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Gorev Bolim Sekreterligi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1.Boliim i¢i ve dis1 olmak {izere biitlin yazismalar1 gerceklestirmek.

2.1lanlar1 béliim baskani ile 6grencilere duyurmak.

3. Boliimlerden gelen ders gorevlendirmeleriyle ilgili yazismalar1 yapmak, haftalik ve yariyil
ders programlari, ders degisikligi, Ogretim planlari, yonerge degisikligi ve sinav
programlariyla ilgili siireglerin yliriitiilmesini saglamak.

4.Boliim kurul kararlarinda raportorlitk yapmak.

5.Egitim-0gretim ve smav yonetmeligi ile ilgili yonetmelik degisikliklerini takip etmek ve
duyurularimi gerceklestirmek.

6. Dilekgelerin ilgili boliim baskanligi ve danigmanlara ulastirilmasini saglamak

7.Gorevli 6gretim elemanlarinin izin, rapor ve gorevlendirme yazi ile dosyalarimi takip etmek
ve sonuglandirmak.

8.0grencilerin yatay gecis, tek ders, muafiyet, intibak gibi is ve islemlerinin takibini
saglamak.

9.Bagli oldugu iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.




