04-08 ARALIK 2023 TARIHLI iDARi PERSONEL TOPLANTI TUTANAGI

1-Ogrenci Isleri Personelince;
Rutin is ve iglemlere devam edilmesi ve yonetim kurulu sonrasi mazereti uygun goriilen 6grencilere vize
mazeret sinav tanimlamasinin yapilmas,

2-Mali Isler Personelince;

Acat Sogutma, Ogdem Elektrik ve Nergis Cicekeilige ait mal alimi islemlerinin tamamlanmasi, 6
ogrenciye ait Kasim ay1 SGK muhtasarinin ve akabinde staj prim 6demesinin yapilmasi, ticret karsiligi
ders veren 6gretim elemanlarina ait Kasim ay1 ek ders 6demesinin yapilmasi ve akabinde muhtasar
beyannamesinin yapilmasi, talimata gore kadrolu o&gretim elemanlarmna ait Kasim ayr ek ders
O0demelerine iliskin bilgi (izin, rapor, telafi) girislerinin yapilmasi1 ve akabinde talimata gore ek ders
O0demesinin yapilmasi, talimata gelirse hafta ici memur Aralik maaslarinin yapilmasi

3-Yazi isleri personelince;

Rutin is ve islemler haricinde evrak kayit ve cevaplama islemlerine gereken dikkatin aynen gosterilmesi,
Kasim ayina ait yemekhane 6deme is ve islemlerinin tamamlanarak evraklarin fiziki olarak merkeze
teslim edilmesi,

-Personel Isleri Personelince;

Kadro alimina iligkin atama i¢in gelecek bagvuru olursa kayda alinmasi ve almacak yonetim kurulu
sonrast evraklarinin ebys iizerinden ve fiziki olarak merkeze teslim edilmesi, gorev siiresi uzatimi
islemlerinin takip edilmesi (en yakin Ocak ay1 igerinsin de bir personelin gorev siiresi uzatimi vardir)

-Teknik ve Temizlik Personelince;
Rutin temizlik i ve islemlerine devam edilmesi hususlar teblig edilmistir.
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(IMZA)
Ibrahim TUNC

Yiiks.Sekreteri

(IMZA) (IMZA) (IMZA)
Murat APAYDIN Burak DUDEN Altan UNLU
(IMZA) (IMZA)
Cihan KULCU Ulkii KABASAKAL Ekrem DAG
(hastene izinli)
(IMzA) (IMzA)
Mehmet KARASAKAL Ayse KAZAN Selahattin AKDOGAN

(refaket izinli)

(IMZA) (IMZA) (IMZA)
Aydan TUNCAY Bekir KAYA Halil Ibrahim AKCALI
(IMZA)
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