iDARi PERSONEL TOPLANTI TUTANAGI

Meslek Yiiksekokulumuz idari Personel Toplantisi 02/10/2025 tarihinde Saat:13.00’da Meslek Yiiksekokulu Mudiri
Doc.Dr.Ali INANIRIn bagkanliginda Yiiksekokulumuz toplanti salonunda yapilmis olup, asagidaki konular gériisiilerek kararlar
alinmistir.02/10/2025, Saat:15.00

Buro Personellerince;
1-Tim personelce mesai saatlerine ve kilik kiyafete dikkat edilmesi,

2-izinlerin yaz déneminde kullaniimasi ve izin ddneminde vekalet edecek kisiye EBYS iizerinden mutlaka vekalet verilmesi ve sifai olarak da
bilgilendirilmesi,

3-Saglik izinlerinde is bitimi mesai kavramina dikkat edilmesi,

4-Personelin gorevli oldugu is ve islemleri takip etmesi ve personelin gorev alanlarinda yer alan mevzuat basta olmak tizere ilgili tim mevzuata
hakim olmasi,

5-EBYS lerin devamli kontrol edilmesi, cevabi yazilarin aksatiimamasi ve 6zellikle 6grencilerden alinan dilekgelerin incelenerek usuliine uygun
bir sekilde alinmasina ve zamaninda kayit edilmesi (imzasiz, eksiz, baska birime ait matbu dilekge oluyor),

6-Burolarin zorunlu haller disinda bos birakilmamasi ve gelen telefonlara mitevazi bir sekilde agiklayici olarak cevap verilmesi,
Temizlik ve Teknik Personellerce;
1-Temizlik personeli tarafindan gérev alanlarin temizligini titizlikle yapilmasi ve giin igerisinde sik sik alanlarin kontrollniin yapilmasi,

2-Personel temizlik esnasinda fiziki olarak gérdiigu herhangi bir aksakhgi idari amire bildirmesi (lamba, fayans, musluk, fis, kablo, kapi vs
arizasi gibi),

3-Yakici personelin kis doneminin yaklasmasi nedeniyle dogalgaz sisteminin ve peteklerin sik sik kontrol edilmesi,

4-Kutuphane hizmetlerine 6nem gosterilmesi, disariya izinsiz kitap verilmemesi ve kitliphanenin kapal kalmamasina dikkat edilmesi,
Guvenlik Gorevlisi Personellerce;

1-Ogrenci kimlik kontrollerinin yapilmasi ve sik¢a okulda devriye atilmasi,

2-Okul 6n bahgesinde 6grenci toplanmalarina ve sigara igilmesine karsi azami dikkat edilmesi,

3-Guvenlik kulubesi igerisine gorevli haricinde 6grenci, vatandas gibi sahislarin alinmamasi ve gelen ziyaretgilerin mutlaka kimliklerinin
alinarak kaydinin yapilmasi,

4-Okul igerisine 6grenci olmayan genglerin alinmamasi,
5-Aksam katlphane agik oldugundan kittiphanenin kontrol edilmesi.
Ogr.Gér.Cihan BICER

Ogr.Gor.Atiye AYNALI AKDOGAN ibrahim TUNC

Mudur Yardimcisi Mudar Yardimcisi Yiksekokul Sekreteri

imza

imza

imza

imza

Ulkii KABASAKAL Altan UNLU Ekrem DAG Gékhan TOK
imza imza imza imza

Cihan KULCU Burak DUDEN Ayse KAZAN Mehmet KARASAKAL
imza imza imza imza

Selehattin KDOGAN Halil ibrahim AKCALI Bekir KAYA Aydan TUNCAY
imza imza imza

Mehmet SENKAL Zubeyde ATASEVER Arifi OZDEMIR Durmug AKINCI

Suleyman AYYILDIZ

(katilmadi)

Siileyman AKBULBUL

(katilmadi)

(izinli)



