
Ders Planı Oluşturuldu:8.01.2026   aSc Sygmund_01 Ders Planlama

BÜROLARDA TEMEL
KAVRAMLAR

Öğr. Gör. Veli SİPAHİ

Atatürk İlke Ve İnkilapları
Tarihi I

Öğr.Gör. Hasan Kür

Türk Dili I

Öğr.Gör.Kemal ERDEM

Yabancı Dil I

AFY / KE

TEMEL HUKUK BİLGİSİ

Öğr. Gör. HASAN HÜSEYİN UMUTLU

BİLGİSAYARLI BÜRO
PROGRAMLARI

Öğr. Gör. Emrah BEYDİLLİ

YÖNETİM VE
ORGANİZASYON

Dr. Öğr. Üyesi EDA TELLİ

KLAVYE TEKNİKLERİ I

Öğr. Gör. Mehtap AKKAYA

PROTOKOL BİLGİSİ

Öğr. Gör. Mehtap AKKAYA

13.01.2026 Salı

14.01.2026 Çarşamba

15.01.2026 Perşembe

16.01.2026 Cuma

17.01.2026 Cumartesi

18.01.2026 Pazar

19.01.2026 Pazartesi

1
9:30 - 10:30

2
10:30 - 11:30

3
11:30 - 12:30

ÖĞLE ARASI
12:00 - 13:00

5
13:00 - 13:45

6
14:00 - 14:45

7
15:00 - 15:45

8
16:00 - 16:45

Büro Yönetimi 1
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BÜRO YÖNETİMİ

Öğr. Gör. Veli SİPAHİ

SOSYAL MEDYA
OKURYAZARLIĞI

Öğr. Gör. Veli SİPAHİ

MESLEKİ YAZIŞMALAR

Öğr. Gör. Özlem KAPLAN

İŞ AHLAKI VE MESLEKİ
ETİK

Öğr. Gör. Özlem KAPLAN

GENEL MUHASEBE I

Dr. Öğr. Üyesi FATMA MUMCU
KÜÇÜKÇAYLI

ÖRGÜTSEL DAVRANIŞ

Öğr. Gör. Özlem KAPLAN

GİRİŞİMCİLİK

Öğr. Gör. Özlem KAPLAN

İLERİ KLAVYE
TEKNİKLERİ I

Öğr. Gör. Mehtap AKKAYA

13.01.2026 Salı

14.01.2026 Çarşamba

15.01.2026 Perşembe

16.01.2026 Cuma

17.01.2026 Cumartesi

18.01.2026 Pazar

19.01.2026 Pazartesi

1
9:30 - 10:30

2
10:30 - 11:30

3
11:30 - 12:30

ÖĞLE ARASI
12:00 - 13:00

5
13:00 - 13:45

6
14:00 - 14:45

7
15:00 - 15:45

8
16:00 - 16:45

Büro Yönetimi 2


