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Yolluk Islemleri Is Akis Semasi

Sorumlu Is Akisi Mevzuat / Agiklamalar
Personeller
Sekreter, BASLA Yurtici ve yurtdig1 gérevlendirme
Daire onaylari, tedaviye gitmis olan
Bagkani, l personellerin sevkleri gelir.
Sube
Mudurd, Yapilacak yolluklarlailgili
evraklar gelir.
Memur
Memur
Evraklar kontrol edilir ve I¢ yazigmalardan gelen
tamamlanir. gorevlendirme yazilar1 ve
personellerden gelen sevk kagitlari
mevzuata gore kontrol edilir.
Memur
Yanlighik varsa, evraklar ilgili
Evraklar birimlere g(')'nd.erile.rek dizeltilmesi
dogruve istenir.
tamam mi ?
Sube Mudird,
Memur Yolluk bildirimi hazirlanir ve Elimizde bulunan goIeVIendlrme
alatilr. opa}_llarl ve sevk kagltl-arl-n_dalfl
bilgilere gore yolluk bildirimi
hazirlanir ve ilgili kisilere
imzalatilir.
Sube Mdar, Odeme emri belgesi hazirlanir ve
imzaya sunulur. Onaylar sevkler ve dizenlenen
Memur bildirimlerden yararlanilarak E-
bltceden 6deme emri kesilir.
Sube Mdar,
imzalandi mi ? Imzalanmayan evrakin dogru olup
Memur olmadigi kontrol edilir. Varsa, hatali
evraklar ilgili birimlere génderilir.
Memur Imzaya gonderilen evraklar

imzadan gelen evraklar ayristirilir. .. AN .
- — ayristirilarak, Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligina hazir hale getirilir.




Memur

Hazirlanan Odeme Emri Belgesi,
gorevlendirme onaylari, tedavi yollugu
ile ilgili sevkler ve bildirimlerin asillari

Strateji Gelistirme Daire Bsk. Teslim

edilir.
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