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Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama

15.02.2023 2 Personel Hareketliligi
31.10.2023 3 Personel Hareketliligi
02.12.2024 4 Personel Hareketliligi
10.09.2025 5 Personel Hareketliligi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ferhat AKYOL Kemal KOCA ismail ATICI
Bil. isl. Daire Baskani

Sube Miduri
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Birim: Teknik Servis Calisma Grubu
Gorev Adi: Teknik Servis Calisma Grubu Gorevlisi (TSGE1)
Amiri: Bilgi islem Daire Baskani
Sorumluluk Teknik Servis Calisma Grubu is Surecleri
Alan::
TSG1 elemani herhangi bir nedenle goérevinde olmadigi durumlarda gorevleri TSGE
. . elemanlari tarafindan onlarin  da bulunmamasi halinde Daire Baskaninca
Gorev Devri : R L . . .
gorevlendirilecek personel tarafindan yerine getirilecektir.
> TSGS1 numarali Teknik Servis Calisma Grubu elemanina devredilen gorevler:
e 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16,17,
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ferhat AKYOL Kemal KOCA ismail ATICI
Bil. isl. Sube Miidiiril Daire Baskani
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Gorev Amaci:

Sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde yapmak
suretiyle hizmet kalitesini ylikselterek birim basarisina katkida bulunmaktir.

Temel is ve
Sorumluluklar:

Bilgisayar Ve Cevre Birimlerin Fiziksel Bakim islemi.
Bilgisayar Ve Cevre Birimlerin Ariza Tesbit islemi.
isletim Sistemi Kurulumu islemi.
Office Kurulum islemi.
Antiviriis Kurulum islemi.
Lisansi Bulunan Paket Programlarin Kurulumu islemi (SPSS, Autocad Vs.).
Viriis Tarama Islemi.
Masauistii Bilgisayar Fiziksel Kurulum islemi.
Yazici Fiziksel Kurulumu Ve isletim Sistemine Tanitilmasi islemi.
. Tarayici Fiziksel Kurulumu Ve isletim Sistemine Tanitilmasi islemi.
. Cat5- Cat6- Cat7 Kablo Hazirlama islemi.
. Bilgi Ve iletisim Teknolojileri Konusunda Bilgi Destegi Vermek.
. Egitim Alanindaki Faaliyetlere Teknik Destek Vermek.
. Kablolu internet Erisimi Yetkilendirme islemi.
. TSGS tarafindan verilen diger isleri yapmak.
. EBYS imza islemleriicin program kurulum islemleri.
. Kablosuz cihazlarin ¢alismasi icin teknik destek vermek.
. Network calismalari kapsaminda kablo cekmek, data kablosu sonlandirmak.
. Ag altyapi destek hizmetleri, onarim ve baglanti kurulumu yapmak.
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1. Universitemize Ait Tim Birimlere Bilgi islem isleri ile Teknik Destek Saglamak

Yetkileri: Yetkisi.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ferhat AKYOL Kemal KOCA ismail ATICI
Bil. isl. Sube Midiiri Daire Baskani
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» 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu Ve ikincil Mevzuat
> 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu Ve ikincil Mevzuati
> 124 Sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari
Bilgi : Teskilati Hakkinda Kanun Hilkmiinde Kararnamg Ve Bagli Diizenlemer
» 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu Ve Ikincil Mevzuati
> 5651 Sayil "internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi Ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi
» Ulakbim Kabul Edilebilir Kullanim Politikasi
» Analitik disinebilme ve analiz yapabilme
» Hosgorull ve sabirli olma
» Empati kurabilme
> lleri diizey iletisim becerisi
] »  Gugli hafiza
Beceri ve L
Yetenekler : » Sorun ¢ozebilme
» Ekip calismasina uyumlu ve katiimci
> lleri diizey bilgisayar ve internet kullanimi
» Degisim ve gelisime acik olma
» Sonug odakli olma
» Kurumsal ve etik prensiplere baghhk

Bu dokumanda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda
yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyadi Tarih imza
Asil Fatih MASAT 10.09.2025
Teknisyen
Vekil TSGS1 Ali UYSAL 10.09.2025
Surekli Isci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ferhat AKYOL ismail ATICI

Bil. isl.

Kemal KOCA
Daire Baskani

Sube Miduri




