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\[o} (Hizmetin/Gorevin Adi) Personel REET e e e i B

1. Gelen evrak}apn kaydetmek | Evrak Kayit Birim Personeli ¢ Zaman, giiven ve hak kaybr Orta « Takip islemlerinin zamaninda ve diizgiin
ve genel takibi yapmak yapilmasi

2. Gl(}en evrak.I ari takip edip Evrak Kayit Birim Personeli < Islerin aksamas1 ve evrak kayb1 Orta +« Evraklarin takibi ve zimmetlerin yapilmasi.
dagitimin1 zimmetle yapmak
Yiiksekokul ile ilgili her

4 tiirli b11g1. ve l.aelg.eyl . Evrak Kayit Birim Personeli % Hak kayb1 aranan bilgi ve belgeye Orta % Yapilan ise 5zen gdsterip ve dikkat etmek.
korumak ilgisiz kisilerin ulasilmamasi
eline gecmesini dnlemek.

Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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