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	Öğrencilerin Sınavda Uyması Gereken Kurallar:
· Her öğrenci ilan edilen salonda sınava girmek zorundadır.
· Sınavın ilk 10 dakikasında öğrenciler sınava girebilir.
· Sınavın ilk 10 dakikasında öğrenciler sınav salonundan çıkamaz. 
· Öğrenciler sınava “Öğrenci Kimlik Belgesini” getirmek zorundadır. Öğrenci kimlik belgesi yok ise buna eş değer bir belge öğrenci işlerinden temin edilmelidir.
· Sınav soru kağıtları ve varsa optik okuyucu üzerinde bulunan öğrenciye ait bilgiler sınav başlamadan kurşun kalem ile doldurulmalıdır. 
· Öğrencilerin cep telefonlarını ve akıllı saatlerini sınava gelirken yanlarında getirmemeleri gerekmektedir. Cep telefonu ve akıllı saatle sınava gelen öğrencilerin telefonlarını ve saatlerini sınavda belirlenen bir alana kapalı konumda bırakmaları zorunludur. Telefon ve saatlerin güvenliğinden öğrencinin kendisi sorumludur.
· Sınavı yapan öğretim elemanının izin verdiği hesap makinesi vb. makinalar getirebilir. Aksi takdirde bu tür cihazların sınava getirilmesi yasaktır.
· Sınav başlangıcından itibaren sınav sorumlusunun/gözetmenlerin her türlü uyarısı dikkate alınmalıdır.
· Gözetmenler sınav düzenini korumak amacıyla, sınav öncesinde ve esnasında oturma düzeninde değişiklik yapma hakkına sahiptir. Öğrencinin sınav sorumlusu/gözetmeninin yer değişikliği isteklerine uyması gerekir.
· Sıraların üzerindeki ya da sıralara yakın duvarlardaki yazılar sınav öncesi temizlenmelidir. Aksi takdirde sınav sorumlusu/gözetmenin sınavı iptal etme ya da tutanak tutma hakkı vardır.
· Öğrencilerin sınav esnasında sıranın üzerinde, altında vb. kitap, doküman bulundurmaları yasaktır. Söz konusu olan materyaller sınav öncesinde sınav sorumlusu/gözetmenin uygun gördüğü yere bırakılmalıdır.
· Sınav başlamadan önce sınavda gerekli olan kalem, silgi vb. eşyaların temin edilmesi gerekir. Sınav esnasında bu eşyaların ortak kullanılması ve temin edilmesi yasaktır.
· Sınav sırasında düzeni bozan davranışlar gösteren, uyarılara rağmen bu davranışlara devam eden, kopya çeken veya çekmeye kalkışan öğrencilerin bu tip eylemleri sınav sorumlusu/gözetmeni tarafından tutulacak bir tutanak ile belgelenir ve söz konusu öğrenciler için disiplin soruşturması başlatılır.
· Öğrenciler, sınav bitiminde sınav kağıtlarını varsa optik okuyucuları sınav sorumlusu/gözetmenine teslim edip, sessizce salondan ayrılmalıdır.
· Öğrencilerin sınav yapılan salonların önünde beklemesi, konuşması veya gürültü yapması yasaktır.







Dersin Sorumlusu /Gözetmenin Sınavda Uyması Gereken Kurallar:
· Sınav başlamadan 5 dakika önce dersin sorumlusu ve gözetmen sınav salonunda hazır bulunur. 
· Dersin sorumlusu sınav evraklarını salon gözetmenlerine teslim eder.
· Dersin sorumlusu ve gözetmen sınav salonunu ve öğrencilerin oturma düzenini sınav saatinden önce kontrol eder.
· Sınavın ilk 10 dakikasında öğrenciler sınava girebilir.
· Sınavın ilk 10 dakikasında öğrencilerin sınavdan çıkması yasaktır.
· Öğrenciler sınava “Öğrenci Kimlik Belgesini” getirmek zorundadır. Öğrenci kimlik belgesi yok ise buna eş değer bir belge öğrenci işlerinden temin edilmelidir.
· Öğrencilerden cep telefonunu yanlarında getirenlerin telefonlarını, sınav salonunda belirlenen bir alana kapalı konumda bırakmaları istenir. Ancak cep telefonunun güvenliğini sağlamak sınav sorumlusu/gözetmenine ait değildir. 
· Gözetmen öğrenci kimliklerini kontrol ederek sınav yoklama tutanaklarını öğrencilere tek tek imzalatır.
· Gözetmen imzalar ile salondaki öğrenci sayısını karşılaştırır.
· Sınav sırasında düzeni bozan davranışlar gösteren, uyarılara rağmen bu davranışlara devam eden, kopya çeken veya çekmeye kalkışan öğrencilerin bu tip eylemleri sınav sorumlusu/gözetmeni tarafından tutulacak bir tutanak ile belgelenir ve söz konusu öğrenciler için disiplin soruşturması başlatılır.
· Gözetmenler sınav düzenini korumak amacıyla, sınav öncesinde ve esnasında oturma düzeninde değişiklik yapma hakkına sahiptir. Öğrencinin sınav sorumlusu/gözetmeninin yer değişikliği isteklerine uyması gerekir.
· Sınav sonunda gözetmen sınav soru kağıtlarını ve cevap kağıtlarını sayarak sınav yoklama kâğıdı ile karşılaştırır ve sınav sorumlusuna teslim eder.
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