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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 
YÖNETİM TEMSİLCİSİ MÜDÜRLÜK MAKAMI 

 EVET  HAYIR 

 EVET HAYIR

 EVET HAYIR 

  EVET   HAYIR 

Ek ders Otomasyonuna ders 
programlarının yüklenip 
yüklenmediği kontrol edilir. 

Bölümlere ders yükü formlarının kontrol 
edilerek hataların düzeltilmes i sonrasında çıktı 
alınarak ıslak imzalı belgelerin mali  işler 
birimine teslim edilmesi 

Mutemete gönderilen ders yükü formlarının 
açılan derslerle uygunluğu  (teorik-uygulama 
saatleri) kontrol edilir. 

Uygun mudur? 

Bilgiler doğru 
mu? 

E kders Otomasyon sisteminde gerekli 
hesaplama işlemleri yapılarak KBS formu 
oluşturulur. 

Oluşturulan form KBS 
ekders modülüne
yüklenir. 

KBS maaş modülü üzerinden 
gerçekleştirme görevlisi onayına 
gönderilir. 

Hatalı kayıtlar düzeltilmek 
üzere mutemete gönderilir. 

Bilgiler 
doğrumu ? 

Diğer nüsha ise 
SGDB’na teslim 

edilir. 

KBS modülünde vergi matrahlarında hata olmaması 
   adı   na     pe  r  s  on   el   l  is  t e  si     g  ünc   e  ll  e  ni r     ve     pe   r  so    ne  l   e kders 
unvan bilgileri kontrol edilerek hesaplama işlemi 
yapılır ve gerçekleştirme görevlisine gönderilir. 

Sistem üzerinden Harcama 
Yetkilisi tarafından onaylanarak 
Muhaseb  e   B i  ri  m  i   ne   gö      nde   ri  lir  . 

Onaylanan ödeme emri belgesi 
ve ekleri iki nüsha şeklinde çıktı 
alınarak gerçekleştirme 
görevlisi ve Harcama yetkilisine 
ıslak imzaya sunulur. 

İmzalanan belgelerin bir 
nüshası birimde kalmak 
üzere dosyalanır. 

Bilgiler 
doğrumu ? 

Gerçekleştirme Görevlisi 
onaylayarak Harcama 
Yetkilisinin onayına gönderir. 

Ekders Otomasyon sistemine 
izin, rapor, unvan değişikliği, 

idari görev bilgileri işlenir. 




