	Tez Savunma Sınavına Girebilmek İçin Yapılacak İşlemler 

	1)Tez Savunma Sınavı Jüri Öneri Formu 
2)Yayım şartının sağlandığına dair belge 
3)Transkript 
4) Tez Savunma Sınavı sanal olarak yapılacaksa Sanal Toplantı Talep Formu hazırlanarak Ana Bilim Dalı tarafından üst yazı ile Enstitüye gönderilir.
-Öğrenci tarafından jüri üyelerine tezin elektronik nüshası ulaştırılır ve öğrenci tezini savunmaya hazır olduğunu bildirmek için tezfbe@mehmetakif.edu.tr adresine mail olarak gönderir.

	 Tez Savunmasının Yapılacağı Gün Yapılacak İşlemler 

	1) Tez Savunma Sınav Tutanağı Formu (Jüri üyeleri tarafından imzalanacaktır.) 
2) Tez İnceleme ve Değerlendirme Formu (Her bir Jüri Üyesi tarafından ayrı ayrı doldurulacaktır) 
*Savunma sınavında tez adında değişiklik olması durumunda tutanakta belirtilmelidir.
3) [bookmark: _GoBack]En az 3 adet “Jüri Onay Formu” (1 tanesi Jüri üyeleri tarafından imzalı 2 tanesi imzasız şekilde tez içine konulacaktır.) 

	Tez Savunması Sonrası Enstitüye Teslim Edilecek Formlar 

	1) Tez Savunma Sınav Tutanağı Formu 
      2) Tez İnceleme ve Değerlendirme Formu Ana Bilim Dalı tarafından üst yazı ile Enstitüye gönderilir.

· Öğrencinin başarılı olması durumunda tezi en geç bir ay içerisinde enstitüye teslim etmesi gerekmektedir. 
· Düzeltme verilen öğrenciler savunma tarihinden itibaren 3 ay içinde aynı jüri önünde tekrar savunmaya gireceklerdir. Bir ay öncesinden süreci yeniden başlatmaları gerekir. 
 

	 Mezuniyet İçin İlişik Kesme Süreci 

	1) Teslim Edilmesi Gereken Belgeler; 
          -3 Adet Ciltlenmiş Tez (1 tanesinin “jüri Onay” sayfası imzalı, 2 tanesinin “jüri onay” sayfası imzasız)
-Tez Teslim Tutanağı Formu 
-1 Adet Tez Veri Giriş Formu (YÖK Ulusal Tez Merkezi Sayfası)  ( http://tez2.yok.gov.tr/ ), 
-2 adet Tezin yüklendiği CD  ( Tezin tamamı PDF formatında olup jüri onay formu olmayacaktır).  
- Öğrenci Kimlik Kartı 
-İntihal raporu (Benzerlik Raporunun ilk sayfası Öğrenci ve Danışman imzalı olmalıdır) 
- Tez Teslimi Danışman Kontrol Tutanağı (1 adet danışman tarafından imzalı olmalıdır)

 
Notlar: Tez tesliminden önce Enstitü Müdür Yardımcısı tarafından tez yazım kılavuzuna göre teziniz incelenecektir. Tez incelenmek üzere tezfbe@mehmetakif.edu.tr adresine gönderilecektir. Gönderi yapılırken konu alanına “Tez İnceleme” ileti alanına ise kendinizi tanıtıcı bilgilerin yazılması rica olunur. İncelenmeyen tezler kabul edilmeyecektir. 
 


 
