
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1- EBYS EKRANINDAN SOL MENÜDE YER ALAN 

PERSONEL İZİN BELGELERİ KISMINA 

TIKLANARAK ALT SEKME OLAN İZİN TALEP 

FORMU EKLE SAYFASI AÇILIR 
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AÇILAN SAYFADA İLGİLİ ALANLAR 

DOLDURULUP İZİN TÜRÜ SEÇİLİR 

 

SAĞ ALTTA BULUNAN İŞLEMLER 

SEKMESİNDEN “İZİN BİLGİLERİ GETİRE 

“TIKLANIR 
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2- KIRMIZI İLE BELİRTİLEN ALANLAR 

DOLDURULUR 
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İZİN TÜRÜ EĞİTİM ÖĞRETİM DAHİL HER TÜRLÜ 

MAZERET İZNİ VE YILLIK İZNİNİ YURTDIŞINDA 

GEÇİRİLECEK İSE PARAFLAYACAK KULLANICI  

1- KENDİSİ 

2- BÖLÜM BAŞKANI 

 

İMZALAYACAK KULLANICILAR  

1- DEKAN Prof. Dr. Sevilay ÖZER 

2- REKTÖR YARDIMCISI Prof. Dr. Hakan ÖNER 

  

 

İZİN TÜRÜ YILLIK İZNİ İSE  

PARAFLAYACAK KULLANICI 

1- KENDİSİ 

İMZALAYACAK KULLANICILAR  

1- BÖLÜM BAŞKANI 

2- DEKAN Prof. Dr. Sevilay ÖZER 
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İZİN TALEP FORMU TEK İMZA YAZILAN KISIM 

TIKLANARAK İKİ İMZA YAPILIR 



 

  

ARAMA KRİTERİ KISMINDAN 

İLGİLİ İZİNE GÖRE İSİM 

ARAMALARI YAPILARAK 

SEÇİLİR VE SEÇİLENLERİ 

KULLAN SEÇENEĞİNE TIKLANIR 
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İZİN TÜRÜ YILLIK İZNİ İSE EKRAN GÖRSELDEKİ GİBİ OLACAKTIR 

PARAFLAYACAK KULLANICILAR (BU EKRANDA GÖZÜKMEZ) 

1- KENDİSİ 

 

İMZALAYACAK KULLANICILAR (BU EKRANDA GÖZÜKÜR) 

1- BÖLÜM BAŞKANI 

2- DEKAN Prof. Dr. Sevilay ÖZER 

 

EĞER İZİN İZİN TÜRÜ EĞİTİM ÖĞRETİM DAHİL HER TÜRLÜ MAZERET İZNİ VE YILLIK İZNİNİ YURTDIŞINDA GEÇİRİLECEK İSE  

 

PARAFLAYACAK KULLANICILAR (BU EKRANDA GÖZÜKMEZ) 

1- KENDİSİ 

2- BÖLÜM BAŞKANI  

 

İMZALAYACAK KULLANICILAR (BU EKRANDA GÖZÜKÜR) 

 

1- DEKAN Prof. Dr. Sevilay ÖZER 

2- REKTÖR YARDIMCISI Prof. Dr. Hakan ÖNER 
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SAĞ ALTTAN E-İMZA İLE GÖNDERE TIKLANIR VE SON OLARAK 

PARAFLAMAK İÇİN BİR EKRAN AÇILIR PARAFLAMA YAPARAK İZİN 

EVRAKI GÖNDERİLMİŞ OLUR. 
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