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BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
KiMYA BOLUMU OGRENCI STAJ YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fen-
Edebiyat Fakiiltesi Kimya Bélimiinde dgrenim goren &grencilerinin teorik ve uygulamal
bilgileri pekistirmek, pratik bilgi, mesleki gorgii ve deneyimlerini artirmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Fen-Edebiyat
Fakiiltesi Kimya Boliimiinde 6grenim goren dgrencileri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu, 5510 sayih Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’nun ilgili
maddeleri ve “Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonetmeligi” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Ydnergede gegen;

a) Boliim: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya Boluming,

b) Boliim Baskani: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya Boliim Baskanini,

c¢) Dekan: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekanini,

¢) Fakiilte: Fen-Edebiyat Fakiiltesini,

d) Fakiilte Yonetim Kurulu: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Fakiilte Yénetim Kurulunu,

e) Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoriind,

f) Boliim Staj Komisyonu: Kimya Bélim 6grencilerinin staj stirecini takip etmek i¢in
boliim bazinda olusturulan komisyonu,

g) Staj Koordinatorii: Boliim Bagkan tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanini,

3) Bolim Staj Komisyon Uyesi: Boliim Baskam tarafindan gorevlendirilen G6gretim
iyelerini,

h) Senato: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunu

1) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumu

)SKS: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik, Kiiltir ve Spor Daire
Baskanligm

j) Staj Sekretaryasi: Fen-Edebiyat Fakiiltesi Staj Sekretaryasmu,

k) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesini,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumlulukiar

Boliim staj komisyonu

MADDE 5- (1) Bolim Staj Komisyonu Kimya Boliimii Baskan: tarafindan, biri
Komisyon Baskani olmak iizere en az ii¢ Ogretim iiyesinden olusturulur. Bu komisyon
boliimle ilgili staj islerini ylirtitir.

Béliim staj komisyonu gorevleri

MADDE 6 - (1) Boliim Staj Komisyonun goérevleri,

a) Staj degerlendirilmesi i¢in esaslar belirlemek,

b) Staj Kilavuzu hazirlamak,
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¢) Ogrencileri staj siireci hakkinda bilgilendirmek,

¢) Firmalardan gelen staj bilgilerini &grencilere duyurmak,

d) Ogrencinin staj yeri bulamamas: durumunda, komisyonun ve béliimiin imkanlart
¢ercevesinde yardimci olmak,

e) Ogrencilerin SGK bildirgelerini Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekanligi’na ulastirilmasi
icin Boliim Sekreterligi’ne vermek,

f) Ogrencilerin staj dosyalarini eksiksiz olarak toplamak,

g) Toplanan staj dosyalarmi, o donem yaz staji dersinden sorumlu olan 6gretim
elemanina teslim etmek,

g) Ogrenci Staj Raporu’nun, stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin degerlendirmesini
yapmak.

h) Boliim Staj Komisyonu staj raporlarini inceleme ve degerlendirmede gerektiginde
bolimiin diger 6gretim elemanlarmdan yardim alr.

Staj zorunlulugu ve staj siiresi

MADDE 7- (1) Staj, 6. yartyili tamamlamus ve en az 120 AKTS dersten basarili olmus
Ogrencilerin yapabilecegi bir uygulamadir.

(2) Fen-Edebiyat Fakiiltesi Kimya Bolimii 6grencileri 4 yillik lisans egitimlerini
tamamlayabilmeleri i¢in, 6grenimleri siiresince 20 (yirmi) is giinii staj yapmak zorundadirlar.

(3) Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi giinii, is giinii olarak calisilan
igyerlerinde cumartesi giinii de staj is giinil olarak kabul edilir. Pazar gilinleri ve resmi tatil
giinleri staj yapilamaz.

(4) Stajin akademik tatillerde yapilmasi tercih edilir; ancak, ders yiikii olmayan
ogrenciler, Bolim Staj Komisyonu’nun uygun grmesi halinde akademik yil i¢inde haftada en
az U¢ tam is glinii staj yapabilir. Ogrencilerin staj siiresince ders almalari miimkiin degildir.

(5) Ogrenciler staja devamla yiikiimliidiirler. Staj siirelerinde mazeretsiz olarak
devamsizhik yapan Ogrencilerin stajlan iptal edilir. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam
edilmeyen giinler telafi edilir; bu giinler, 20 is giinii olan toplam zorunlu staj siiresinin
%10’unu gecemez. Ogrenciler staj siiresinin baslamasindan 5 (bes) giin sonrasina kadar Staj
Iptal Dilekgesini Bolim Staj Komisyonuna ulastirarak hak kaybi yasamadan stajlarmi
sonlandirabilirler.

Staj basvurusu ve kabulii

MADDE 8- (1) Bolim Staj Komisyonu, 5. yariyil basinda staj siireci hakkinda
dgrencileri bilgilendirir ve staj yerlerini belirlemelerini ister.

(2) Ogrenciler, staj yapmak istediklerini belirten bagvuru dilekgesini, Ek 1°de yer alan
orek dilek¢e formatinda, Staj Basvuru Belgesi ve staj yeri/yerleri bilgisiyle birlikte staj
sckretaryasina bahar dénemi sonuna kadar teslim eder. Staj yapilacak yerin uygun olup
olmadigina B&liim Staj Komisyonu karar verir. _

(3) Bolim Staj Komisyonu, bagvurulart degerlendirerek staj yerinin uygunluguna ve
6grencinin staj yapip yapamayacagma Karar verir ve sonuglan en ge¢c 30 Mayis’a kadar ilan
eder.

(4) Staj1 kabul edilen 6grenciler, Ek 4 ve Ek 5’te belirtilen Boliim Bagkanlig1 yazilan
ile Staj Degerlendirme Formu’nu staj yerine ulastirmakla yiikiimliidiir. Bagvuru belgeleri,
ilgili firmaya onaylatilarak Boliim Staj Komisyonu’na iletilir ve SGK giris iglemleri baslatilir.

Staj belgeleri

MADDE 9- (1) Ogrenciler, staj basvurusunda ve staj stirecinde asagidaki belgeleri
hazirlamakla, takip etmekle ve ilgili kisilere iletmekle yiikiimliidiirler.

a) Staj Bagvuru Formu (Zorunlu Staj Belgesi): Staj Koordinatorii tarafindan onaylanan
ve Ogrencinin zorunlu staj yapmasi gerekliligini bildiren belgedir. Derse ait cevrimici
aracglardan temin edilir.
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b) Staj Rehberi: Staj raporuna eklenecek olan Staj Degerlendirme Formu ve Staj
Basar1 Belgesi’ni igeren belgedir. Derse ait cevrimici araclardan temin edilir.

¢) SGK ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak ogrencinin (sigortalmin), SGK’ye bildirilen
ise baslama tarihini gosteren belgedir. Dekanlik tarafindan dgrencinin bagvurusu fizerine
hazirlanir ve staj oncesinde 6grenciye verilmek tizere boliim sekreterligine gonderilir ve Staj
Koordinatoriinden alinir.

¢) Staj Rapor Formati: Staj raporunda olmasi gereken form ve boliimleri igeren
dosyadir. Derse ait gevrimigi araglardan temin edilir.

d) Staj Anketleri: Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin Ogrencilerin staj siiresince
yaptiklar1 calismalar1 degerlendirmede kullandigi Olgiitlerin de yer aldigi bir belgedir.
“Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi” tarafindan doldurularak kapal zarf icerisinde Bolim Staj
Komisyonu’na teslim edilmek tizere staj bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla
gonderilir.

¢) Staj yapacak dgrencilerin staj egitimine baslayabilmeleri icin staj egitim baslama
tarihinden once is saghl ve givenligi egitimi alip sinavda basarili olmalar1 ve aldiklan is
saglhig1 ve giivenligi egitimi sertifika belgesinin bir 6rnegini, Boliim Staj Komisyonuna teslim
etmeleri gerekir.

Staj yeri

MADDE 10- (1) Staj, kimya ile ilgili liretim, aragtirma ya da laboratuvar galigmalar
yapilan resmi veya Ozel kurum ve kuruluslarda yapilabilir. Ogrenci, staj yapmak istedigi
kuruma Ek 2°de belirtilen Bolim Baskanligi yazisi ile bagvurur ve Ek 3°te belirtilen Stajyer
Kabul Formunun doldurulup Béliime ulastirilmasini takip eder.

(2) Stajlar, yurt ici ve/veya yurt disinda gergeklestirilir. Yurt disinda staj yapmak
isteyen Ogrenci; stajmi, defisim programi kapsamimnda gergeklestirebilecegi gibi kendi
girigimiyle buldugu yurt disindaki kurumda/kurulusta da Bolim Staj Komisyonu'nun
onayiyla yapabilir. Yurt disinda staj yapacak olan 6grenci i¢in sosyal sigorta primi veya
benzeri prim ddenmez. Ogrencinin gerek yurt icinde ve gerekse yurt disinda kendi girisimi
sonucunda buldugu staj yerinin uygunlugu “Bolim Staj Komisyonu™ tarafindan karara
baglanir.

(3) Staj yerlerinin tespiti ile ilgili zorunlu sebepler olmasi halinde Bolim Staj
Komisyonu Bagkanmin onay ile daha sonraki tarihlerde de belge teslimi yapilabilir. Bolim
Staj Kilavuzu’ndaki esaslara uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimityle 6grenciye aittir.
Bununla birlikte; Bolim Staj Komisyonu dgrencinin istenen nitelikte staj yeri bulmasmi
kolaylastirmak ve yardimci olmak igin kurum/kuruluslar nezdinde gerekli girisimlerde
bulunabilir.

Stajin denetimi

MADDE 11- (1) Bélim Staj Komisyonu Uyeleri veya gorevlendirilecek Bolim
bgretim elemanlari stajin kurallara uygun yapildigim belirlemek igin gerektiginde denetimler
yapabilir veya Dekanlik, staj yapilan illerdeki ilgili yiiksekogretim kurumu ile is birligi
yaparak staj yapan 6grencinin stajimn denetlenmesini saglayabilir.

Staj raporu hazirlama

MADDE 12- (1) Staj siiresince yapilan ¢aligmalar rapor haline getirilerek kurum staj
yetkilisine onaylatilir. Staj raporunun hazirlanmasiyla ilgili Staj Yazim Kilavuzu ogrenciler
tarafindan ¢evrimici araglardan temin edilir.

(2) Staj raporunu bilgisayar ile beyaz A4 kagidna, 12 punto, Times New Roman ya
da Arial yaz1 karakteri kullanarak 1,5 satir aralip1 ile ist, alt ve sag kenardan 2 cm, sol
kenardan 2.5 cm kenar boslugu olacak sekilde yazilmal ve Ek 6’da gosterilen kapak diizeni
ile cilt haline getirilmelidir. Raporda her sayfa i¢in sayfa numarasi verilmeli ve igindekiler
sayfasi raporun ilk sayfasinda yer almali ve asagida belirtilen bolimlerden olugmalidir;



HiveakTRaithveeSSayis1 (2000820255355 497

a) Giris; Stajm amaci agiklanir.

b) Staj yapilan yerin tanitimi; igyeri unvani, calisan personel sayisi, Uretim, akis
semas, kontrol ve arastirma-gelistirme ¢alismalari gibi bilgiler verilir.

¢) Staj ¢alisma programinda, Staj yerinde galisilan béliimler, béliimlere gore calisma
stireleri ve bu béliimlerde yapilan caligmalar iceren bilgiler verilir.

¢) Staj yerinde yapilan iiretim ve analizler, amag, yontem, kullanilan cihaz malzeme ve
kimyasallar, yapilan hesaplamalar ve clde edilen sonuglar ile birlikte verilir. Is yerinde gevre
kirlenmesi, is ve is¢i giivenli g1 i¢in alman énlemlerden bahsedilir.

d) Staj sonucunda, staj siiresince yapilan c¢alismalar yorumlanar. Stajla ilgili kisisel

gortsler belirtilir,

Staj raporlarinin degerlendirilmesi

MADDE 13- (1) Staj Raporlart 6grenci islerinden ya da danismandan alinacak
onaylanmis not dokiimii (transkript) ile birlikte staji izleyen egitim-6gretim yariyilimin iigiincii
(3.) haftas: sonuna kadar teslim edilir. Staj sekretaryasina zamanimnda ulagsmayan dosyalardan
Ogrencinin kendisi sorumludur. Staj dosyasim belirtilen siirede teslim etmeyen Ggrencinin
staj1 gegersiz sayilir

(2) Staj Raporlar1 Bélim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme,
hazirlanan Rapor ve Isyeri Degerlendirme Belgesi dikkate almarak yapilir. BSlim Staj
Komisyonu gerekli gordiigii durumlarda yazily/sézli sinay ya da Ogrencilerin yaptiklari
¢alismalar: anlatacaklar seminerler diizenleyebilir. Boliim Staj Komisyonu Ogrencinin stajini
kabul ettiginde 6grenci stajim basari ile tamamlamus olur. Durum Dekanlik kanali ile grenci
ilerine bildirilir. Raporlan Bolim Staj Komisyonu tarafindan basarsiz bulunan 6grenciler
yeniden staj yapmak zorundadirlar. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve
ekli belgelerinde tahribat yaptig: anlasilan, staj yapmadig halde staj raporu diizenleyip teslim
ettigi belirlenen Ggrenciler hakkinda 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 54 tincii maddesi
hiikiimleri uygulanir,

UCUONCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Staj disiplini

MADDE 14- (1) Ogrenciler, staj yaptiklan yerin her tiirlii mevzuat, disiplin, tiiziik,
yonetmelik ve kilik kiyafet kurallarina uymak zorundadirlar.

(2) Ogrenci, kurum/kurulus faaliyetleriyle ilgili gizliligi gerektiren konularda
bagkalarma bilgi veremez. Kurumv/kurulus ile Ogrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda,
Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesini taraf gosteremez.

(3) Staj siiresince S3renciler, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi &grenci
kimliginin gerektirdigi sorumluluk bilincine uygun davranmak zorundadirlar.

(4) Ogrenciler, staj siiresince 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanun’un 54 {incii maddesi
hikiimlerine uymakla yiikiimliidiirler.

Staj sonu mezuniyet

MADDE 15- (1) Biitiin derslerinden basarili olup mezun olmak icin sadece staji eksik
kalan 6grenciler, stajlarmin bitiminde Fakiilte Yonetim Kurulu Karar ile mezun olurlar.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16- (1) Bu Yonerge’ de hiikiim bulunmayan hallerde Burdur Mehmet Akif
Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sav Yo6netmeligi, Burdur Mehmet
Akif Ersoy Universitesi Uygulamah Egitimler Cergeve Yonergesi ve Yiiksekdgretimde
Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi hitkiimleri ile Fen-Edebiyat Fakiiltesi Yonetim
Kurulu tarafindan karara baglanur.
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Yiiriirlik

MADDE 17- (1) Bu Yoénerge Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yurtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yonerge

hitkiimlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Fen Edebiyat Fakiiltesi Dekani yuriitiir

. - . . L . tir.
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