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BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
SAGLIK YONETiMi BOLUMU
SAGLIK KURUMLARINDA ALAN CALISMASI KILAVUZU

Giris

Saglik Yonetimi, saglik sektoriinde yer alan kurum ve kuruluslarimin igletme, yonetim ve faaliyetlerinin
planlanmas1 agsamasinda ihtiya¢ duyulan yetki ve bilgi sahibi bireylerin yetistirilmesini amaglayan bdliimdiir. Bu

kapsamda saglik yonetimi lisans egitiminin 6dnemli bir boyutu teorik bilgilerin uygulama ile pekistirilmesidir.

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Y&netimi Boliimii Saglik
Yonetimi lisans egitiminin son yilinda “Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi” adiyla 6grencilere uygulama imkéan

sunmaktadir.
Kapsam

Bu kilavuz, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saghk Y&netimi Boliimii
4. Sif Bahar yariyilinda (8. Dénem) yer alan “Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi” dersi ile ilgili genel
kurallarin belirlenmesi, uygulama yapilacak 06zel ve kamu kurumlarinin segimi, bolim ve kurumlarin

yiikiimliiliikleri ile 6grencilerin sorumluluklarini igeren 6nemli usul ve esaslar1 kapsamaktadir.
Saghk Kurumlarinda Alan Calismasinin Amaci

“Saglik Kurumlarinda Alan Caligmas1” dersinin amaci, saglik isletmelerinin organizasyon yapilari, idari, mali ve
teknik fonksiyonlariin isleyisi gibi saglik kurumlar1 yonetimi alanina ait teorik bilgilerin 6zel ve kamu saglik
kurum ve kuruluslarinda mesleki uygulamasini yaptirmaktir. Ders, 8. yartyillda 6zel veya kamu saglik

kuruluslarinda yiiriitiiliir.

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Y&netimi Boliimiiniin, saglik isletmeleri yoneticileri ile isbirligi
icerisinde yiiriitmekte oldugu uygulama, Saglik Yonetimi Bolimii Baskanligina da boliim programlarinin sahanin

ihtiyaglarina gore uyarlanmasi imkanini saglamaktadir.

Uygulama, saglik yonetimi boliimii ile isletmeler ve kurumlar arasinda iletisimi gii¢lendirerek goris ve fikir
aligverigine imkan saglamakta ve sektoriin ihtiyacina yonelik gilincellemeleri takip etmeyi kolaylastirmakta ve

saglik sektoriine alan konusunda egitimli ve donanimli bireyler kazandirmasina fayda saglayacaktir.
Saghik Kurumlarinda Alan Calismasi sleyisi

“Saglik Kurumlarinda Alan Calismas1” dersi, 17 Haziran 2021 tarihli 31514 sayil Yiiksekogretimde Uygulamalt
Egitimler Cerceve Yonetmeligi Madde 3/k bendinde tanmimlanan “uygulamali ders” kapsaminda

yiirttiilmektedir.



Ders, 4. sinif bahar yariyilinda yiiriitilmekte olup, ilgili kurum/kuruluslarda haftanin 5 giinii siiren mesleki
uygulama temellidir. Tlgili yonetmeligin 14. Maddesi uyarinca (1) Uygulamali dersin, ilgili oldugu dersin
kapsaminda ders programinda belirlenen giin ve saatlerde yaptirilmast esastir. Ancak gerekli goriilmesi halinde
ders programinda belirtilen giin ve saatlerden farkli zamanlarda da uygulamali ders yapilabilir. Uygulama ile ilgili
olarak belirlenen siireler ve tarihler kesin olup, tarihler Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorliigiince
yaymlanan akademik takvim cercevesinde belirlenir. Ogrenciler akademik takvimde belirtilen vize ve final

haftalarinda uygulama ile ilgili boliim bagkanliginca alinan kararlar dogrultusunda hareket eder.

Ilgili yonetmeligin 14. Maddesi uyarinca (4) Uygulamali ders kapsaminda uygulamali egitim yapan ogrencilere
iicret ddenmez. Uygulama siiresince dgrenciler, 5510 sayitli Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk Sigortast
Kanunu’nun 5/b maddesi kapsaminda, is kazast ve meslek hastaliklart sigortast ile Burdur Mehmet Akif Ersoy

Universitesi tarafindan sigorta altina alinmaktadir.

Donem boyu siiren bu uygulama kapsaminda her bir 6grenciye akademik agidan katki sunacak bir akademik
danisman gorevlendirilir ayrica uygulama yapilan yerde ilgili kurum/kurulug tarafindan gorevlendirilecek bir

koordinator, 6grenciye rehberlik etmesi amaciyla kurum koordinatori olarak belirlenir.

Ogrenciler bu uygulama araciligiyla, Saglik Yonetimi lisans egitimlerinde daha dnce aldiklar1 derslerde edindikleri
bilgi, beceri ve degerleri nasil biitiinlestirebileceklerini gérme ve deneyimleme firsatt bulurlar. Bu kapsamda
ogrenciler, dogrudan tibbi miidahale gerektirmeyen idari ve mali birimlere bagli departmanlar/birimlerde ¢alisirlar.
Ogrencinin ¢alisacag birimi uygulama gergeklestirilen kurumun/kurulusun misyonuna gore; kurum koordinatorii

akademik danisman onayu1 ile belirler.

Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi ile ilgili Onemli Hususlar
1- Saghk Kurumlarinda Alan Calismas1 Komisyonu

Saglik Kurumlarinda Alan Calismas1 kapsamindaki is ve iglemlerin takibi, koordinasyonu ve yonetimi i¢in “Saglik
Kurumlarinda Alan Calismasi Komisyonu” olusturulur. Komisyon, Saglik Yonetimi Bolimii Baskanligi’nca

olusturulur.

Komisyonun Gorevleri.

- Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi, Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Yénetimi Boliimii, saglik
kurumlarinda alan c¢alismast kapsaminda uygulama yapilacak yerlerin tespiti, Ogrencilerden gelen
kurum/kurulus onerilerinin degerlendirilmesi,

- Uygulamanin gerceklestigi-gerceklesecegi kurum ve kurulus yetkilileriyle gerekli koordinasyonun saglanmasi,

- Saglik kurumlarinda alan ¢alismasi kapsamindaki yazismalarin organize edilmesi,

- Saglik kurumlarinda alan ¢aligmast ile ilgili belgelerin kilavuza uygunlugunun degerlendirilmesi,

- Egitimin gerceklesecegi kurum/kuruluslarin kilavuza uygunluklarinin degerlendirilmest,

- Saglik kurumlarinda alan ¢aligmasi yapacak 6grencilerin egitsel danigmanlarinin belirlenmesi,

- Uygulamasi biten dgrencilerin ilgili idari birimlere bildirilmesi,



- Saglik kurumlarinda alan ¢alismast ile ilgili diger islemlerin takibi ve ylirttiilmesi.

2- Kurum/Kuruluslarin Belirlenmesi

Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi dersi kapsaminda 6grenciler kamu ve 6zel saglik kurumlarinda uygulama
yapabilir. Ogrenciler uygulama yapacaklari kurumlar1 Saglik Kurumlarinda Alan Calismas1 Komisyonu onaytyla

kendileri belirler.
Siire¢ asagidaki gibi ilerler:

1-  Burdur 11 Saghik Miidiirliigii ve baglt kuruluslarinda uygulama yapacak dgrenciler, Saglik Kurumlarinda Alan
Caligmas1 Bagvuru Formu’nu ( Ek-1) bilgisayar ortaminda doldurarak (1 niisha) giiz yariyilinin en geg tgiincii
haftasina kadar kendisinden istenen diger belgeler (Kimlik fotokopisi, taahhiitname, is sagligi ve giivenligi belgesi,
giincel tarihli eliza testi, 6grenci gizlilik sozlesmesi ve giincel tarihli provizyon belgesi) ile birlikte Saglik
Kurumlarinda Alan Calismas1 Komisyonu’na iletir.

2-  Burdur il Saghk Miidiirliigii ve bagli kuruluslari disinda uygulama yapacak ogrenciler ise komisyonun
onayladig1 bir saglik kurumu/kurulusu belirler. Ogrenci kurum ile goriiserek 6n onay alir. Ogrenciler, komisyonun
onayindan gecen kurum/kurulus bilgilerini igeren Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi Bagvuru formunu (Ek-2)
bilgisayar ortaminda doldurarak (3 niisha) giiz yariyiinin en geg iiciincii haftasinda Saglik Kurumlarinda Alan
Calismas1 Komisyonu’na iletilir. Komisyon kurum/kurulusu degerlendirerek formu imzalar. Daha sonra imzali
form, bagli olunan Fakiilte Dekanligina imza ve miihiirletilir. Ardindan taraflarca (dekanlik, boliim baskanlig1 ve
komisyonca) imza ve miihiir islemleri tamamlanan form, uygulama yapilacak olan kurum yetkilisine ulagtirilarak
imza ve miihiirletilir. Eksiksiz bir sekilde doldurulan ve imzalar1 tamamlanmis olan formun bir niishas1 6grencide;
bir niishasi uygulama yapilacak kuruma ve bir niishast da uygulama komisyonuna teslim edilmek tizere saklanir.
Son olarak uygulama yapacak 6grenci, Ek 2 ve giincel tarihli provizyon belgesini uygulama komisyonuna teslim
ederek bagvuru siirecini tamamlar. Bununla birlikte 6grenci, uygulama yapacagi kurumun kendisinden talep ettigi
belge ve/veya dokiimanlari eksiksiz ve zamaninda teslim etmekle yiikiimlidiir.

3- Siireg icerisinde 6grenciden kaynakli yasanilacak aksamalardan tamamen 6grenciler sorumludur.

3- s Saghg ve Giivenligi Egitimi

Saglik kurumlarinda uygulama yapmak igin grencilerin Cok Tehlikeli Sinif is Saglhigi ve Giivenligi Egitimini
almis olmalar1 ve yetkili makamlarca verilmis sertifika ile belgelendirmeleri gerekmektedir. Ogrencilerin bu
egitimi en ge¢ yedinci yariyilda (dordiincii sinif giiz yariyili) almalart gerekmektedir. Bu egitim, is saghgi ve
giivenligi ile ilgili ve is saglig1 ve glivenligi alaninda yetkili bir uzman tarafindan verilecek 16 saat siirecek egitimi

ifade etmektedir.
4- Uygulama Sorumlusu Akademik Danisman

Saglik kurumlarinda alan ¢aligmasi kapsaminda 6grencilere akademik olarak danigmanlik verecek olan, 6grencinin
uygulama kapsaminda hazirladigi raporlari degerlendiren ve &grencinin not girisini saglayacak olan 6gretim

elemanidir. Saglik kurumlarinda alan ¢alismasi kapsaminda 6grencilerin notu, kurum koordinatoriiniin 6grenciyle



ilgili degerlendirmesi ve diizenli olarak teslim edilen raporlarin degerlendirilmesi neticesinde akademik danisman

tarafindan verilir. Bu kapsamda akademik danisman asagidaki konularda kontrol ve yonetimi saglar;

- Ogrenciler tarafindan hazirlanan raporlarin takibi, incelenmesi ve geri bildirim verilmesi,

- Ogrencilerin uygulama sirasindaki gereksinimlerine gore bilgi eksikliklerinin tespiti ve giderilmesi,

- Koordinator ile koordinasyon i¢inde 6grencinin mesleki gelisiminin desteklenmesi,

- Haftalik olarak sorumlu olunan 6grencilerle toplanti yapilmasi,

- Kilavuzda belirtilen standartlara uygun olarak Ogrencinin uygulama yapabilmesi igin gerekli takibin
saglanmasi.

- Her damigsman, uygulama devam puantaj listesini (Ek 3 ve/veya EK 4 Devam Formlar1) sorumlulugundaki
ogrenciye ulastirmak ve dgrenciden almis oldugu bu puantaj listesini her ay sonu ilgili birim (Mali isler)
tarafindan istenilen tarihte uygulama devam puantaj listesini hazirlayip, ilgili birime gonderir.

- Uygulama yapan 6grenciler ile belirli zaman siirelerinde goriiserek (yiiz yiize-telefon-goriintiilii arama vb.)

uygulama siirecine iliskin geri doniitler (Ek 6 Goriisme Kontrol Formu) alir. Aldigi bu doniitler dogrultusunda

uygulama siirecinin daha saglikli ve verimli gegmesine katkida bulunur.

- Her damisman, danismanhigini yiiriittiigii 6grencisinin vize ve final sinav siirecini takip edip, bu dogrultuda

Ogrencinin uygulama siirecini puanlandirir.

5- Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi Yapabilme Sartlar:

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi uyarinca derse
kayit olabilen her 6grenci uygulamaya cikabilir. Ancak, Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi dersi disinda
ogrencinin alttan devam mecburiyeti olan bir ders yiikiimliligii varsa ogrencinin uygulamayr Burdur ilinde
komisyonun belirledigi bir kurumda yapmasi zorunludur. Bu durumda 6grenci farkli bir sehirdeki kurumda

uygulama yapamaz.
6- Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi Siireci

Ogrenciler, uygulamanin ilk haftasinda kurumu ve kurum hizmetlerini tanir, biirokratik islem ve isleyisleri kavrar,
hizmet verilen grubu ve yeri/bdlgeyi tanimaya yonelik ¢alisma ve arastirmalarda bulunur, ilgili alanin mevzuatini
aragtirarak buna hakim olur ve kurumdaki/birimdeki koordinatoriin tiim ¢alismalariyla ilgili gozlemde bulunarak
bu ¢aligmalara istirak ederler. Daha sonrasinda donem bitinceye kadar uygulama yaptigi kurum/birim de yaptigi

is(leri) eksiksiz bir sekilde tamamlamasi beklenir.
7- Devamsizhk

Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi kapsaminda &grencilerin, Saglik Kurumlarinda Alan Calismast
Komisyonunun uygun buldugu ve kendileri igin belirlenen kurum/kuruluslara belirlenen tarihlerde kesintisiz
olarak, haftanin 5(bes) giinii mesai saatleri igerisinde devam etmeleri zorunlu olmakla birlikte uygulama siiresince
ogrencinin toplamda bes uygulama giinii kadar devamsizlik yapma hakki bulunmaktadir. Ogrencinin uygulama
yapilmayan giinleri telafi etmesi gerekmektedir. Akademik takvim dogrultusunda 6grenci vize ve final haftalarinda
uygulama yapmaz. Resmi olarak rapor alan ve devamsizlik yapan &grenci, durumunu ayni giin akademik

danigmanina bildirmekle yiikiimlidiir.



8- Uygulama Disiplini

31514 sayili Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi 11. Maddesi uyarinca — (1)
Uygulamali egitim yapan Ogrenciler, uygulamali egitimler esnasindaki izin veya devamsizlik siirelerine iliskin
islemlerde 6grencisi olduklar1 yiiksekdgretim kurumunun ilgili mevzuati ile isletmenin resmi calisma kurallarina
tabidir. Bu YoOnetmelik hiikiimlerine veya isletmenin resmi calisma kurallarina aykiri davranan 6grencilerin

uygulamali egitimleri basarisiz olarak degerlendirilir.

(2) Uygulamali egitim yapan 6grenciler isletmede bulundugu siirelerde de 18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin - Yonetmeligi ile &grencisi  oldugu

yiiksekogretim kurumunun ilgili disiplin mevzuatina ve isletmenin ¢aligsma kurallarina tabidir.
9- Uygulama veya Saha/Alan Calismalarinda s Kazalariyla flgili Bilgilendirme

Uygulama basladigi ilk giinden itibaren uygulama siiresince 6grenciler, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu’nun 5/b maddesi kapsaminda, is kazas1 ve meslek hastaliklar1 sigortasi ile Burdur Mehmet
Akif Ersoy Universitesi tarafindan sigorta altina alinmaktadir. Uygulama veya Saha/Alan Calismalar1 sirasinda
karsilasilacak is kazalar1 ve dnleme girisimleri konusunda Is Saglig1 ve Giivenligi Egitimi kapsaminda grencilere
bilgi verilir. Uygulama sirasinda is kazasinin meydana gelmesi halinde kurum/birim koordinatorii tarafindan yetkili
kolluk kuvvetlerine derhal, SGK’ya da en ge¢ kazadan sonraki ii¢ isglinii icinde, meslek hastaligi olayinda ise

durumun 6grenildigi giinden baslayarak ti¢ isgiinii icinde SGK’ya bildirilmesi gerekmektedir.
10- Saghk Kurumlarinda Alan Calismasinin Degerlendirilmesi

Uygulama yapan 6grenciler, ara ve donem sonu sinavlarina girmekle yiikiimliidiir. Bununla birlikte 6grencilerin,
akademik danigmanlarinin uygulama siiresi igerisinde kendilerinden talep ettigi 6dev ve raporlar1 da eksiksiz bir
sekilde yapmalar1 gerekmektedir. Ara smav degerlendirmesi kapsaminda ogrenciler kazanim formunu (EK 3:
Uygulama Kazanim Raporu) hazirlayip komisyona teslim ederler. Ara ve donem sonu sinavlarinin

degerlendirilmesi asagidaki kriterlere gore yapilacak olup, uygulama notuna iligskin diizenlemeler komisyonca

degerlendirilecektir.

Degerlendirme Olciitii Olcek Puan
Raporun zamaninda teslimi 5

Yazim yo6nergesine seklen uygunlugu 10

Imla ve iislubun uygunlugu 10

Gorsel agidan yeterliligi 10

Ierik olarak yeterliligi 20

Ozgiinliigii, grencinin kisisel degerlendirmeleri 20

Ornek olay sunumu ve icerigi 25

Toplam 100




Uygulama Degerlendirmesine itiraz

Ogrenci degerlendirme sonuglarmin duyurulmasini takip eden yedi is giinii igerisinde boliim sekreterligine verecegi
dilekge ile degerlendirmeye itirazda bulunabilir. Bu itiraz Uygulama komisyonu tarafindan incelenerek

sonuclandirilir.
Saghk Kurumlarinda Alan Calismas1 Raporlamalar

Saglik Kurumlarinda Alan Caligmasi kapsaminda bu kilavuzun ekinde yer alan tiim raporlar ve akademik
danigmanlar tarafindan istenen diger rapor ve 6devler ilgili akademik danismana belirtilen siirelerde teslim edilir.
Uygulama yapan biitliin 6grenciler, uygulama siirecinin ilk iki haftasinda uygulama yapilan her giine iligskin
uygulama kazanim raporu (Ek 3: Uygulama Kazanim Raporu) hazirlamalidirlar. Uygulama siiresince uygulama
yaptig1 birimi degistiren/birimi degistirilen dégrenciler, gectikleri her yeni birim i¢in uygulama kazanim raporlarimi

hazirlamakla ve ilgili akademik danigmana teslim etmekle yiikiimlidiirler.

Ayrica tiim form ve raporlamalari iceren bir dosya donem sonunda toplu bir PDF dosyasi olarak dijital ortamda

Saglik kurumlarinda Alan Calismas1 Komisyonu’nun belirttigi adrese (mail-google drive gibi) teslim edilir.

1- Raporlama Bi¢imi

Kilavuz ekinde yer alan tiim raporlarda bu boliimde belirtilen kurallara uyulmalidir. Ogrenci kendisinden istenen
tiim raporlari, bilgisayar ortaminda, Times New Roman yazi karakteri ve 11 punto olacak sekilde iki yana yasli,
1,25 paragraf girintisi ve 1,5 satir aralig1 ayarlanarak diizenlenir. Tiim basliklar koyu ve ilk harfleri biiyiik olacak
sekilde yazilir. Raporlar hazirlanirken yararlanilan kaynaklar varsa bunlar belirtilmelidir. Raporlarin mesleki bir
bakis acistyla ve derslerde edinilen teorik bilgiler goéz Oniinde bulundurularak hazirlanmasi biiyiikk 6nem
tasimaktadir. Raporlarin haftalik olarak akademik danismana ve donem sonunda Komisyon’a tesliminde, sirasiyla
devamlilik raporlarma, haftalik uygulama raporlarina, yapilan proje raporlarina, kurum tanitim ve degerlendirme
raporuna ve inceleme raporlarina yer verilir.

2- Raporlarin Teslimi ve Zaman Plam

- Devamlilik raporlar ile haftalik uygulama raporlari her haftanin sonunda akademik danigsmana e-posta ile
iletilir.

- “Uygulama Kazanim Raporu” en geg¢ bahar yariyilinin 4. haftasinin sonunda akademik danismana teslim (mail
veya elden) edilir.

- Uygulama raporlar1 yazildig1 hafta i¢inde akademik danigsmana e-posta ile iletilir. Uygulamanin son haftasinda
Ogrencinin 14 hafta boyunca yapmis oldugu uygulamalarin, mesleki deneyim ile gézlemlerinin bir Ozeti,
stirecle ilgili duygu, diisiince ve goriislerinin ve kendini degerlendirme kisminin da yer aldigi bir rapor
“Uygulamay1 Degerlendirme Dénem Sonu Raporu” baghgiyla akademik danigmana yine e-posta yoluyla
iletilir.

Saghk Kurumlar: Alan Calismasi Paydaslar



1-Saghk Yonetimi Boliim Baskani
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saghk Yonetimi Boliim Baskani, ayni zamanda saglik kurumlarinda alan
calismasi/uygulamasinin en iist diizey yetkilisi ve yoneticisidir. Bu yetkisini gerektiginde Bolim Baskan

Yardimcist ile birlikte yiirtitebilir.

2-Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi/Uygulama Sorumlusu Akademik Damismanlar
Saglik Yonetimi Boliim Baskani tarafindan Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Yonetimi Boliimii akademik
kadrosu arasindan segilerek gorevlendirilir. Akademik danigmanlar ayn1 zamanda komisyon iyeleridir.

Uygulamanin amag ve ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak i¢in denetim ve egitim gorevlerini yiiriitiir.

3- Saghk isletmesi /Kurumu Amiri
Uygulama yapilacak saglik isletmesinin en ist diizey amiridir. Saglik isletmesi ile Saglik Yo6netimi Bolimii
arasinda haberlesmeyi ve uygulama saglik kurumlarinda alan caligmasi/uygulama kilavuzuna uygun olarak

yiiriitiilmesini saglar.

4- Kurum Koordinatorii

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Yonetimi Boliim Baskanligi tarafindan alan calismasi/uygulama
yapilmak iizere 6grenci gonderilen her saglik kurumunun yoneticisi ya da yonetici tarafindan goérevlendirilen
yetkili kurum koordinatorii gorevini istlenir. Koordinator, akademik danisman ile esgiidiimlii olarak calisarak

Ogrencinin kurum i¢indeki siirecinde esglidiim saglar.

5- Alan Calismasi/Uygulama Yapacak Ogrenci
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Yonetimi Boliimii 6grencisi olup, saglik kurumlarinda alan
caligmasi/uygulamasi kilavuzuna uygun olarak uygulama yapmak iizere saglik isletmelerine gonderilen

ogrencilerdir.
Cesitli ve son hiikiimler
Yiiriirlik: Bu kilavuz 2022-2023 egitim 6gretim yilindan itibaren gecerlidir.

Yiiriitme: Bu kilavuzun hiikiimleri iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina bagli Saglik Yonetimi Boliimii

tarafindan yiiritiiliir.

Hiikiim bulunmayan haller: Bu kilavuzda yer almayan hususlar boliim bagkanliginin &nerileri dogrultusunda

Saglik Yonetimi Boliimii Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.



EKLER

e Ek 1: Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi Basvuru Formu (Burdur il Saglik Miidiirliigii ve Baglh
Kuruluslarinda Uygulama Yapacak Ogrenciler igin)

e Ek 2: Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi Bagvuru Formu (Burdur il Saglik Miidiirliigii ve Bagh
Kuruluslar1 Disinda Uygulama Yapacak Ogrenciler I¢in)

e Ek 3: Uygulama Kazanim Raporu

e Ek 4: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Y&netimi
Boliimii Saghk Kurumlarnda Alan Calismasi Dersi Ornek Devam Formu (Burdur il Saglik
Miidiirliigii ve Bagli Kuruluslarinda Uygulama Yapacak Ogrenciler I¢in)

e Ek 5: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Y®netimi
Boliimii Saghik Kurumlarinda Alan Calismast Dersi Ornek Devam Formu (Burdur il Saglik
Miidiirliigii ve Bagl Kurulusplart Disinda Uygulama Yapacak Ogrenciler igin)

e Ek 6: Uygulama Yapan Ogrenci ile Gériisme Kontrol Formu

e Ek 7: Birim Ogrenciyi Degerlendirme Formu

Not: Uygulama yapacak 6grencilerimiz, yukarida yer alan formlara-eklere ve Saglik Kurumlarinda Alan

Calismasi1 Kilavuzuna linke tiklayarak erisebilirler (HTTP//XXXXXXXX)



Dokiiman Adi Dokiiman No MAKU i.I.B.F. S.Y. 01

Ek 1: Saghk Yiiriirliik No ve Tarihi 04.11.2024
MAKU Kurumlarinda Alan | Revizyon No ve Tarihi
S s Calismasi Basvuru 11
Formu (Burdur il Saghk Sayfa No

Miidiirliigii ve Bagh
Kuruluslarinda Uygulama
Yapacak Ogrenciler I¢in)

T.C.
BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Fotograf

Saghk Kurumlarinda Alan Calismas1 Bagvuru Formu

ILGILI MAKAMA

Fakiiltemiz Saglik Yonetimi bolimi 6grencisi kurumunuzda Saglik Kurumlarinda Alan Caligmasi dersi
kapsaminda uygulama yapma talebinde bulunmustur. S6z konusu ders, 17.06.2021 tarihli 31514 sayili “Yiiksekogretimde
Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi” madde 3/k bendinde tanimlanan “uygulamali ders” kapsaminda
gerceklestirilmektedir. “Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cer¢eve Yonetmeligi”in 14. Maddesi uyarinca (4)
Uygulamali ders kapsaminda uygulamali egitim yapan 6grencilere iicret 6denmez. Ayrica 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortas1 Kanunu kapsaminda, uygulama siiresince 6denmesi gereken is kazasi ve meslek hastalig1 sigortasi
primi ile genel saglik sigortasi primi Universitemiz tarafindan karsilanacak olup, asagida kimlik bilgileri belirtilen
Ogrencimizin uygulamasimi kurumunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, saygilar sunariz.

Saglik Yonetimi Boliim Bagkani

Uygulama Yapacak Ogrencinin Bilgileri

Ad1 Soyad:

TC. Kimlik No:

Baba Adi:

Anne Adt:

Dogum Yeri/Tarihi:

Telefon No:

e-posta

Ogrenci No
Ikametgah Adresi

Uygulama Baslama Bitis
Tarihi Tarihi
Saghk Kurumlarinda Alan Calismas1 Komisyonu Bsk. Onay1

Ogrencimizin yukarida adi gegen kurumda uygulama yapmasi uygun goriilmiistiir / gdriilmemistir.

Imza: Tarih:

Bu belge fizerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yanlis beyan ya da uygulama
kurum/kurulusuna gitmeme veya yarida birakma gibi durumlarda sigorta islemleri nedeni ile dogacak yasal
para cezasmi Odeyecegimi ve belirtilen tarihler arasinda Saglik Kurumlarinda Alan Calismast dersi
kapsaminda uygulama yapacagimi taahhiit ederim. Tarih

Ogrencinin Ad1 Soyadll: imza:

! Uygulama yapan 6grenci, “Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi Kilavuzu "nu okudugunu ve anladigini taahhiit eder.



Dokiiman Ad1 Dokiiman No MAKU L.I.B.F. S.Y. 02

Ek 2: Saghk Kurumlarinda Alan | Yiiriirliik No ve Tarihi 04.11.2024
M A KU Cahsmas1  Basvuru Formu | Revizyon No ve Tarihi
(Burdur Il Saghk Miidiirliigii ve 1/1

Bagh Kuruluslar1 _ Disinda Sayfa No

Uvgulama Yapacak Ogrenciler

Icin

T.C. BURDUR
MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI Fotograf

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi

Basvuru Formu

ILGILI MAKAMA
Fakiiltemiz ~ Saglik Yonetimi bolimi  OZrencisi  ....ccccvvvveivvreenne Lo, tarihleri  arasinda
kurumunuzda/igyerinizde Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi dersi kapsaminda uygulama yapma talebinde bulunmustur.
S6z konusu ders, 17.06.2021 tarihli 31514 sayili “Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi” madde 3/k
bendinde tanimlanan “uygulamali ders” kapsaminda gergeklestirilmektedir. “Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler
Cerceve Yonetmeligi”in 14. Maddesi uyarinca (4) Uygulamali ders kapsaminda uygulamali egitim yapan 6grencilere iicret
O0denmez. Ayrica 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda, uygulama siiresince 6denmesi
gereken is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortas: primi ile genel saglik sigortasi primi Universitemiz tarafindan karsilanacak
olup, asagida kimlik bilgileri belirtilen 6grencimizin uygulamasin1 kurumunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir

eder, saygilar sunariz.

Saghk Yonetimi Boliim Baskam
Ogrencinin Bilgileri

Ad1 Soyadi

Ogrenci No Simf

e-posta Telefon No

Ikametgah Adresi

Ogrencinin Niifus Bilgileri

T.C. Kimlik No

Adi

Soyad1

Baba Ad:

Ana Adi

Dogum Yeri ve Tarihi

Uygulama Yapilacak Kurum/isyeri Bilgileri

Kurumun/isyerinin Ad1

Adresi

Hizmet Alani

Telefon No Faks No

e-posta Web Adresi

Uygulamaya Baglama Bitis Stiresi (is

Tarihi Tarihi giinil)

Ogrencinin Imzasi Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi Komisyonu Bsk. Onay1

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu ayrica Ogrencimizin yukarida ad1 gegen kurumda uygulama yapmasi

uygulamay1 belirtilen tarihler arasinda ve belirtilen uygun goriilmiistiir / gorilmemistir.
- o .2
yerde yapacagimi taahhiit ederim”. imza: Tarih:

Imza: Tarih:

UYGULAMA YERI SORUMLUSUNUN VEYA DEKAN

VEKILININ ONAYI
Tarih: ...... I /20

2 Uygulama yapan 6grenci, “Saglik Kurumlarinda Alan Calismast Kilavuzu 'nu okudugunu ve anladigimi taahhiit eder.



Dokiiman Adi

Dokiiman No

MAKU i.I.B.F. S.Y. 03

Ek 3: Uygulama
Kazanim Raporu

Yiiriirliik No ve Tarihi

04.11.2024

Revizyon No ve Tarihi

Sayfa No

mn

UYGULAMA KAZANIM DEGERLENDIRME RAPORU

Ogrencinin Ad1 Soyadi:
Uygulama Kurumu:
Akademik Damsman:
Kurum Koordinatorii:

Uygulama Tarihi: ...../...../....... ile..../..../...... arast
Kurum Koordinatorii imzasi:

Ogrenci imzasr:

Pazartesi (tarih)

Bu bdliimde her bir giin i¢in o giin iginde gergeklestirilen islemlerin mikro-mezzo-makro diizeylerde
diistintilerek bilgilere yer verilir.

Sah (tarih)

Carsamba (tarih)

Persembe (tarih)

Cuma (tarih)

Degerlendirme ve Yorum;

Bu boliimde haftanin sonunda tiim hafta boyunca yapilan mesleki g¢aligmalarin genel
degerlendirmesine, kendiniz {izerindeki olumlu, olumsuz etkilerine ve mesleki bakis acisiyla

olumlu veya

olumsuz

elestirilere

yer verilir.




Dokiiman Ad Dokiiman No MAKU I.I.B.F. S.Y. 04
MAKU Ek 4: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Iktisadi Ve idari Bilimler Fakiiltesi Saghk | Yiiriirlik No ve Tarihi 04.11.2024
Yonetimi Boliimii Saghk Kurumlarinda Alan Calismasi Dersi Ornek Devam Formu (Burdur Il Revizyon No ve Tarihi
Saghk Miidiirliigii Ve Bagh Kuruluslarinda Uygulama Yapacak Ogrenciler I¢in) Sayfa No 11

BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESI iKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI SAGLIK YONETiMi BOLUMU SAGLIK KURUMLARINDA ALAN CALISMASI DERSI

Uygulama 1. Hafta
Pazartesi Sali Carsamba Persembe Cuma Notlar
Ad1 Soyadi Girig Saat Cikis Saat Kontrol Girig Saat Cikis Saat Kontrol Giris Saat Cikis Saat Kontrol Girig Saat Cikis Saat Kontrol Girigs Saat Cikis Saat Kontrol (Ogrenciile ilgili o hafta iginde
Saat Saat Saat Saat Saat gergeklesen durumlar (varsa) kayit
Giris Imza Cikis Imza Kontrol Giris Imza Cikis Imza Kontrol Giris Imza Cikis imza Kontrol Giris Imza Gikis Imza Kontrol Giris Imza Cikis imza Kontrol altina alinir.)

Imza Imza Imza Imza Imza




Dokiiman Ad1 Dokiiman No MAKU L.I.B.F. S.Y. 05
MAKU Ek 5: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Saghk Yénetimi Boliimii Yiiriirliik No ve Tarihi 04.11.2024
SUROUR e A tRsor G neires Saghk Kurumlarinda Alan Cahsmasi Dersi Ornek Devam Formu (Burdur Il Saghk Miidiirliigii ve Bagh Revizyon No ve Tarihi
Kuruluslar Disinda Uygulama Yapacak Ogrenciler I¢in) Sayfa No 1/1
BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI SAGLIK YONETiMi BOLUMU
SAGLIK KURUMLARINDA ALAN CALISMASI DERSi DEVAM FORMU (Ogrenci Adr: )
Giris Saat Cikis Saat Kontrol Girig Saat Cikis Saat Kontrol Giris Saat Cikis Saat Kontrol Girig Saat Cikis Saat Kontrol Girigs Saat Cikis Saat Kontrol Haftalik Notlar
Saat Saat Saat Saat Saat (Ogrenci ile ilgili o hafta iginde
Kontrol Kontrol Kontrol Kontrol Kontrol gergeklesen durumlar (varsa) kayit altinaalinir.)
Giris Imza Gikis imza imza Giris Imza Gikis imza imza Girig Imza Cikis imza imza Girig Imza Gikis Imza imza Girig Imza Cikis imza imza
Pazartesi Sal Carsamba Persembe Cuma
1. Hafta
Pazartesi Sal Carsamba Persembe Cuma
2. hafta
Pazartesi Sal Carsamba Persembe Cuma
3. hafta
Pazartesi Sal Carsamba Persembe Cuma
4. Hafta
Pazartesi Sali Carsamba Persembe Cuma
5. Hafta
Pazartesi Sali Carsamba Persembe Cuma
6. Hafta
Pazartesi Sali Carsamba Persembe Cuma
7. Hafta
Vize
Haftasi (Bu -
hafta Ogrenci Pazartesi Sali Carsamba Persembe Cuma
devamsizlik
telafisi
yapabilir)




Dokiiman Ad1 Dokiiman No MAKU I.I.B.F. S.Y. 06
M A K U } Yiiriirliik No ve Tarihi 04.11.2024
Ek 6: Uygulama Yapan Ogrenci ile Goriisme Kontrol Formu Revizyon No ve Tarihi
Sayfa No 1/1

SAGLIK KURUMLARINDA ALAN CALISMASI DERSi KAPSAMINDA UYGULAMA YAPAN OGRENCI iLE GORUSME KONTROL FORMU

Ogrenci Adi1-Soyadu:

Uygulama Yapilan Kurum/Birim:

Ogrenci Numarasi:

Danisman:

Uygulama Birim sorumlusu:

Tarih Goriisme Sekli Goriisme Nedeni Goriisme Siiresi: ) Degerlendirme/Notlar
(Ogrenciden alian geri bildirim, soru ve sorunlar not alinir. Ogrenci ile goriigme esnasinda
goriismeye katilan bir yetkili var ise notlarda belirtilir)

O Yz yiize O Rutin kontrol O 0-5dk

O Mail O Talep O 6-10 dk

O Telefon O Sikayet O 11-20 dk

O Whatsapp Goriintiilii OOneri/Memnuniyet O 21-30dk

Arama O 31-60 dk

ODiger (video konferans,
bulut destekli ekran

[ 61 ve tizeri dakika

paylasimu)

O  Yiiz yiize O Rutin kontrol O 0-5dk

O Mail O Talep O 6-10dk
O Telefon O Sikayet O 11-20 dk
O Whatsapp Goriintiilii OOneri/Memnuniyet O 21-30dk
Arama O 31-60 dk

ODiger (video konferans,
bulut destekli ekran
paylasimu)

[ 61 ve tizeri dakika




SURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI

Dokiiman Ad1

Ek 7: Kurum Ogrenciyi
Degerlendirme Formu

Dokiiman No MAKU L.I.B.F. S.Y. 07
Yiiriirliik No ve Tarihi 04.11.2024
Revizyon No ve Tarihi

Sayfa No 11

BiRiM KOORDINATORU OGRENCi DEGERLENDIRME FORMU

Ogrenci Ad1 Soyad

Boliimii ve Sinifi

Isletme/Kurum Isim ve Unvam

Uygulama Yapilan Birim

Uygulama Yaptig1 Giin Sayis1

Birim Degisikligi Olduysa Daha Once Cahstig

Birim(ler)

Uygulama basladigindan beri ayni birimde ¢alistyor ( )

............... tarihinden itibaren birimimizde ¢alistyor ( )

Cok | Zayf | Orta | Iyi | Cok | Yorum

Zayf Iyi
Devam Durumu () | O] O O)] (O)
Personelle iletisim () () () O) | O)
Hastalarla iliskiler ()] O O[O ()
Mesleki ¢alismalarda analitik diisiinme ve pratiklik () () )y [O)Yl O)
Problem ¢dzebilme becerisi () () () 1O (O)
Kurum/kurulus kurallarina uyma () () () ()| )
Kendini ifade etme ve iletisime agiklik () () () 1O) | O)
Kurum koordinatorii ile igbirligi kurma () () ()y (O)] )
Mesleki olarak verilen gorevleri yerine getirme () () ()y (O)] )
Ekip calismasina uyma ve isletebilme () () ()y O) O)
Gelisim ve degisime agik olma () () () )| O)
Kurumu ve hizmetleri yeterince tanima () () () O) )
Toplumdaki kaynaklari tanima ve harekete gegirme () () () O) | O)
Mesleki uygulamalari baglatma, yiiriitme ve sonlandirma () () () [O)] O)
Hastalarin yarar1 igin kosullar1 zorlama () () ()y O) O)
Kurumun kurallarina uygun olarak kilik kiyafetine dikkat () () () [O)] O)
etme
Mesleki etik kurallara uyma ve dikkat etme () () )y [O)Yy O)
Hizmet kapsamindaki mevzuata hakim olma () () () 1O (O)
Zamani verimli kullanabilme () () () [ CO)| ()
Kayit tutabilme ve raporlama () () () 1O (O)
Genel degerlendirme- TOPLAM
Eklemek Istedikleriniz
(Daha fazla yere ihtiyaciniz varsa arka sayfay1
kullanabilirsiniz. Goriis ve Onerileriniz bizim i¢in ¢ok
kiymetlidir. Tesekkiir ederiz.)

Kurum Uygulama Koordinatorii
Ad1 Soyadi- Gérevi/Unvani Imza-Kase-Tarih




EKLER BOLUMUNDE YARARLANILAN KAYNAKLAR

Hacettepe Universitesi Saglik Kurumlarinda Alan Calismasi 1 ve 2 Rehberi

Cumhuriyet Universitesi Blok Uygulama Dersi Kilavuzu

Giimiishane Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Zorunlu Uygulama Y &nergesi

Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Yaz Uygulamas1 Ydnergesi
Ankara Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Uygulama Uygulama Calismalar1 Y &nergesi

Istanbul Universitesi Cerrahpasa iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Saglik Y&netimi Boliimii Uygulama Y onergesi



