Staj Yapan
Ogrencimizin Bu
Kisma Resim

Yapistirmasi
Zorunludur
OGRENCININ
AdiSoyadi
Ogrenci Numarasi t.....ccveveiiiiniiiniiinniiiniennncnnnns
Boliimii feeeeietcinteiiettinttiiateinatinttnaes
. . . Calisma Siiresi
Kurum Adi Staj Yapilan Birim Tarihinden Tarihine
eoid o020, -0 0020,
STAJ ONAY
STAJ KOMIiSYON BASKANI
Adi-Soyadi :...............
Staj Durumu :...............

KOMISYON UYESI Onay feeeveernenees ves KOMISYON UYESI
Adi-Soyadl :....oceeiiiniiinnenn. Adi-Soyadi  :...eeceiiiiinnn
Staj Durumu:.......c.cceeneeeen. Staj Durumu:.........cceeeneeee
Onay . Onay R,




iKT{SADi ve IDARI BiLIMLER FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. Stajlar Boliim Staj Komisyonu denetiminde gergeklestirilir.

2. Staj bagvurusunun gegerli olabilmesi i¢in staj basvuru evraklarinin bahar donemi ders bitis tarihinden en az 1
ay once Boliim Sekreterliklerine, staj baslama evraklarinin ise staja baslamadan en az 10 (on) is giinii 6nce
Fakiilte Sekreterligine 6grenci tarafindan teslim edilmesi gerekmektedir.

3. Istege Bagl Staj Dekanlik tarafindan ilan edilen tarihlerde yapilacaktir aksi takdirde staj kabul edilmeyecektir.

4. Asagida belirtilen sekilde hazirlanan istege bagl staj dosyasi staj bitim tarihinden itibaren 10 (on) isgiini
icerisinde 0grenci tarafindan Boliim Sekreterligine ulagtirilmasi gerekmektedir. Kargo ve Posta ile gonderilen
staj dosyalarmin takibi 6grencinin sorumlulugunda olup, postada veya kargoda kaybolan staj dosyalarindan
Fakiiltemiz sorumlu degildir.

5. Tstege Bagh Staj dosyasimin hazirlanmasi;

ii.

ii.
1v.

V1.

Vii.

Viil.

Staj siiresi 30 is gilinii oldugundan Ozet sayfalar1 1’den 30’a kadar numaralandirilacaktir. Staj
yapilan siire zarfinda her is giinii ayr1 bir 6zet sayfasina yazilacaktir.

Sayfanin yarisindan biiylik yer tutan resim, ¢izim vb. dosyada yer almayacak; ek olarak
verilecektir. Dosyada ilgili eke atifta bulunulacaktir.

Staj dosyasinin her sayfasinda (her 6zet sayfasinda) tarih bulundurulacaktir.

Staj dosyasmin her sayfasinda (her 6zet sayfasinda) Isyeri yetkilisinin Adi-Soyadi, Unvan1 ve
imzas1 bulunulacaktir. Bos sayfalarda imza bulunan staj dosyasi kabul edilmeyecektir.

Gizli degerlendirme formunda bulunan staj sicil notu dgrenci stajindan sorumlu yetkili tarafindan
doldurularak onaylandiktan sonra zarf igerisine koyulup zarfinda onaylanmasi gerekmektedir.
Onayl1 zarf kapali bir sekilde staj dosyasina eklenmek iizere staj yapan 6grenciye teslim edilmesi
gerekmektedir.

Staj dosyasinin igerisinde Fakiiltemize teslim edilen zarf agik veya onaysiz olursa staj
komisyonumuzca staj kabul edilmeyecektir.

Tamamlanan staj dosyast seffaf dosya icerisinde mavi kapakli dosyalara takilarak teslim
edilecektir.

Staj dosyalar1 yirtik burusuk vb. olmayacak sekilde ve ilgili kisimlara resim yapistirilarak teslim
edilmesi gerekmektedir aksi takdirde stajiniz komisyonumuzca kabul edilmeyecektir.

6. Staj dosyasi asagidaki belgelerden olusmalidir. Staj dosyalar1 eksik olarak teslim alinmayacaktir.

a.
b.
C.

Staj Dosyas1
Staj Sicil Notu (Staj yapilan kurumca onaylanarak kapatilmis zarf i¢erisinde olacak sekilde)
Olabilecek diger ek ve belgeler (Fotograf, Katalog, Plan, Brosiir vb.)



PRATIK CALISMANIN GUNLERE GORE DAGILIM CETVELI
Ogrencinin Calistign Konularin Ozeti Sayfa No

Toplam Is Giinii Is Yeri Amirinin Kase/imza Ogrenci imzasi




GiZLi DEGERLENDIRME FORMU

Bu form staj veren kurum/igyeri tarafindan doldurulacak ve zarf icerisine konularak zarf kapatilip kase ve imza atilarak staj komisyonuna teslim
edilmesi igin 6grenciye verilecektir.

OGRENCININ ISYERININ
AdiSoyadi:......ooooi Adt oo Bu élana Staj
StajDalt  t.ooooiii Adres ..o . rapan
Stai Siiresi: Ogrencimizin
] SULEST: it e : ..
Stai : Kendi Resmini
taj Baslama Tel oo Bkl :
Tarihleri : .../.../20...-.../.../20... Faks foovioriiiiiiicec e, cmest
Zorunludur
Egitici Personelin:

Adi soyadi e
Unvani e
Kase ve Imzast :...............oooeeenna.

Sayn Isyeri Yetkilisi

Is yerinizde staj ve endiistriye dayali dgretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan 6grencinin
bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in
asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Ozellikler Degerlendirme
Ise Ilgi
Isin Tanimlanmasi
Alet Techizat Kullanma Yetenegi
Algilama Giicii
Sorumluluk Duygusu
Calisma Hizi
Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi
Zamani Verimli Kullanma
Problem Co6zebilme Yetenegi
[letisim Kurma
Kurallara Uyma
Grup Caligsmalarina Yakinligi
Kendisini Gelistirme Istegi
Genel Degerlendirme
Bu béliim doldurulurken; Cok lIyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E)
seklinde kodlayimiz.

Staj bitiminden sonra ogrencimiz ile calismayl
diisiiniir miisiiniiz?

Ogrencinin stajda sorumlu oldugu ¢alismalar:

YETKILi AMIRIN

Ad1 ve Soyadi

Unvanl

Tarih

Imza




Sayfa No:...

.../ 20...

YAPILAN CALISMANIN GUNLUK DOKUMU

TASDIK EDEN YETKILININ
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