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MEHMET AKIF ERSOY UNVI

3.7.12 DMO Alimlar is Akis Semasi

Birimlerce hazirlanan ihtiyag listesinin Daire Baskanligina gelmesi

v

ilgili birime haber

Odenek Kontrolii . )
verilmesi

-Ust yénetici onayi A
-Komisyon oluru

-Kurul onay! Yeterli

v

‘ islemin Satinalma birimine havalesi ‘

v

‘ Malzeme ihtiyag listesinin hazirlanmasi ‘

internet Ortaminda DMO Kataloguna bakarak katalog Griinlerinin ihtiyag
listesi ile kargilagtiriimasi

Hayir

ihtiyag Duyulan malzeme DMO
da var mi?

Evet

!

ihtiyaglarin katalogda bulunan kod numaralarindan +| DMO Malzeme istek
olusan DMO malzeme istek listesinin olusturulmasi belgesi

A 4

Mutemedin Gorevlendirilmesi

\ 4

Muhasebe
islem Fisi

\ 4

Onay/Kredi Talepnamesinin imzalatilarak Kredinin agilmasi
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MEHMET AKIF ERSOY UNIiVERSITESI

IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

Ust yazi ile birlikte malzeme listesinin DMO
ya gonderilmesi

v

DMO ile baglanti
kurulmasi

| DMO dan mallarin teslim alinmasi

v

Muayene kabul komisyonu tarafindan
mallarin kontrol edilmesi

Mallar uygun mu?

Evet

Fatura

v

Mallarin Taginir islem fisinin kesilerek ambara
alinmasi

DEKONT —

Kredi artiginin
saymanhk
hesabina

aktarilmasi

Kredi artigi var mi ?

Hayir

Odeme emrinin diizenlenmesi ve kredinin mahsup
edilerek kapatiimasi

A\ 4

TiF

A\ 4

< Daire Bagkani Onayi is Akisi > 0-DB
A\ 4

C Giden Evrak is Akigi )

N

Odeme Emri
Belgesi

&

MEHMET AKIF ERSOY UNWVERSITES!
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. MEHMET Algi_F ERSOY _i‘JNiVERsiTEsi 5
iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

Tekliflerin alinmasi igin piyasa fiyat
aragtirmasinin yapilmasi

v

Piyasa fiyat arastirma tutanagi diizenlenerek

ciktisinin alinmasi

.

En uygun teklif verenden alima karar verilmesi

&

MEHMET AKIF ERSOY UNWVERSITES!

Piyasa Fiyat
Arastirma

Tutanagi

\ 4

i-sm

Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanaginin, Fiyat
Arastirma Komisyonu tarafindan onaylanmasi

4

K-DB

Muayene kabul komisyonun kurulmasi

v

Mallarin uygunluk kontroliiniin muayene
kabul komisyonu tarafindan yapilmasi

allar alim igin

v

uygun mu?

A

4

Mallarin muayene kabul komisyonu
tarafindan teslim alinmasi

A

Mallarin uygun olaninin temin edilmesinin
saglanmasi

Muayene Kabul Komisyonu Tutanagi

A

Alinan mala ait faturanin ilgili firma
tarafindan idareye teslim edilmesi

\ 4

Taginir islem fisi diizenleyerek girisin o
yapilmasi

> Fatura karsihigi mallarin bedelinin 6denmesi




