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iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

3.7.1 Mal Teslim Alma Is Akis Semasi

Muayene Kabul Ve

Yiiklenici firmanin teslim edilen diriinii faturalandirip,

Komisyonu Oluru

Farkli hesaplara kaydi gereken

faturayt Idareye teslim etmesi

Muayenesi yapilarak teslim alinan malin faturasi giri islem
fisi kesmek (izere taginir kayit ve kontrol yetkilisine verilmesi

A

taginirlarin ayni faturada yer almas
halinde

Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisi tarafindan KBS

{izerinden g niisha olarak taginir giris islem fisinin |
diizenlenmesi

Faturadaki taginirlarin kaydedilecegi hesap
sayisinca fatura fotokopileri ¢ikarilir ve Gizerine
her hesap igin diizenlenen Taginir islem Fisinin

numaras yazilir.

Iki suretini 6deme emri belgesi diizenlenmesi igin
satinalma birimine teslimi

Y

Uclinci niishast, muayene ve kabul komisyon

Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yaymlarmn
bedellerinin denmesi sirasinda Taginir islem
Fisi diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt
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biitiinliigi saglananlar, ciltletildikten sonra
Tasinir islem Fisi diizenlenerek kayrtlara alinir

tutanai veya idare yetkilisince diizenlenmig
kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak
dosyalanir
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