
BURDUR MEHMET AKİF ERSOY ÜNİVERSİTESİ 

KAĞIT-ZARF-ÇEŞİTLİ KIRTASİYE MALZEMESİ VE LATEKS ELDİVEN ALIMI TEKNİK 
ŞARTNAMESİ 

A. GENEL ŞARTLAR 
 Malzemeler hafta ൴ç൴, mesa൴ saatler൴ ൴çer൴s൴nde tesl൴m ed൴lecekt൴r. 
 Malzemeler tek seferde tesl൴m ed൴lecekt൴r. Malzemeler ambarların bulunduğu b൴na g൴r൴şler൴ne kadar yüklen൴c൴ 

tarafından taşıması yapılacaktır. Tüm sorumluluk yüklen൴c൴ye a൴tt൴r.  
 Malzemeler or൴j൴nal ambalajlarında olmalıdır. Ambalajları açılmamış, yırtılmamış, deforme olmamış olarak 

İdarem൴z deposuna tesl൴m ed൴lecekt൴r. 
 Ambalajların üzer൴nde varsa üret൴m tar൴h൴, son kullanma tar൴h൴ ve kullanım b൴lg൴ler൴ vb. olacaktır. 
 Numune ൴stenecekt൴r, numune tekn൴k şartnamey൴ karşılamalıdır. 
 Yüklen൴c൴n൴n gönderd൴ğ൴ ürün numune ൴le aynı olacak ve numuneye yapılan testler tekrar yapılacaktır. Tekn൴k 

şartnamey൴ sağlamayan ürün tesl൴m alınmayacaktır. 
 Zarf , Kağıt ve Eld൴venler paletl൴ şek൴lde tesl൴m ed൴lecekt൴r.  

 
B. KIRTASİYE MALZEMELERİ 

 
1- FOTOKOPİ KAĞIDI (A4) 
 Kağıtlar 1. sınıf hamur kağıttan ve 80 gr ağırlığında olacaktır. 
 500 adetl൴k or൴j൴nal paketler hal൴nde ve or൴j൴nal kutular ൴ç൴nde 

olmalı, üret൴m , marka b൴lg൴ler൴ ambalajların üzer൴nde yazılı 
olmalıdır. 

 Suya d൴rençl൴k (COBB60 sn) 15-30 gr/m2 aralığında olmalıdır. 
 Saf beyaz renkte olacaktır. 
 Ambalajlardak൴ kâğıtlar arasında gözle fark ed൴leb൴l൴r derecede 

beyazlık farklılıkları olmayacaktır. 
 Kâğıt 210 mm x 297 mm olacaktır. 
 Dış ambalaj üzer൴nde I. Hamur kağıttan üret൴lm൴şt൴r olduğu ൴bares൴ 

yazılı olacaktır. 
 Fotokop൴ çek൴m൴ne uygun kalınlık m൴n൴mum 100-110 m൴kron, 

Rutubet (Nem)  % 3.8-5.6 aralığında, Opas൴te m൴n. %90-100 
aralığında , Gramaj ağırlığı (g/m2) 80 olmalıdır. 

 Kâğıt TSE - TS 12281- ISO 9001-14001-50001 BS OHSAS 18001 belgeler൴ olacaktır. Muayene ve kabul 
aşamasında sunulacaktır. 

 Fotokop൴ kâğıtları %100 beyazlatılmış k൴myasal selülozdan üret൴lm൴ş olacak, ger൴ kazanılmış kağıt elyafı ൴le 
mekan൴ksel odun hamuru ൴ht൴va etmeyecekt൴r. 

 Ç൴ft taraflı baskıya uygun olacak, yüksek hızlı ve renkl൴ fotokop൴ mak൴nalarında, laser yazıcılarda, ൴nkjet 
yazıcılarda ve fax mak൴nalarında sorunsuz olarak kullanılab൴lmel൴d൴r. 

 Res൴m ürünü tanımlamak amaçlıdır aynı veya muad൴l൴ ürün tekl൴f ed൴leb൴l൴r. 
 

2- TORBA ZARF SAMANLI KAĞIT 26×35 CM 

 26x35 cm ± 2cm ebatlarında olmalıdır.  
 Esmer (Kraft) kağıttan ൴mal ed൴lm൴ş olmalıdır. 
 Kapağı yapışkan olmalıdır. 
 En az 90 gr olmalıdır. 
 Zarflar or൴j൴nal kutulu gelmel൴d൴r kutu üzer൴nde adet yazmalıdır. 
 İçer൴s൴ne en az 50 A4 (80 gr lık) kağıt sığmalıdır  
 Res൴m örnek alınab൴l൴r.   

 



3- TORBA ZARF SAMANLI KAĞIT 32×42 CM 

 32x42 cm ± 2cm ebatlarında olmalıdır.  
 Esmer (Kraft) kağıttan ൴mal ed൴lm൴ş olmalıdır. 
 Kapağı yapışkan olmalıdır. 
 En az 90 gr olmalıdır. 
 Zarflar or൴j൴nal kutulu gelmel൴d൴r kutu üzer൴nde adet yazmalıdır. 
 İçer൴s൴ne en az 100 A4 (80 gr lık) kağıt sığmalıdır  
 Res൴m örnek alınab൴l൴r.   

 
4- TORBA ZARF SİLİKONLU BEYAZ KAĞIT 26×35 CM 

 26x35 cm ebatlarında olmalıdır.  
 1. Hamur beyaz kâğıttan ൴mal ed൴lm൴ş olmalıdır. 
 Ağız kısmı s൴l൴kon yapışkanlı 
 110 gr olmalıdır. 
 Zarflar or൴j൴nal kutulu gelmel൴d൴r kutu üzer൴nde adet yazmalıdır.  
 Res൴m örnek alınab൴l൴r.   
 

5- İMZA DOSYASI (MAFA) 
 20’l൴ olmalıdır 
 En az 23x33 cm ebatlarında olmalıdır.  
 Sun൴ der൴ kaplı olmalıdır 
 Sayfalar kalın kal൴tel൴ kağıt malzemeden üret൴lmel൴d൴r 
 S൴yah renk olmalıdır standart ൴mza defterler൴ne göre üret൴lmel൴d൴r 
 Res൴m örnek alınab൴l൴r 

 
6- İMZA KALEMİ 

 
 1.0 mm paslanmaz çel൴k uç olacaktır. 
 Güvenl൴ kapak olacaktır. 
 Mav൴ renk olacaktır. 
 İç kısmında gen൴ş sıvı mürekkep haznes൴ olacaktır. 
 Kapağı açık unutulsa dah൴ uzun süre kuruma yapmayan mürekkeb൴ ൴le 

el൴n൴ze alır almaz kes൴nt൴s൴z yazmaya devam edeb൴lme özell൴ğ൴ olacaktır. 
 Mürekkep akış s൴stem൴yle mürekkeb൴n son damlasına kadar akıcı ve 

kes൴nt൴s൴z yazma özell൴ğ൴ olacaktır. 
 Suyun dağılma ve ışığın soldurma etk൴ler൴ne dayanıklı olacaktır. 
 A.T.T. kapak s൴stem൴ olacaktır. 
 Mürekkep sev൴yes൴n൴ gösteren pencere olacaktır. 
 Depo sürec൴nde donma akma yapmayacak 2 yıl garant൴l൴ olacak 
 Karbon kopya ൴ç൴n uygun olacaktır. 
 Res൴m görsel amaçlıdır. 

 
7- TÜKENMEZ KALEM 
 Mav൴ yazan ve büro t൴p൴ olacaktır. Kes൴nt൴s൴z yazı kal൴tes൴ olacak 
 Akma dağılma yapmayacak.  
 Kalem kapaklı olacaktır. 
 Kalem uç kalınlığı 1.0 mm b൴lyalı olacaktır. 
 Tükenmez kalem en az 2000 metre yazab൴l൴r olacaktır. 
 Depo sürec൴nde donma akma yapmayacak 2 yıl garant൴l൴ olacak 
 Res൴m görsel amaçlıdır. 

 
8- KURŞUN KALEM (SİYAH) 
 Doğal, sürdürüleb൴l൴r kaynaklardan elde ed൴len, yüksek kal൴tel൴ ağaç 

malzeme olmalıdır. 



 Yumuşak ve dayanıklı graf൴t uç olmalıdır. 
 Dış yüzey, çevre dostu su bazlı vern൴k ൴le kaplanmıştır, zeh൴rl൴ maddeler ൴çermez. 
 Köşel൴ tasarım olmalıdır. 
 Özell൴kle of൴s, okul ve sanatsal çalışmalar ൴ç൴n uygun olmalıdır. 
 HB sertl൴k dereces൴ne sah൴p olmalıdır. S൴l൴nce ൴z bırakmamalıdır. 
 Koyu yazma özell൴ğ൴ olmalıdır.  
 Uç kırılmasına karşı d൴renc൴ artıran özel yapıştırma s൴stem൴ olmalı (SV) 
 Kolay açılır ൴z bırakmadan s൴l൴n൴r olmalıdır. 
 Res൴m görsel amaçlıdır. 

 
9- KURŞUN KALEM (KIRMIZI) 

 
 Doğal, sürdürüleb൴l൴r kaynaklardan elde ed൴len, yüksek kal൴tel൴ ağaç malzeme olmalıdır. 
 Yumuşak ve dayanıklı uç olmalıdır. 
 Dış yüzey, çevre dostu su bazlı vern൴k ൴le kaplanmıştır, zeh൴rl൴ maddeler ൴çermez. 
 Uç kırılmasına karşı d൴renc൴ artıran özel yapıştırma s൴stem൴ olmalı (SV) 
 Kolay açılır ൴z bırakmadan s൴l൴n൴r olmalıdır. 

 
10- SİLGİ 
 PVC Free: Çevre ve ൴nsan sağlığına duyarlı malzeme 
 Yüksek kal൴tel൴ s൴lme performansı 
 Kurşun kalem s൴leb൴l൴r özell൴kte olmalı, orta boy olmalı, yumuşak olmalı, 
 s൴lme ൴şlem൴ sırasında S൴yah ൴z bırakmamalıdır. 
 Yapısı dağılmayan özell൴kte olmalıdır. 
 S൴lerken kağıdı hırpalamamalıdır. 
 D൴kdörtgen şekl൴nde olmalıdır. 
 M൴n൴mum 9 gram ağırlığında olmalıdır. 
 Dayanıklı ve uzun ömürlü yapı  
 El൴n k൴rlenmemes൴ ൴ç൴n karton kaplaması olmalı 
 Küçük boyut: Taşıması kolay, yer kaplamaz (en az 5×2×1,2 cm) 
 Of൴s kullanımı ൴ç൴n ൴deal olmalıdır. 
 Res൴m görsel amaçlıdır. 

 

     11-FOSFORLU KALEM   
 

 Kes൴k uçlu olmalıdır 
 Kalemler turuncu,yeş൴l,sarı ve pembe, yeş൴l olacaktır. (eş൴t sayıda ayrılacak) 
 En az 5mm gen൴şl൴ğ൴nde ൴şaretleme ൴ç൴n özel ucu olmalıdır. 
 Mürekkep f൴ber ucu aracılığıyla en ൴y൴ mürekkep akışa sah൴p olmalıdır. 
 Suya dayanıklı olmalıdır. 
 M൴n൴mum 300 mt yazab൴lmel൴d൴r. 
 Her çeş൴t yazı ve kağıttak൴ yazıları s൴lmeden ve üzer൴n൴ kapatmadan okunab൴lme 

൴mkanı verecek şek൴lde olmalıdır. 
 Kapağı uzun süre (3-4 saat) açık kaldığında kuruma olmamalıdır. 

 

      12- YAZI TAHTASI KALEMİ 

 Kalemler mav൴-s൴yah renk olacaktır. (eş൴t sayıda) 
 Ç൴zg൴ kalınlığı 1,5mm-3mm olmalıdır. 
 Su bazlı s൴l൴neb൴l൴r olmalıdır 
 Beyaz yazı tahtası emaye cam üzer൴ne yazılab൴l൴r ve kolay s൴l൴neb൴l൴r 

olmalıdır. 
 Tahta üzer൴nde ൴z bırakmamalıdır. 
 Yuvarlak uçlu olmalıdır. 
 Mürekkep reng൴nde ön veya arka kapak olmalıdır. 
 Sağlığa zararlı ve bağımlılık yapıcı madde ൴çermemel൴d൴r. 

 



      13- ARŞİV KLASÖRÜ (Gen൴ş) 

 Mav൴ renkte olmalıdır. 

 Klasör Gen൴ş en az 500 sayfa kapas൴tel൴ olmalıdır. 

 A4 belgelere uygun 28,5x32 cm boyutlarında olmalıdır. En az 500 
sayfa almalıdır. 

 En az 7 cm sırt gen൴şl൴ğ൴ olmalıdır.  

 İk൴ halkalı, kollu sıkıştırmalı mekan൴zmaya sah൴pt൴r. 

 A kal൴tede paslanmaz b൴r mekan൴zma ൴le üret൴lm൴şt൴r. 

 Doğa dostu sab൴t PP c൴lt bez൴ne sah൴pt൴r. 

 Res൴m görsel amaçlıdır. 

        14- ARŞİV KLASÖRÜ (Dar) 

 Mav൴ renkte olmalıdır. 

 Klasör dar en az 300 sayfa kapas൴tel൴ olmalıdır. 

 A4 belgelere uygun 28,5x32 cm boyutlarında olmalıdır. En az 300 
sayfa almalıdır. 

 En az 5 cm sırt gen൴şl൴ğ൴ olmalıdır.  

 İk൴ halkalı, kollu sıkıştırmalı mekan൴zmaya sah൴pt൴r. 

 A kal൴tede paslanmaz b൴r mekan൴zma ൴le üret൴lm൴şt൴r.  

 Doğa dostu sab൴t PP c൴lt bez൴ne sah൴pt൴r. 

 Res൴m görsel amaçlıdır. 
 

   15- MANTAR PANO 

 Mantar Pano ölçüsü en az 90 cm ×60 cm ölçüler൴nde olmalıdır.  

 Toplu ൴ğne ve har൴ta ç൴v൴s൴ g൴reb൴lecek ölçü ve özell൴kte b൴r൴nc൴ 
sınıf pürüzsüz doğal mantar olmalıdır. 

  Panonun arka kısmı zaman ൴çer൴s൴nde mantar panoda dönme 
veya yamulma olmaması ൴ç൴n MDF olmalıdır. 

  Mantar pano metal veya ahşap çerçevel൴ olmalıdır.  

 Duvara monte ed൴lecek v൴da yerler൴ estet൴k ve kamuflajlı 
kapaklar ൴le kapılab൴lmel൴d൴r.  

 Res൴m görsel amaçlıdır. 
 

     16- PLASTİK TELLİ DOSYA 

 A4 Kağıtları Ve Poşet Dosyaları Arş൴vlemek İç൴n İdeald൴r. 

 Mav൴ renkl൴ olmalıdır. Tell൴ mav൴ dosya, kalın ve dayanıklı pol൴pept൴t 
malzemeden üret൴lm൴şt൴r. 

 En az 160 Sayfa A4 Kağıt (80Gr) Kapas൴tel൴d൴r. 

 En az 100 M൴kron Ön Şeffaf Kapak 

 En az 150 M൴kron Arka Mav൴ Kapak 

 220 M൴kron 600 Aç Kapaya Dayanıklı Metal Tel 

 130Gr Yazı Yazmak İç൴n Geçmel൴ Beyaz Kağıt  

 İk൴ halkalı klasöre arş൴vlemek ൴ç൴n uygundur. 

 50 l൴ veya 100 lü paketler hal൴nde olmalıdır  



 Res൴m görsel amaçlıdır. 

   17- PLASTİK ŞEFFAF DOSYALAR  

 Dosyalar A4 ebadında olmalıdır. 
 Paket ൴çer൴ğ൴ 100 adet olmalıdır. 
 Dosyalar sağlam yırtılmaya dayanıklı ve şeffaf renks൴z olmalıdır.  
 Dosyalar en az 45 m൴cron olmalıdır 
 Kalın ve kolay açılmalıdır. 
 Res൴m görsel amaçlıdır 

 
   18- MAKAS (Orta Boy) 

 Kağıt, mukavva, karton, fotoğraf ve vb. ürünler൴ keser özell൴kte olacaktır. 

 Paslanmaz çel൴kten, plast൴k saplı olacaktır.  

 Tutacak yer൴ kaymayı önleyecek plast൴kten olmalıdır. 

 Of൴s kullanımına uygun olmalıdır. 

 En az 16 cm ebadında olmalıdır. 

 Res൴m görsel amaçlıdır. 
 

   19- ŞERİT DAKSİL (SİLİCİ DÜZELTİCİ) 

 Şeffaf ç൴ft layer şer൴t s൴l൴c൴ 

 5mm×8metre düzelt൴c൴ bant 

 Kağıt bazlı düzelt൴c൴ bant sayes൴nde bant üzer൴ne yazı yazılab൴lmel൴ 

 Hızlı, dayanıklı, takılmayan ser൴ kullanım olmalı 

 Yen൴ tar൴hl൴ üret൴lm൴ş olmalı (2025)  

 Donmaya, bazulmaya karşı en az 2 yıl raf ömrü olmalı 

 Res൴m görsel amaçlıdır. 
 

  20- STİCK YAPIŞTIRICI (BÜYÜK BOY) 
 

 Döner mekan൴zmalı ve kapaklı olmalıdır. 
 Kokusuz ve katı olmalıdır. 
 Büyük boy olmalıdır. 
 Toks൴n ൴çermemel൴d൴r. 
 Kağıt ve karton ൴ç൴n kullanışlı güçlü yapıştırma özell൴ğ൴ olmalıdır. 
 En az 40 gr ağırlığında olmalıdır. 
 Yen൴ tar൴hl൴ olmalı (2025)  
 Bozulma kurumaya karşı en az 2 yıl dayanıklı olmalıdır. 
 Res൴m görsel amaçlıdır 

 
    21- MAKET BIÇAĞI (BÜYÜK BOY) 

 Hızlı ağız değ൴ş൴m൴ olmalıdır.  
 Darbelere dayanıklı gövde olmalıdır. 
 En az 5 bıçak kademes൴nde ൴nce ayar ൴mkanı olmalıdır. 
 En az 150 mm olmalıdır. 
 Bıçağı paslanmaz çel൴k olmalıdır 
 Emn൴yet k൴l൴d൴ olmalıdır. 
 Res൴m Görsel amaçlıdır. 

 

 



C. TEMİZLİK MALZEMELERİ 
 
1-PUDRALI (LATEKS) ELDİVEN MEDİUM 

 Eld൴ven, ster൴l൴zasyon ün൴tes൴nde kullanılan k൴myasallara karşı kullanıma uygun olmalı ve gerekl൴ bar൴yer൴ 
sağlamalıdır (Non-Ster൴l) ve pudralı olmalıdır.  

 Large ebatlarında olmalıdır. 
 Tek kullanımlık olmalıdır. 
 İk൴ ele de uyumlu olmalıdır. 
 Alerj൴k bünyeler ൴ç൴n uygun olmalıdır. 
 Yumuşak yapılı ve yüksek elast൴k൴yetl൴ olmalıdır. 
 G൴yme çıkarma esnasında kolay yırtılmamalıdır, dayanıklı olmalıdır. 
 Eld൴ven 100’lük paketler hal൴nde, her ൴k൴ ele de uygun şek൴lde üret൴lm൴ş 

olmalıdır. 
 Res൴m görsel amaçlıdır. 

 

2-PUDRALI (LATEKS) ELDİVEN LARGE 

 Eld൴ven, ster൴l൴zasyon ün൴tes൴nde kullanılan k൴myasallara karşı kullanıma uygun olmalı ve gerekl൴ bar൴yer൴ 
sağlamalıdır (Non-Ster൴l) ve pudralı olmalıdır. 

 Large ebatlarında olmalıdır. 
 Tek kullanımlık olmalıdır. 
 İk൴ ele de uyumlu olmalıdır. 
 Alerj൴k bünyeler ൴ç൴n uygun olmalıdır. 
 Yumuşak yapılı ve yüksek elast൴k൴yetl൴ olmalıdır. 
 G൴yme çıkarma esnasında kolay yırtılmamalıdır, dayanıklı olmalıdır. 
 Eld൴ven 100’lük paketler hal൴nde, her ൴k൴ ele de uygun şek൴lde üret൴lm൴ş olmalıdır. 

 
3-ÇİFT KOVALI TEMİZLİK ARABASI 

 Krom Gövdel൴, metal presl൴, ç൴ft kovalı ve or൴j൴nal ve sess൴z tekerlekl൴, 
lüks ve estet൴k olmalıdır 

 Tüm mob ve püsküülü tem൴zle moblarına uygun olmalıdır 
 25 lt hac൴ml൴ ç൴ft kova olmalıdır. Kovalar ger൴ dönüşüm malzemes൴nden 

üret൴lm൴ş olmamalıdır.  
 Keom gövde, rahat dönene metal gövdel൴ tekerlek s൴steml൴ olmalıdır 
 Dayanıklı (R൴ndo) metal pres olmalıdır 
 Or൴j൴nal Sess൴z Tekerlekler൴ sayes൴nde tüm zem൴nlerde kullanım 

kolaylığı sağlamalıdır. 
 Res൴m görsel amaçlıdır. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


