
AKADEMİK TEŞVİK DOSYASI 

HAZIRLAMA ESASLARI

Başvuru için aşağıdaki linkten giriş yapınız

https://prg.mehmetakif.edu.tr/AkademikTesvik2019/Basvuru

Bilgileri2019

https://prg.mehmetakif.edu.tr/AkademikTesvik2019/BasvuruBilgileri2019


Giriş 

Bu sunu, siz değerli
akademisyenlerin akademik
teşvik dosyalarının, daha
özenli ve hatasız incelenmesi
için hazırlanmıştır.

Öğretim elemanlarımızın
teşvik hak ediş ödemelerinde
problem yaşanmaması için,
slaytlarda belirtilen
formatlara uyulması önem
arz etmektedir.



 Dosyasını tebliğler dahil olmak üzere eksiksiz teslim edenler «Tam

Girdim» butonundan,

2019 yılındaki başvurularda;

 Hiç başvuru yapamayan ve yeni düzenlemeyle başvuru hakkı

kazananlar «Hiç Girmedim» butonundan girişlerini yapmalıdır.

 Yeni yönetmelik gereğince kabul edilmeyeceği düşünülerek bazı

etkinliklerini dosyasına koymayanlar «Eksik Girdim» butonundan,



Eklenecek yayınlar ilgili bölümden girilerek kaydedilir,

sistem ilgili puanlamayı yapacaktır. 



KLASÖRÜN 
HAZIRLANIŞI

Klasörün yan sırtında başvuru 

sahibini tanımlayıcı bilgiler yer 

almalı. 

Örnek;

EĞİTİM FAKÜLTESİ 

Güzel Sanatlar Eğitimi Bölümü 

Ünvan, Ad SOYAD



Klasöre Yerleştirilecek Dosyalar ve Formatları

Beyan Formundaki her faaliyet türüne 

ilişkin belgeler 

(yayın, tebliğ, proje, vb.) 

arkalı önlü çıktı alınarak 

ve 

poşet dosyaya koyulmadan

Şeffaf  Plastik Kapaklı Telli Dosya 

içerisine yerleştirilecektir.



Eserlerin Yerleştirilmesi

■ Eserler yerleştirilirken her bir yayın türü(örn; Makale, Tebliğ) için

hazırlanmış olan Şeffaf plastik kapaklı A4 telli dosya içerisine tercihen

arkalı önlü çıktı olarak yerleştirilecektir.

■ (poşet dosya içine koymayınız)

■ Eserler dosyalara yerleştirilirken aşağıda görülen sistemin vermiş olduğu

«ID» numarası eserlerin üst köşesine yazılmalıdır.



DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN 
HUSUSLAR

• Projenin sonuçlandırılması ve sonuç raporunun

onaylanması,

• Araştırma süresi ve sonuç raporunun yetkili

mercilerce onaylanması,



KİTAP / KİTAP BÖLÜMÜ EKLENMESİ GEREKEN BELGELER

■ Kitap kapakları (ISBN olmalı)

■ Yayınevinden alınan sözleşme ya da editörden gelen davet mektubu

MAKALEDE EKLENMESİ GEREKEN BELGELER

■ Makalenin ilk sayfası (yayın yılının ve yazara ait ismin işaretlenmesi 

gerekmekte),

■ Makalenin yayınlandığı derginin tarandığı indeksi belirten belge,

■ Diğer uluslararası indekslerde taranan dergilerde yayınlanan makale 

için, derginin başlangıç yılını gösteren işaretlenmiş belge,

■ Diğer uluslararası indekslerde taranan dergilerde yayınlanan 

makaleler için, editör veya yayın kurulunun uluslararası olduğunu 

gösteren işaretlenmiş belge,



ÖRNEK

Makale



ATIF BÖLÜMÜNE EKLENMESİ GEREKEN BELGELER

■ Atıf yapan yayının ilk sayfası (makale başlığı olan sayfa, Kitap iç kapağı, 

vb.)

■ Kaynakçadaki atıf yapılan kişinin isminin işaretlenmiş sayfası,

■ Atıfın yapıldığı makalenin yayınlandığı derginin tarandığı indeksi belirten 

belge,

■ Diğer uluslararası indekslerde taranan dergilerde yapılan atıflarda, 

derginin başlangıç yılını gösteren işaretlenmiş belge,

■ Diğer uluslararası indekslerde taranan dergilerde yapılan atıflarda, 

editör veya yayın kurulunun uluslararası olduğunu gösteren işaretlenmiş 

belge



Atıf Alan Yazar İsminin Belirtilmesi 

■ Eserlerde ve Kaynakça bölümlerinde geçen ilgili öğretim 

elemanının adı fosforlu kalemle belirtilecektir. 

– Kaynakça gösterimi,



TEBLİĞDE EKLENMESİ GEREKEN BELGELER

■ Bildiri kitabının kapak ve ISBN olan iç kapağı

■ Bildiri kitabının içindekiler bölümünde bildiri ve yazarın 

işaretlenmesi

■ Bildirinin yayımlanmış tam metni

■ İlgili yönetmeliğe göre Kongrenin uluslararası olduğunu gösterir 

belgeler

■ Katılım belgesi veya oturum programı

Not: (Katılım belgesi veya program bulunamaması durumunda yukarıdaki 

maddeler dikkate alınacaktır)



• Dosyada belirtilen Yayın ve Atıf faaliyet türünün

belirtildiği indekslerin doğruluğundaki ve olası

sayıştay incelemelerinde oluşabilecek tüm

sorumluğun başvuru sahibi ve ilgili birim

komisyonuna ait olduğunun unutulmaması,



HASSASİYETİNİZ 
İÇİN

TEŞEKKÜRLER


