BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
PEYZAJ MIMARLIGI BOLUMU

STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amag

MADDE 1- (1) Bu belgedeki staj uygulama esaslarinin amaci, Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi Muihendislik Mimarlik Fakiiltesi Peyzaj Mimarhig Bolumi 6grencilerinin
ogrenimleri suresince yapmakla yukimli oldugu staj uygulamasinda uyulmasi gereken
ilkeleri belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu belgedeki staj uygulama esaslari Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Muhendislik Mimarlik Fakuiltesi Peyzaj Mimarligi Bolimua 6grencilerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu belgedeki staj uygulama esaslari Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Muhendislik Mimarlik Fakultesi Staj Yonergesine dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu belgede gecen;
a) Bolum Baskani: Peyzaj Mimarhdi Bolum Baskanini,
b) Bolim Staj Komisyonu: Peyzaj Mimarhdi Boliumu Staj Komisyonunu,
c) Dekan: Mihendislik Mimarlik Fakiltesi Dekanini,
d) Dekan Yardimcisi: Muhendislik Mimarlik Fakultesi Dekan Yardimcisini,
e) Fakilte: Mihendislik Mimarlik Fakultesini,
f) Fakilte Kurulu: Mihendislik Mimarlk Fakultesi Fakulte Kurulunu,
g) Fakllte Sekreteri: Muhendislik Mimarlik Fakulte Sekreterini,
h) Fakilte Staj Komisyonu: Mihendislik Mimarlik Fakultesi Staj Komisyonunu,
i) Fakilte Yonetim Kurulu: MUhendislik Mimarlik Fakultesi Fakilte Yoénetim Kurulunu,
j) Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoriin,
k) SGK: Sosyal Glvenlik Kurumunu,
[) SKS: Saglik, Kultir ve Spor Daire Bagkanligini,
m) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesini

ifade eder.

MADDE 5- (1) Bolum 6grencilerinin Peyzaj Mimarhgi ile ilgili konulardaki bilgi ve becerilerinin
gelistiriimesine yonelik uygulamadir. Staj 10 AKTS (Avrupa Kredi Transfer Sistemi) kredi
degerindedir.

Staj Caligmalarinin Zorunlulugu

MADDE 6- (1) Peyzaj Mimarhgi Bolumu 6grencileri, pratik calisma deneyimi kazanmak ve
uygulama yeteneklerini gelistirmek amaciyla ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi On
lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'ne gére mezun olabilmek igin Bolim
Staj Komisyonu tarafindan uygun goérilen isyerlerinde Mihendislik Mimarlik Fakiltesi Fakulte
Staj Yonergesi hukumleri uyarinca, fidanlik veya buro staji olmak Uzere bir staj yapmak
zorundadir. Bolimun gerekli gordugu hallerde staj, universite dahilinde bolum 6gretim
elemanlarinin gbézetiminde yapilabilir.

(2) Ogretim planinda bir derse iligkin olarak ayrica belirtilen uygulama galismalari ve yariyil
icinde yapilan her turli pilot tesis calismalari, laboratuvar ve benzeri c¢alismalar, teknik
geziler staja dahil degildir.



Staj Siiresi

MADDE 7- (1) Staj suresi 30 (otuz) is gunuadur. Cumartesi ginu calistigi belgelendigi
takdirde ek is glnad olarak sayilir. Staj sirasinda bir is guint en az 8 saatlik calisma gerektirir.
Ogrenci gece vardiyalarinda calisarak staj yapamaz. Giinde 8 (sekiz) saatten fazla calisan
kurumlardaki stajlar 8 (sekiz) saat tizerinden kabul edilir.

(2) Erasmus+ ve benzer programlarla yurtdiginda staj yapacak 6grenciler igin staj suresi, 2
(iki) aydan az olamaz.

(3) Olaganustu hallerde toplam staj slreleri ve stajin yapilma sartlari Fakillte Staj
Komisyonu’'nun gerekgeli dénerileri izerine Fakulte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

Boliim Staj Komisyonu

MADDE 8- (1) Peyzaj Mimarhd Bolumu o6grencilerinin staj calismalari, Fakulte Staj
Yonergesi ve Bolum Staj Uygulama Esaslari gergevesinde Bolim Staj Komisyonu tarafindan
dizenlenir ve yaratuldr.

(2) Bolim Staj Komisyonu, Peyzaj Mimarhd Bolim Bagskani tarafindan gorevlendirilen
Bolim Staj Komisyon Baskani, Komisyon Bagkan Yardimcisi ve en az 1 (bir) Gyeden olusur.

(3) Bolum Staj Komisyonu Bagkani ve yardimcisinin gorev suresi 3 (u¢) yildir. Komisyonlari
olusturan diger uyelerin gorev sureleri en az 1 (bir) yil olmak Gzere Peyzaj Mimarligi Bolim
Baskani tarafindan belirlenir. Gorevlerinde Peyzaj Mimarligi Bolum Bagkani ve Dekana kargi
sorumludur.

(4) Bolum Staj Komisyonu’nun kararlari yazili hale getirilir ve Gyeler tarafindan imzalandiktan
sonra dosyalanir ve saklanir.

(5) Bolum Staj Komisyonu’nun baslica gorevleri asagidaki gibidir:

a) Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklari yapmak ve gerekli durumda seminer
duzenleyerek 6grencileri staj islemleri hakkinda bilgilendirmek,

b) Staj konusunun ve isyerinin egitim programina uygunlugunu dogrulamak,

c) Yapilan basvurulari degerlendirerek ogrencilerin staj yerlerine dagilim listesini
belirlemek,

d) Dagihm listesini Bolum Baskanhgr’'na bildirerek &grencilere duyurulmasini ve
Universite kayitlarina gegmesini saglamak,

e) Gerekli durumlarda égrencileri staj yerlerinde denetlemek,

f) Ogrencilerin belgelerini incelemek ve gerekli durumlarda sézlii sinav uygulayarak
stajin basarili / basarisiz oldugunu degerlendirmek.

Stajlarin Yapilabilecegi Zamanlar

MADDE 9- (1) Stajlar, bahar yariyilinin sonu ile bir sonraki 6gretim yili gz yariyilinin
baslangici arasindaki sure iginde yapilir. Dénem arasinda (subat tatili), daha 6nceden
yapilan stajlarda eksik kalan veya kisa sureli kisimlar tamamlanabilir. Staj basvurulari ilgili
yariyillarda, bélum staj komisyonu tarafindan ilan edilen sure igerisinde yapilir.

(2) Ancak, derslere devam zorunlulugu olmayan &égrenciler, ilgili bolim staj komisyonunun
Onerisi Uzerine bolum bagkaninin karari ile yariyil sureleri icinde de staj yapabilirler. Her ne
sekilde olursa olsun yaz donemi diginda staj yapmak isteyen her oOgrenci ilgili bolum
baskanhginin onayina sunulmak tUzere durumlarini agik bir sekilde belirten (transkript, ders
programi, vb. evraklar eklenerek) danisman onayli dilekgelerini ilgili bélim sekreterligine
teslim ederler. Asagida bazi 6zel durumlar belirtilmigtir.



a) Yariyll sonunda mezuniyet durumu s6z konusu olup, derslere devam zorunlulugu
olmayan normal 6gretim 6grencileri dilekge ile bagvuru yaparak yariyil sureleri igcinde
de staj yapabilirler.

b) Yaz okulunda ders alacak égrenciler, yaz okulu ile birlikte staj calismasi yapamazlar.

Staj Yerinin Belirlenmesi

MADDE 10- (1) “Fidanlik staji” 6zel ya da resmi kurum, kurulug ya da isyerlerinde yapilabilir.
Ancak staj yapilan yer “fidanlik staji” gerekleri olarak belirlenen asagidaki konularda faaliyet
goOsteren ve stajyer 6grencinin bu konularda bilgi, birikim ve beceri kazanacagi bir kurum
olmahdir.

a) Peyzaj Mimarligi calismalarinda degerlendirilen (doda onarimi, karayolu, erozyon
engelleme ya da peyzaj tasariminda kullanilacak sus bitkilerini (yerli ya da egzotik)
tanima, 6grenme vb.

b) Bitki Uretimi ve yetistirmeye yonelik (celik alma, tohum toplama, repikaj, sasirtma, asi
vb.)

c) Fidanhk kurma, tesis isletme vb. calismalar ile cgesitli bitki cogaltma, yetistirme,
uretimi, tanima, etiketleme, fidan dikimi, pasaport vb.

(2) “Buro staji” Peyzaj Mimarhdi egitiminin ilk U¢ yilinda edinilen temel bilgi ve teorilerin
Peyzaj tasarimi ya da planlamasi kapsamindaki bir projenin gergeklesmesine Kkatki
saglayacak deneyimin kazanilmasi amaci ile yapilmalidir. Bu amagla blro staji yapilan
kurum, biinyesinde Peyzaj Mimari ve ilgili diger disiplinlerle (Sehir Plancisi, Mimar, i¢c Mimar
vb.) birlikte calisilabilecek bir kurum olmalidir. Blro stajinda asagidaki konularda bilgi,
deneyim ve beceri kazanmasina katki saglayacak bir kurum secilmelidir. Bunlar;

a) Peyzaj Mimarligi tasarim ya da planlama galismalart,

b) Farkli planlama hiyerarsisi icerisinde peyzaj planlama (korunan alanlar yénetim plani,
gevre duzeni plani, imar plani vb.) dlgeklerde ¢alismalar,

c) Peyzaj tasariminda farkli dlgeklerde (sorvey, analiz, kesin proje, uygulama projeleri,
detaylar vb.) ve kapsamda konut bahcgesi, cocuk oyun alani, mahalle parki, yol ve
meydan dizenlenmeleri, tatil kdyleri, otel, egitim ya da saglk kuruluslari bahgeleri
gibi peyzaj tasarimi ve uygulama ve/veya kesif, metraj, ihale dosyasi hazirlama gibi
calismalar.

(3) Ogrenciler, Peyzaj Mimarligi Bolim Staj Komisyonu'nun onerileri ve Fakiilte Staj
Komisyonu'nun onayi ile bdélimlerde yuratilen uygulamalar ve/veya arastirma projeleri
cercevesinde Universite blnyesinde staj yapabilirler. Bu 6grenciler, yurutulen uygulama ve
uygulamali arastirma projelerinin sorumlularinin teklifi g6z 6nine alinarak Peyzaj Mimarligi
Bolim Staj Komisyonu tarafindan segilir.

(4) Stajini yurtdisinda yapmak isteyen ogrenciler, Universite |IAESTE (International
Association for the Exchange of Students for Technical Experience) temsilcisince agiklanan
prosedirre gére hareket eder. Ogrencinin stajinin kabull, staj defteri ve 6grencinin yabanci
Ulkeden getirecegi staj belgesi veya IAESTE tegkilatinca ilgili fakilteye gdnderilecek sicil
raporu incelenerek, Bolum Staj Komisyonu’nca yapllir.

(5) Dis JUlkelerde vyapilacak stajlar, uluslararasi anlasmalarda yer alan |AESTE
yonetmelikleri ve prensiplerine uygun olmalidir.

(6) Yabanci uyruklu égrenciler stajini Bélum Staj Komisyonu’nun onayi ile kendi Ulkelerinde
yapabilirler.

(7) Ogrenciler; staj kabul belgesini, staj baglama tarihinden en geg bir ay 6nce Bélim Staj
Komisyonuna sunmak zorundadir.



Staj Calismalarinin Yénetimi
MADDE 11- (1) Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ve gorev veren ve
onu denetleyen kisi, o 6grencinin Staj Sorumlusu’dur.

(2) Her 6grenci stajini, Fakulte Staj Yonergesi, Bélum Staj Uygulama Esaslari, Fakilte Staj
Komisyonu Kararlari, Fakulte Yonetim Kurulu Kararlari ve igyerlerindeki Staj Sorumlusunun
direktiflerine uygun olarak yapmak zorundadir.

(3) MlUhendislik- Mimarlik Fakultesi Dekanligi tarafindan staj yapacak her 6grenci i¢in 5510
Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu kapsaminda “is kazasi ve meslek
hastaligl” sigortasi yaptirilir.  Ogrencinin 5510 Sayili Kanun kapsamindaki zorunlu
sigortasinin Fakilte tarafindan yaptirilabilmesi igin 6grencinin Sosyal Glvenlik Kurumu’nda
aktif kayith olmamasi gerekir. Herhangi bir isyerinde sigortali gérindugu (aktif kayith oldugu)

icin Fakulte tarafindan “is kazasi ve meslek hastali§i” sigortasi yaptirilamayan égrencilerin
durumlari kendilerine bildirilir.

Staj Raporu

MADDE 12- (1) Staj yapan her 6grenci, staj calismalar slresince Staj Sorumlusunun
direktifleri cercevesinde yaptigi isleri, gerekli sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger belgeler ile
birlikte belgeleyerek, her is glinl igin en az bir sayfa olacak sekilde “Staj Defterini” doldurup
bir staj raporu halinde dizenlemek ve Staj Sorumlusuna onaylatarak en geg¢ staj
calismalarini izleyen o6gretim yariyiinin baslangicinin ilk bir ay icerisinde Bolum Staj
Komisyonu'na teslim etmek zorundadir. Bu slire gegtikten sonra sunulan staj raporlari kabul
edilmez.

(2) Staj defterinin hazirlanmasinda, staj yapilan isletmenin ilgili bélimleri ve uygulanan
galismalar hakkinda ayrintili bilgi verilmelidir.

Staj Raporlarinin Saklanma Siiresi
MADDE 13- (1) Ogrenci staj raporlari en son islem gdrdukleri tarihten itibaren 2 (iki) yil stre
ile Bolum Bagkanligr'nda muhafaza edilir. Bu sure gegtikten sonra imha edilebilir.

Staj Calismalarin Degerlendirilmesi

MADDE 14- (1) Ogrencilerin sunmus oldugu staj raporlari ve dgrenci degerlendirme formlari
Bolum Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Bolum Staj Komisyonu, gerekli
gordugu hallerde, 6grencileri staj ¢calismalari ilgili olarak mulakata ¢agirabilir. Staj raporlari
yetersiz gorilen, ¢agnrldigr halde mulakata gelmeyen veya milakattan basarisiz olduklarina
karar verilen 6grencilerin staj ¢calismalari, Bolim Staj Komisyonu’nun raporu dogrultusunda
degerlendirilir. Degerlendirmede staji yetersiz bulunan dgrencilerin stajlari kismen ya da
tamamen tekrar ettirilebilir. Staj Komisyonu staj defterlerini ve evraklarini degerlendirirken,
6grencinin isyerinde bilgi ve gorgusini ne derece artirmis oldugunu, asagidaki hususlari
dikkate alarak karar verir:

a) lIsyerinin detayl olarak tanitiimasi (organizasyon semasi, tarihce, calisanlar, sektér
icindeki yeri, hedefler)

b) Staj suresince isyerinde yapilan c¢alismalarin ve &grencinin bilfil yapmis oldugu
islerin staj defterine gun belirtilerek dizenli sekilde el yazisi ile islenmesi

c) Gerekli fotograf, kroki, ¢izim, iglem akis semasi ve laboratuvar fdylerinin staj
dosyasinda bulunmasi

d) Isletmede uygulanan islemlerin ilk asamadan son iriine kadar detayll olarak
tanitilmasi

e) Isletmedeki temel enerji-kiitle denkligi ile ilgili islemler ve hesaplamalarin yapilmasi

f) Isletmenin organizasyonu, eleman istihdami ve isletmenin ekonomik yapisinin genel
olarak degerlendirilmesi



g) Ogrencinin edinmis oldugu teorik bilgiler 1s1§inda, isyerinde kazandidi pratik bilgileri
ve ¢alismalari yorumlamasi
h) Yapilan stajin 6grenciye kazandirdigi her tarlt bilgi ve tecribenin degerlendiriimesi

(2) Bolium Staj Komisyonu, 6grencilerin staj ¢alismalarina iliskin degerlendirmelerini, staj
raporlarinin teslim edildigi yariyilin akademik takviminde belirtilen derslerinin bitim tarihine
kadar tamamlayarak sonugclarini ilgili Bolim Bagskanhgi’'na rapor etmekle yukimladdrler.

(3) Bolim Baskanligi tarafindan staj degerlendirme sonuglari, geredi yapilmak Uzere
Dekanliga gonderilir.

Staj Calismalarinin is Yerlerinde Denetlenmesi

MADDE 15- (1) Ogrencilerin staj galismalari, gerektiginde Boélim Staj Komisyonu tarafindan
isyerlerinde incelenerek denetlenebilir. Bu denetlemeler sirasinda calismalar yetersiz
gérilen 6grencilerin staj durumlari ile ilgili olarak Bélium Staj Komisyonu’nca karar verilir.

is Yerlerinin Sorumlulugu

MADDE 16- (1) isyeri yetkililerinin staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek
bicimde yénlendirmeleri beklenir. is yerleri staj ¢alismalarinda is Giivenligi Kurallarini
uygulamak ve saglamak ile sorumludur.

Staj Yapan Ogrencilerin Sorumlulugu

MADDE 17- (1) Staj yapan her 6grenci, belirlenen staj tarihlerine ve staj yaptigi igyerinin
galisma ve guvenlik kurallarina, dizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her tarlG
mekan, alet, malzeme, makine, arag ve geregleri 6zenle kullanmakla yukumladur.

(2) Bu yukumlalUkleri yerine getirmemesinden dogacak her turll sorumluluk égrenciye aittir.
Disipline aykiri hareketlerinden dolayi is yerinin istegi ile stajina son verilen 6grencilerin staji
gecgersiz sayilir ve bu 6grenciler hakkinda Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yénetmeligi hiktUmleri uygulanir. Staj yapan 6grenci asagida ifade edilen hususlara uymak
zorundadir.

a) Kendinizi kurumun bir personeli olarak goérlp, isinize ciddiyetle baslayiniz. Mesai
saatlerine titizlikle uyunuz.

b) Kurumdaki/ i yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

¢) Kurumdaki/ is yerindeki mesai arkadaslariniz ile kurdugunuz iligkilerin kurum / is yeri
kurallari gergevesinde olmasina 6zen gdsteriniz.

d) Calismalarinizi muhakkak giinliik olarak degerlendiriniz. isinizi glinii gliniine yapiniz.
Calismalarinizi staj defterine gegirirken yapilacak ilaveleri (resim, proje vb.) staj
dosyasina ekleyiniz.

e) Staj yaparken arag ve geregleri yetkili kisinin gbzetiminde bizzat kullanmaya ¢aliginiz.
Bilgi ve tecriibenizi azami seviyeye ¢ikarma ¢abasi icinde olunuz.

f) Staj yerlerinde kullandiginiz her turll alet, malzeme, makina, ara¢ ve geregleri 6zenle
kullaniniz. Aksi durumda, dogacak her turli sorumlulugun 6grenciye ait oldugunu
unutmayiniz.

(3) Staj yapilan yer ile 6grenci arasinda dogabilecek anlasmazliklarda, Burdur Mehmet Akif
Ersoy Universitesi Rektorligl, Muhendislik Mimarlik Fakiltesi Dekanhidi veya Peyzaj
Mimarhigi Bolim Bagkanligi taraf degildir ve higbir sekilde sorumlu tutulamaz.

Mazeret

MADDE 18- (1) Stajin belirlenen tarihler arasinda Kkesintisiz olarak tamamlanmasi
gerekmektedir. Ancak, resmi rapora dayali 5 gune kadar hastalik durumu ile igyerince onayli
3 gune kadarki devamsizlik durumu mazeretten sayilir. Mazerete dayali devamsizhgdi 15 ig



gunini asmayan 6grenci staj eksigini tamamlamak zorundadir. Devamsizligi daha fazla olan
ve staj eksigini tamamlamayan 6grenci staj yapmamigs sayilir.

Intibak

MADDE 19- (1) Yatay gegis yapan 6grencilerin daha 6nce yapmig olduklari staj / stajlarin ne
kadarinin kabul edilecedine Peyzaj Mimarligi Boélim Staj Komisyonu ve Peyzaj Mimarhgi
Bolim Baskanligi'nca karar verilir. Yurt disinda yapilan stajlarin esdegerliine de ayni
sekilde Peyzaj Mimarligi Bolum Staj Komisyonunca ve Peyzaj Mimarhd Bolum
Baskanligi’'nca karar verilir.

Diger Hikiimler

MADDE 20- (1) Peyzaj Mimarligi Bolim Staj Uygulama Esaslari’nda bulunmayan hususlar;
Bolum Staj Komisyonu’nun teklifi, Fakulte Staj Komisyonu'’nun onayi ile Fakulte Kurulu
tarafindan karara baglanir.

(2) Bu belgedeki Bolum Staj Uygulama Esaslari, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi'nde yapilan degisiklikler
dogrultusunda yenilenebilir.

Yurarlik

MADDE 21- (1) Bu belgedeki Bolum Staj Uygulama Esaslari Fakilte Kurulunun onayi ile
yararlage girer.

Yiirtitme
MADDE 22- (1) Bu belgedeki Bolim Staj Uygulama Esaslar hikdmlerini Burdur Mehmet
Akif Ersoy Universitesi Muhendislik- Mimarlik Fakultesi Dekani yarutir.



