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CEVRIM iCi BASVURU SISTEMI
AKADEMIK YUKSELTILME VE ATANMA KRIiITERLERI DEGERLENDIRME KOMiSYON UYESI
KULLANMA KILAVUZU

1- Basvuru Sistemine Erisim:

Cevrimigi basvuru sistemine https://basvuru.mehmetakif.edu.tr/ adresinden erisilmektedir.
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2- Sisteme Giris:

Sayfanin sol iist kosesinde yer alan e-Devlet ile Giris butonuna tiklandiktan sonra sistem, kullaniciyt
girig.turkiye.gov.tr sayfasina yonlendirecek, e-devlet sifresi ile sisteme giris yapilacaktir. e-Devlet ile giris
yapilabilmesi icin iki asamal1 girisin aktif hale getirilmesi gerekmektedir. iki asamali giris islemi hakkinda
bilgiye buradan ulagabilirsiniz.

Daha once sisteme farkli bir kullanici tipi ile giris yapilmis ise (akademik tesvik basvurusu vb.) girig
yapildiktan sonra Kullanici Degistir butonuna basilarak Komisyon Uyesi rolii secilir. Kullanic1 Tipi kismindan
bu islem kontrol edilebilir.
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3- Komisyon Uyesi Ekrani:

Sisteme giris yapildiginda komisyon iiyesini yukaridaki ekran karsilar. Bu ekranda “Komisyon Uyesi
Oldugum llanlar” butonuna tiklayarak degerlendirilmek iizere gonderilmis aday basvurularini
goriintiileyebilirsiniz.
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A $u anda Jari/Komisyon Uyesi olarak oturum agtiniz. Bagvuru yapmak igin litfen (st meniideki Rol Degigtir tugunu kullanarak Bagvuran roliine geginiz.
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4- Adaylarin Basvurulariin Incelenmesi:

Komisyon iiyesi olarak gérevli olunan basvurular1 incelemek i¢in Basvuranlari incele butonuna bastlir.
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Bagvurulari incele butonuna basildiktan sonra ilana bagvuran adaylar sistem tarafindan listelenecektir.
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Her aday icin Incele butonuna basilarak adaym yiiklemis oldugu basvuru evraklarina erisim saglanir. Adaym
yiiklemis oldugu belgeler kontrol edilir. Gerekli kontroller yapildiktan sonra adaym yiiklemis oldugu
Akademik Yiikseltilme ve Atanma Kriterleri Degerlendirme Komisyon Tutanagi indirilir.

Not: pdf formatinda yiiklenen belgeler 6n izleme ile goriintiilenebilir. Ancak ¢oklu belge yiikle yontemiyle
yiiklenen belgelerin indirilerek incelenmesi gerekmektedir. Sikistirilarak .zip formatinda yiiklenen dosyalarin
acilmasi esnasinda hata ile karsilasilirsa dosya winrar programi kullanilarak agilabilir.

AKADEMIK YOKSELTILME VE ATANMA KRITERLERi DEGERLENDIRME KOMISYONU TUTANAGI

Tutanak agagidaki linkten indirlebilir. Tiutanagin sadecs st kismda yer alan kigisel bilgiler kismi aday taratindan doldurulmast ve sisteme yiiklemesi gerekmektedir. Tutanak Igin Tiklayiniz

5- Tutanag Sisteme Yiiklenmesi:

Komisyon tarafindan doldurularak imza altina alinan tutanak, taranarak dijital ortama aktarilir.
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Adayin yiikiedigi "AKADEMIK YUKSELTILME VE ATANMA KRITERLERI DEGERLENDIRME KOMISYONU TUTANAGH m indirin. inceleme sonras ilgill alanian doldurup tekrar yiklayiniz
Guncelle

Adayin bagvuru belgelerinin bulundugu sayfada yer alan “Komisyon Uyesi- Akademik Yiikseltilme ve
Atanma Kriterleri Degerlendirme Komisyon Tutanagi” kismina dijital ortama aktarilan tutanak yiiklenir.
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Yiikleme islemi butonuna basildiktan sonra a¢ilan Giincelle butonuna basilarak gerceklestirilir. Ag¢ilan
ekranda Dosya Se¢ butonuna tiklanarak tutanak sisteme yiiklenir. Yiikleme islemi sonrast Yiikleme ve Onay
Tamamlandi Bildirimi Yap butonuna basilarak iglem tamamlanir.

Kayit Formunda yer alan bilgileri eksiksiz ve dogru bir gekilde doldurdugumu taahhiit ederim.

Komisyon Uyeleri: Belgeler yiiklendikten ve tiim imzalar tamamlandiktan sonra iglemi tamamlamak igin butona basiniz. : S
Yakleme ve Onay Tamamlandi Bildirimi Yap

Tutanak yilikleme islemini herhangi bir komisyon {iyesinin yapmasi yeterli olacaktir.
6- Gonderilen Belgenin Degistirilmesi

Komisyon tarafindan sisteme yliklenen ve yiikleme ve onay tamamlama iglemi yapilan adaymn komisyon
tutanagina iligskin diizenleme yapilmasi gerekiyor ise, birim ilan sorumlusunun adayin bagvurusunu tekrar
komisyon iiyelerine sevk etmesi gerekmektedir. Bu nedenle degisiklik yapilmak istenirse birim ilan sorumlusu
ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. Bu yetki kisitl ilan sorumlusunda bulunmamaktadir.



