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KISITLI İLAN SORUMLUSU KULLANMA KILAVUZU 
 

1- Başvuru Sistemine Erişim: 

Çevrimiçi başvuru sistemine https://basvuru.mehmetakif.edu.tr/ adresinden erişilmektedir. 

 

 

 

 

 

 

2- Sisteme Giriş 

Sayfanın sol üst köşesinde yer alan e-Devlet ile Giriş butonuna tıklandıktan sonra sistem, kullanıcıyı 
giriş.turkiye.gov.tr sayfasına yönlendirecek, e-devlet şifresi ile sisteme giriş yapılacaktır. E-Devlet ile giriş 
yapılabilmesi için iki aşamalı girişin aktif hale getirilmesi gerekmektedir. İki aşamalı giriş işlemi hakkında 
bilgiye buradan ulaşabilirsiniz. 

 

3- Kısıtlı İlan Sorumlusu Ekranı 

 

Sisteme giriş yapıldığında kullanıcıyı yukarıdaki ekran karşılar. Bu ekranda “Yayında Olan İlanlar” başlığı 
altında başvuru süreci devam eden ilanlar görüntülenebilir. 

“İlan Ara” kısmında başvuru süreci tamamlanmış ilanlar sorgulanabilir ve görüntülenebilir. 

“Sorumlu Olduğum İlanlar” kısmında ise kullanıcının sorumluluğunda olan ilanlara erişim sağlanır. 

 

 

 

 

https://basvuru.mehmetakif.edu.tr/
https://www.turkiye.gov.tr/2fa-tanitim


 

- Sorumlu Olduğum İlanlar 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Sorumlu Olduğum İlanlar sekmesine tıklandığında yukarıdaki ekran açılacaktır. Bu ekranda yetkilendirilen 
tüm ilanlar ayrı başlıklar altında listelenmektedir. 

İşlem yapılacak ilanın sol tarafında bulunan           ok işaretine tıklanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Görevli olduğunuz birimde birden fazla kadro ilanı çıkılmışsa her kadro yukarıdaki gibi ayrı ayrı görünecektir. 

Sorumlu olunan birime aynı ilan ile üç doktor öğretim üyesi alınacaksa her bir kadro için aynı işlemi 
tekrarlamak gerekmektedir. 

İşlem yapılacak kadronun sağında yer alan              işarete tıklayarak kadroya başvuranların listelendiği 
aşağıdaki ekrana ulaşılır. 

 

 

 

 

 

Örnek ilanda kadroya iki adayın başvurduğu görülmektedir. Aday isminin solunda yer alan “İşlemler” 
sekmesine tıklanarak adayın başvuru evraklarına ulaşılabilir ve indirilebilir. 

Kısıtlı ilan sorumlusunun bu aşamadaki görevi, adayın yüklemiş olduğu başvuru dilekçesini indirip EBYS 
sistemine kaydetmektir. İlan son başvuru tarihine kadar herhangi bir onaylama işlemi yapılmamalıdır. Adayın 



tamamladığı başvurusunda değişiklik yapabilmesi için başvurunun onaylanmamış olması gerekmektedir. İlan 
süresi içerisinde aday istediği kadar değişiklik yapabilir. 

Başvuru süresinin bitimine müteakip aşağıdaki işlemler yapılmalıdır. 

Birim sorumlusu tarafından ön inceleme komisyon üyesi tanımlaması yapılır.  

Aday başvuruları komisyon tarafından incelenir ve değerlendirmeye ilişkin komisyon tutanağı sisteme 
komisyon tarafından yüklenir. 

Komisyonun adaya ilişkin kararına istinaden adayın başvurusu kabul ya da reddedilir. 

Başvurusu kabul edilen aday için aşağıdaki işlem yapılır. 

 

                          menüsü altında yer alan başvuru detayına tıklanır. Bu aşamada; aday tarafından yüklenen 
belgelerin onaylama işlemi yapılır. Her belge satırının başında bulunan “Onaylı mı” kutucuğu aşağıdaki 
şekilde işaretlenir.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Daha sonra                                          butonuna tıklanarak “Başvuruyu Kabul Et” butonuna tıklanır.  

Başvurusu kabul edilen aday için jüri sevk işlemleri aşamasına geçilir. 

 

Başvurusu komisyonca reddedilen adaylar için aşağıdaki işlem uygulanır. 

Komisyon tarafından olumsuz değerlendirilen adayların belgeleri başvurusu kabul edilen adaylar gibi 
onaylanır. Daha sonra Başvuran İşlemleri kısmından Başvuruyu Reddet butonuna basılarak işlem tamamlanır.  

Başvuruyu reddetmeden önce komisyon raporundaki ret gerekçesi Başvurana yapılan açıklama kısmına yazılır 
ve açıklama kaydedilir. Daha sonra ret işlemi yapılır. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Komisyon tarafından başvurunun kabul edilmemesine ilişkin yazılan gerekçe aşağıdaki bölüme birebir 
yazılarak başvuru ret işlemi tamamlanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kısıtlı ilan sorumlusunun başvurusu komisyonca değerlendirilen adayı komisyona tekrar sevk yetkisi yoktur. 
Bu yetki birim ilan sorumlusunda bulunmaktadır. Yine jüri üyelerine sevk işlem yetkisi de sadece birim ilan 
sorumlusunda bulunmakta olup kısıtlı ilan sorumlusunda bu yetki yoktur.  


