Stajın başlaması için Bölüm Sekreterliğine teslim edilecekler evrakları: 
· İş Yeri Staj Sözleşmesi (fotoğraflı ve ıslak imzalı) 
· Staj Kabul Formu (ıslak imzalı) 
· E-devletten alınan SGK provizyon (Müstehaklık belgesi) 
· Cumhurbaşkanlığı stajı kazandığını gösteren belge (kariyer kapısından alınabilir, belgede staj yapmaya hak kazandığınız kurumun adı tam görünmelidir.) 
· DİKKAT! Evraklar staj başlangıcından en az 1 hafta (7 gün) öncesinden bölüm sekreterliğine eksiksiz ve tamamlanmış şekilde teslim edilmelidir. Tamamlanan staj evrakları posta (kargo) yoluyla ya da elden teslim edilebilir. Kargo yoluyla gönderilen evrakların kargo teslim tarihi öğrencinin staj başlangıç tarihinden en az 7 gün önce teslim edilmiş olmalıdır. Kargoda yaşanan aksaklıklar, evrakların geç teslim edilmesi veya hiç teslim edilmemesi öğrencinin sorumluluğundadır.
Bölüm sekreterliği staj yapacak öğrencilerin bilgilerini hazırlayarak, öğrencilerin staj başlama tarihinden en az 7 gün önce birim mali işlere gönderir.
Tüm staj evrakları bölüm sekreterliği tarafından arşivlenir.
Öğrenci imzalanan evraklarını teslim alır. Öğrenci teslim aldığı evrakları staj yapacağı kuruma ilgili yerleri götürür ve imzalatır. İmzalanan formlardan İş Yeri Staj Sözleşmesi’nin bir nüshası bölüm sekreterliğine, bir nüshası staj yapılan kuruma verilecektir. Bir nüshası da öğrencinin kendisinde kalacaktır. Staj Kabul Formu’nun bir nüshası bölüm sekreterliğine, bir nüshası staj yapılan kuruma verilecektir.
Öğrenci kendine ait kısımları eksiksiz doldurduğu evrakları Bölüm Başkanına imzalatır. İmzalanan evrakları Fakültemiz Dekanının imzalaması için Dekan Sekreterine bırakır.
Sağlık Bilimleri Fakültesi web sayfasında Öğrenci İşleri bölümünde Öğrenci Formları kısmından İş Yeri Staj Sözleşmesi’nin 3 kopya ve Staj Kabul Formunun 2 kopya olacak şekilde çıktı alınır. Öğrenci evrakların tamamını okur ve kendi ile ilgili alanları doldurur. (İş yeri Staj Sözleşmesi fotoğraflı olmalıdır.)



Kariyer Kapısı üzerinden Cumhurbaşkanlığı Staj Seferberliği için başvuru yapılması ve başvuru kabul edildi ise

