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1. Öğrencimiz, özel öğrenci olarak başka bir yükseköğretim kurumundan ders almak için; almak istediği derslere ait kredi ve ders içeriklerini bölüm tarafından onaylatır. 
2. Bölüm tarafından onaylatılan dokümanı dilekçesine ekleyerek en geç ilgili yarıyıla ilişkin kayıt yenileme döneminden on beş (15) öncesine kadar fakültemiz Oöğrenci işlerine başvuru yapar. 
3. Öğrenci işleri, öğrencinin başvurusunun Bölüm Başkanlığının görüşü alınarak değerlendirilmesi için fakülte yönetim kuruluna gönderir. 
4. Fakülte yönetim kurulu kararı üniversite yönetim kuruluna gönderilmek üzere öğrenci işlerine gönderilir. 
5. Öğrenci işleri üst yazı ile fakülte yönetim kurulu kararını öğrenci işleri Daire başkanlığına gönderir. 
6. ÖİDB, fakülte yönetim kurulu kararı üniversite yönetim kurulunda onaylandıktan sonra üniversite yönetim kurulu kararını fakülte öğrenci ı̇şlerine üst yazıyla gönderir. 
7. Öğrenci İşleri, kararı öğrenciye bildirir. 
8. Öğrenci, özel öğrenci olarak gideceği üniversiteye başvuruda bulunur. 
9. Ayrıca öğrencinin özel öğrenci olarak ders almak istediği yükseköğretim kurumunca da alınan “özel öğrenci kabulüne” ilişkin olumlu kararının üniversitemize ulaştırılması gerekir. 


