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BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERIi FAKULTESI HEMSIRELiK BOLUMU
WEB VE SOSYAL MEDYA KOMISYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
(Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar)
Amacg

Madde 1 — (1) Bu usul ve esaslarin amact Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri
Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii’niin ana iletisim kanallarindan biri olarak kurulan Web ve Sosyal Medya
Diizenleme Komisyonu’nun ¢aligma usul ve esaslarini belirlemek, Bolimiiniin web sitesi ve sosyal
medya hesaplarmin Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi kurumsal kimlik ilkelerine uygun olarak
diizenlenmesini, anabilim dallari, 6gretim kadrosu, egitim-0gretim ve arastirma faaliyetlerine giincel
olarak yer verilmesini ve etkin ve diizenli faaliyet gostermesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu usul ve esaslar, Hemsirelik Boliimii Web ve Sosyal Medya Komisyonu ile ilgili
tim gorev, yetki, sorumluluk ve ¢aligma esaslarini kapsar.
Dayanak

Madde 3 — (1) Bu usul ve esaslar, 5651 sayil1 Internet Ortaminda Yapilan Yaynlarin Diizenlenmesi
ve Bu Yaymlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, Yiiksekdgretim Kurulu
diizenlemeleri, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Birim Web Siteleri Yonergesi ve Burdur
Mehmet Akif Ersoy Universitesi kurumsal kimlik ilkeleri ¢er¢evesinde hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 4 — (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii
Web ve Sosyal Medya Diizenleme Komisyonu’nun ¢aligsma ilkelerinde yer alan tanim ve kisaltmalari
ifade eder.

a) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi

b) Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakiiltesi’'ni

c) Dekan: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanini

¢) Fakiilte Yonetim Kurulu: Erciyes Universitesi Saglhik Bilimleri Fakiiltesi Y&netim Kurulu'nu,

d) Boliim: Hemgirelik Boliimii

e) Komisyon: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Web Sitesi ve Sosyal Medya Diizenleme
Komisyonu’nu,

f) Komisyon Baskani: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii Web ve Sosyal Medya
Diizenleme Komisyonu Bagkani’ni,

g) Komisyon Uyeleri: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Web ve Sosyal Medya Diizenleme Komisyonu
tiyelerini,

h) Sekreter: Komisyon toplantilarinin tutanaklarini diizenleyen tiyeyi,

1) Komisyon Karar Dosyasi: Tiim toplanti tutanaklarinin ve kararlarinin arsivlendigi dosyayi,

1) Yillik Faaliyet Raporu: Fakiilte Yonetimine sunulmas1 amaciyla Komisyonun bir egitim 6gretim
yil1 siiresince yiiriittiigii tiim faaliyetleri 6zetleyen raporu,

ifade eder.



_ IKINCi BOLUM
(Komisyonun Olusturulmasi ve Isleyisi, Gorev ve Sorumluluklari, Yetkileri, Komisyon
Kararlarinin Uygulanmasi ve Takibi)

Komisyonun Olusturulmasi ve Isleyisi

Madde 5 — (1) Web ve Sosyal Medya Komisyonun olusturulmasi ve isleyisi asagida belirtilen esaslar
cergevesinde olusturulur:

a) Komisyon Hemsirelik Boliim Baskani’nin 6nerisi ile kurulur

b) Komisyon, Boliim Baskanliklarini temsil eden 6gretim elemanlarinin olmasi kosulu ile en az {i¢ en
fazla bes liyeden olusur.

¢) Komisyon Baskan1 Hemsirelik Boliim Baskani tarafindan belirlenir.

¢) Komisyon iiyelerinin gorev siiresi {i¢ yildir.

d) Herhangi bir iiyenin gorev siiresi dolmadan komisyon {iiyeliginden ayrilmasi halinde, Hemsirelik
Boliim Baskanligi tarafindan yeni liye(ler) komisyonda gorevlendirilir.

e) Komisyon iiyeleri boliim web sayfasinda ilan edilir.

f) Komisyon, gérevlendirmeden itibaren 7 giin i¢inde ilk toplantisin1 yapar.

g) ilk toplantida bir raportdr belirlenir.

h) Komisyon, yilda en az iki kez toplanir.

1) Tim toplantilar tiyelere agiktir; giindem ve saat toplantidan 7 giin 6nce, acil durumlarda 1 giin 6nce
bildirilir.

1) Kararlar oy ¢oklugu ile alinir. Esitlik durumunda bagkanin oyu ¢ift sayilir. Raportor yoksa bir liye
gorev alir.

Komisyon Uyelerinin Gérev ve Sorumluluklar

Komisyonu Baskaninin Gorevleri

Madde 7 — (1) Web ve Sosyal Medya Komisyonu Baskani, komisyon is ve isleyisin yiiriitiilmesi ile
ilgili olarak boliim baskanligina sorumludur.

(2) Her yariyil i¢in ¢alisma takvimini ve giindemini belirleyerek komisyonu o takvim dogrultusunda
toplantiya davet eder.

(3) Gerekli hallerde alt ¢alisma gruplari olusturur.

(4) Komisyonun ¢alisma plani ve faaliyetlerinin diizenli yiiriitiilmesinden sorumludur.

(4) Komisyonun toplant1 tutanaklarin1 dosyalay1p arsivlenmesinin kontroliinii saglar.

(5) Komisyon raporlarini, Boliim Bagskanligi, Dekanlik ve gerektiginde anabilim dali baskanliklarina
sunar.

(5) Komisyonu Boéliim i¢inde ve disinda temsil eder.

Sekreterin Gorevleri

Madde 8 — (1) Sekreterin gorevleri;

a) Tutanaklar diizenlemek ve arsivlemek.
b) Giindem ve belgeleri liyelere ulastirmak.
¢) Toplant1 giinlerini organize etmek.

¢) Gerekli yazismalar1 hazirlamak.

Komisyon Uyelerinin Gérevleri

Madde 9 — (1) Komisyon iiyelerinin gorevleri;

a) Komisyonun amag ve esaslar1 dogrultusunda kararlar almak,

b) Komisyon biinyesinde yapilan faaliyetlerde gorev almak,

c¢) Komisyon iiyelerinin 6nerdigi diger konular1 goriisiip karara baglamaktir.

Komisyon Faaliyetleri
Madde 10 — (1) Yilda en az iki kez web sayfasinda yer alan bilgileri giincellemek,
(2) Hemgirelik Boliim Bagkanligi kanali ile 6gretim elemani kadrosu, komisyonlar, stratejik plan gibi



boliim profiline iligkin giincellemeleri talep etmek ve gergeklestirmek,

(3) Hemsirelik Boliim Baskanligi’nin uygun buldugu duyurulart Fakiilte ana sayfasinda ve sosyal
medya hesaplarinda yer vermek,

(4) Web sayfas1 tasarimi ve esaslarma iliskin iiniversite Bilgi Islem Daire Baskanlig1 ile iletisim
halinde olmak,

(5) Universite tarafindan belirlenen web sayfas1 yayim ve kurumsal kimlik ilkelerini uygulamaktir.

Komisyonun Yetkileri

Madde 11 — (1) Web ve Sosyal Medya Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Web ve sosyal medya hesaplarini yilda en az iki kez giincellemek.

b) Duyurular ve igerikler i¢in onay siireclerini yiiriitmek.

¢) Universitenin bilgi islem birimi ile iletisimde olmak.

¢) Kurumsal kimlik ilkelerine uygun hareket etmek.

d) Komisyon, faaliyetlerini Komisyon Karar Dosyas1 araciligiyla boliim yonetimine kars yiriitiir ve
sorumludur.

e) Komisyonun bir egitim Ogretim yili siliresince ylriittiigli tiim faaliyetleri 6zetleyen raporu
Hemsirelik Boliim Baskanligi’na sunar.

Komisyon Kararlarinin Uygulanmasi

Madde 12 — (1) Komisyon Baskan tarafindan temsil edilir. Alinan kararlarda, kararlarin uygulanmasi
ve takip edilmesinden sorumlu olan kisiler belirtilir. Kararlar Bagkan tarafindan ilgili kisi ve birimlere
bildirilir. Komisyon adina yazigsmalar Baskanin imzasiyla yapilir.

Komisyon Kararlarimmin Takibi

Madde 13 — (1) Boliimiin Web ve Sosyal Medya sayfalarinin diizenlenmesi ile ilgili ¢alismalarin ve
komisyon kararlarinin takibi, Bagkan ve Boliim Bagkanlig: tarafindan yapilir.

UCUNCU BOLUM
(Son Hiikiimler)
Yiiriirlik
Yiirirlik
Madde 9 — (1) Bu usul ve esaslar yayimi tarihinden itibaren uygulanmak tizere Burdur Mehmet Akif
Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.
Yiiriitme
Madde 10 — (1) Bu usul ve esaslarin hiikiimlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi adina Dekan yiirtitiir.



