T.C.

BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERIi FAKULTESI HEMSIRELiK BOLUMU
SIMULASYON VE BECERI LABORATUVARI KOMiSYONU

CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
(Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar)
Amacg

Madde 1- (1) Bu usul ve esaslar; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliimii Simiilasyon Merkezi ve Beceri Laboratuvarlarinin egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetleri kapsaminda etkin, giivenli, diizenli ve standartlara uygun bi¢imde kullanilmasin1 saglamak
ve bu dogrultuda yiiriitiilecek ¢alismalarin ilke, usul ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu usul ve esaslar; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Hemsirelik Boliimii biinyesinde yer alan Simiilasyon Merkezi ve Beceri Laboratuvarlariin egitim-
Ogretim ve arastirma faaliyetlerinin planlanmasi, koordinasyonu, kullanimi, bakim ve onarimina
iligkin esaslar1 kapsar. Ayrica, Simiilasyon ve Beceri Laboratuvart Komisyonunun isleyisine,
yonetimine, gorev, yetki ve sorumluluklarina dair hiikiimleri diizenler.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu usul ve esaslar; 3 Kasim 2025 tarihli ve E-52477952-100-587464 sayili Burdur
Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saghik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliim Baskanhigi yazist
uyarinca hazirlanmustir. 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
yonergeleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.
Tammlar
Madde 4- (1) Bu usul ve esaslarda gecen,;
a) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi’ni;
b) Fakiilte: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi ni,
c¢) Fakiilte Kurulu: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte
Kurulu’nu
d) Béliim: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii nii,
e) Komisyon: Simiilasyon ve Beceri Laboratuvari Komisyonu’nu,
f) Komisyon Baskani: Simiilasyon ve Beceri Laboratuvar1t Komisyonu Bagkani’n,
g) Baskan Yardimecisi: Simiilasyon ve Beceri Laboratuvart Komisyonu Baskan Yardimcisi’ni,
h) Komisyon Uyesi: Simiilasyon ve Beceri Laboratuvari Komisyonunda gorev alan o&gretim
liye/elemanlarini,
1) Komisyon Sekreteri: Simiilasyon ve Beceri Laboratuvari Komisyonu’nun aldig1 kararlar1 kayit
altina alan ve toplanti tutanaklarini diizenleyen komisyon iiyesini ifade eder.
j) Laboratuvar: Hemsirelik Boliimiinde yer alan Hemsirelik Beceri Laboratuvar1 1 ve Hemsirelik
Beceri Laboratuvari 2’yi ifade eder.
k) Laboratuvar Sorumlusu: Hemsirelik Beceri Laboratuvar1 1 ve Hemsirelik Beceri Laboratuvari 2
diizeninden ve materyallerinden sorumlu 6gretim tiye/elemanini ifade eder.
1) Simiilasyon Merkezi: Hemsirelik Boliimiinde yer alan Simiilasyon Merkezini ifade eder.
m) Simiilasyon Sorumlusu: Simiilasyon Merkezi diizeninden ve materyallerinden sorumlu dgretim
tiye/elemanini ifade eder.

IKINCi BOLUM



(Komisyonun Olusturulmasi ve Isleyisi, Gorev ve Sorumluluklari, Yetkileri, Komisyon
Kararlarinin Uygulanmasi ve Takibi)

Komisyonun Olusturulmas: ve Isleyisi

Madde 5- (1) Komisyon, Boliim Bagkaninin 6nerisi ve Boliim Kurulu karariyla olusturulur.

(2) Komisyon Bagkan1 Hemsirelik Bolim Baskanligi tarafindan Simiilasyon ve Beceri Laboratuvari
Komisyonu tiyeleri arasindan segilir.

(3) Komisyon, en az yedi 6gretim iiyesi/elemanindan olusur. Hemsirelik Beceri Laboratuvarlart ve
Simiilasyon Merkezini kullanan anabilim dallarinin 6gretim tiyeleri sira ile gorevlendirilir.

(4) Komisyon faaliyet siiresi 3 yildir.

(5) Faaliyet siiresi biten komisyon, Boliim Kurulu karariyla, komisyon iiyelikleri yenilendikten sonra
3 yillik stire i¢in faaliyetine devam edebilir.

(6) ihtiyag halinde Boliim Kurulu karartyla belirli bir faaliyet / etkinlik icin alt komisyon
olusturulabilir. Bu durumda alt komisyonun faaliyeti tamamlandiginda komisyon kapatilabilir.

(7) Komisyon calismalarina katki saglamak amaciyla teknik personel ve 6grenci temsilcileri danigsma
liyesi olarak davet edilebilir.

(8) Komisyon yilda en az iki defa olagan, gerekli hallerde olaganiistii toplanir.

(9) Komisyon, Komisyon Baskani, Komisyon sekreteri ve Komisyon iiyelerinden olusur.

(10) Komisyon salt cogunlukla toplanir ve kararlar toplantiya katilan iiyelerin oybirligi veya oy
coklugu ile alinir. Cekimser oy kullanilamaz. Oylarda esitlik olmasi1 halinde bagkanin oyu iki oy
sayilir. Alinan kararlar toplant1 tutanagina kaydedilir. Toplanti tutanagi Komisyon baskani ve
Komisyon iiyeleri tarafindan imzalanir.

(11) Nedensiz sekilde komisyon toplantilarina ii¢ kez iist iiste katilmayan ya da 6 ay ve daha uzun siire
raporlu ya da izinli olan {iyenin komisyon iiyeligi sona erer.

(12) Herhangi bir nedenle komisyondan ayrilmak isteyen iiye, gerek¢esini Komisyon Baskani’na ve
Bolim Bagkanligi’na dilek¢e ile bildirir. Boliim Bagkanligi mazereti degerlendirerek kararini
Komisyon Bagkani ve liyeye bildirir.

Komisyonun Gorev ve Sorumluluklari

Madde 6- (1) Komisyon, 6gretim elemanlarinin simiilasyona dayali egitim yontemleri konusunda
bilgi, beceri ve yetkinliklerini artirmaya yonelik egitim faaliyetlerinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini
saglar.

(2) Simiilasyon ve beceri laboratuvarlarina gelen demirbas ve sarf malzemelerin sayimini yaparak
teslim alinmasini saglar.

(3) Teslim alinan demirbas ve sarf malzemeleri, ilgili Anabilim Dali Baskani’na tutanak ile teslim
eder. Malzemelerin laboratuvara yerlestirilmesi ve diizeni ilgili Anabilim Dal1 tarafindan yapilir.

(4) Her egitim-6gretim yartyilinin basinda (donem baslamadan en az bir hafta 6nce), Simiilasyon ve
Beceri Laboratuvarlarini ders kapsaminda kullanacak ogretim {iye/elemanlari, kullanim tarihlerini
Komisyon Baskanina yazili olarak bildirir. Komisyon, iletilen bilgiler dogrultusunda laboratuvarlarin
kullanim planint hazirlar ve duyurur.

(5) Arastirma kapsaminda Simiilasyon ve Beceri Laboratuvarlarini kullanmak isteyen Ogretim
liye/elemanlarindan gelen yazili bagvurulart degerlendirir, planlamaya dahil eder.

(6) Boliimiin diizenleyecegi kurs ve egitim faaliyetlerine yonelik simiilasyon ve laboratuvarlarin
kullanim planin1 yapar.

(7) Bildirilen tarihler dogrultusunda Simiilasyon ve Beceri Laboratuvarlar1 Komisyonu, “Simiilasyon
ve Beceri Laboratuvarlar1 Kullanim Cizelgesini olusturur. Gerekli durumlarda Boliim Bagkanligi’na
iletir.

(8) Egitim-0gretim ve aragtirma faaliyetleri kapsaminda Simiilasyon ve Beceri Laboratuvarlarindan
herhangi bir sarf veya demirbas malzemenin laboratuvar disina ¢ikarilmasi gerektiginde, bu islem
“Laboratuvar Malzeme Devir Teslim Tutanagi” diizenlenerek yapilir. Malzemenin iadesi ayni
tutanak iizerinden kayit altina alinir.

(9) Her wuygulama sonrasi kullanilan malzeme ve egitim materyallerinin yerlerine



yerlestirilmesinden, atiklarin uygun kutulara atilmasindan ve laboratuvar diizeninin saglanmasindan
uygulamay1 yapan 6gretim elemani sorumludur. Kullanim ile ilgili yasal sorumluluk da uygulamay1
yapan 6gretim elemanina aittir. Kullanimdan sonra komisyon, simiilasyon ve beceri laboratuvarlarin
temizlik ve diizenine iliskin denetim yapar, uygunlugunu degerlendirir.

(10) Her egitim-6gretim yariyili sonunda simiilasyon ve beceri laboratuvarlarinin kullanimina
yonelik 6gretim elemanlarinin goriislerini alir. Yapilan calismalart degerlendirip yeni donem
uygulamalari igin strateji belirlenmesini saglar.

(11) Her donem sonunda, laboratuvarda yikanmasi gereken manken kiyafeti, carsaf, ortii vb.
malzemeler belirlenerek Fakiilte Sekreterligine bildirilir.

(12) Komisyon, Simiilasyon Merkezi ve Beceri Laboratuvarlarinda bulunan cihaz, ekipman ve tibbi
donanimin ihtiya¢ dogrultusunda kalibrasyon ve bakim takibini yapar; gerekli durumlarda ilgili teknik
birimlerle koordinasyonu saglar.

Komisyon Uyelerinin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 7- (1) Komisyon liyelerinin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Komisyon Baskani tarafindan verilen gérev ve sorumluluklar1 yerine getirir.

b) Simiilasyon ve Beceri Laboratuvaria gelen malzemelerin sayilarak teslim alinmasi ilgili Anabilim
Dal1 Bagkani’na teslim edilmesini saglar.

¢) Simiilasyon ve Beceri Laboratuvarlarindan talep edilen malzemeleri tutanak ile teslim eder, yine
ayni tutanakla teslim alir.

d) Toplantilara diizenli katilir.

e) Belirlenen glindem maddesine gore 6n hazirlik yapar ve goriis bildirir.

f) Alinan kararlarin uygulanmasina destek olmakla ytikiimliidiir.

Baskanin Gorevleri

Madde 8- (1) Simiilasyon ve Beceri Laboratuvart Komisyonu, komisyon is ve isleyisin yiirtitiilmesi
ile ilgili olarak Boliim Baskanligi’na sorumludur.

(2) Her yanyil i¢in ¢alisma takvimini ve giindemini belirleyerek komisyonu o takvim dogrultusunda
toplantiya davet eder.

(3) Gerekli hallerde alt calisma gruplari olusturur.

(4) Komisyonun ¢alisma plan1 ve faaliyetlerinin diizenli yliriitiilmesinden sorumludur.

(5) Komisyonun toplanti tutanaklarini dosyalay1p arsivlenmesinin kontroliinii saglar.

(6) Komisyon raporlarini, Boliim Bagkanligi, Dekanlik ve gerektiginde Anabilim Dali Bagkanliklarina
sunar.

(7) Komisyonu Boliim i¢inde ve disinda temsil eder.

Baskan Yardimcisinin Gorevleri

Madde 9- (1) Baskan yardimcisi, Komisyon Baskani’nin olmadig1 durumlarda komisyonu temsil eder,
(2) Komisyon Baskani’nin olmadig1 durumlarda toplantilara baskanlik eder ve komisyon ¢alismalarini
yurutur.

3) Komisyonun planladig etkinliklerin zamaninda ve etkin bir bi¢cimde yiiriitiilmesi i¢cin Komisyon
Bagkani ile koordineli galigir.

Sekreterin Gorevleri

Madde 10- (1) Sekreter; Simiilasyon ve Beceri Laboratuvart Komisyonu Baskani tarafindan tiyeler
arasindan segilir.

(2) Bagkan tarafindan belirlenen toplant1 giindemini hazirlar.

(3) Toplant1 kararlarini yazili hale getirir.

(4) Komisyon toplant1 tutanaklarini tutar, tutanaklar tiyelere imzalatarak Komisyon Karar Dosyasinda
arsivler.

4) Gerekli goriilmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilar1 hazirlar, konu ile ilgili bilgi ve
belgeleri saglar.



Komisyonun Yetkileri

Madde 11- (1) Komisyon; Simiilasyon ve beceri laboratuvarlarinin kullanimina iligkin diizenlemeler
yapmak, kullanim takvimi olusturmak, malzeme ve donanim gereksinimlerine iliskin Onerilerde
bulunmak ve uygulama siireclerini izleme yetkisine sahiptir.

Komisyon Kararlarinin Uygulanmasi

Madde 12- (1) Komisyon kararlari, Komisyon Baskani tarafindan Hemsirelik Boliim Baskanligi’na
iletilir ve gerekli onaylardan sonra uygulanir.

2) Komisyon faaliyetleri i¢cin harcama gerektiginde, gerekcesi ve kullanim alanlarin1 yazili olarak
belirtmek kaydiyla Hemsirelik Boliim Bagkanligi’ndan talep edebilir.

Komisyon Kararlarimin Takibi
Madde 13- (1) Komisyon calismalar1 ve komisyon kararlarinin takibi Komisyon Bagkani ve
Hemsirelik Boliim Bagkani tarafindan yapilir.

UCUNCU BOLUM
(Son Hiikiimler)
Yiiriirhik
Yiiriirliik

Madde 14- (1) Bu usul ve esaslar yayimu tarihinden itibaren uygulanmak tizere Burdur Mehmet Akif
Ersoy Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Yonetim Kurulu’nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

Madde 15- (1) Bu usul ve esaslarmn hiikiimlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi adina Hemsirelik Boliim Baskani yiiriitiir.



