OGRENCININ

Adi Soyadl = ieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirriiaeas
OKul Numarasiz....ccooeeiiieiiiniiiniiinniiinncinnenn
0 1700 1 1 1
. . . Calisma Siiresi
Kurum Adi Staj Yapilan Birim Tarihinden Tarihine
eoid 0200 -00 00020,
STAJ ONAY
STAJ KOMISYON BASKANI
Adi-Soyadi :...............
) Staj Durumu :............... )
KOMISYON UYESI Onay feereeereeeens es KOMISYON UYESI
Adi-Soyadi :....eoieiiiniinnnnen. Adi-Soyadir  :....oeeeiinninnn.
Staj Durumu:......ccocvvenneenn. Staj Durumu:......cccoeuvennene
Onay R, Onay N




=

SOSYAL BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Stajlar Staj Komisyon Baskanlig1 denetiminde gerceklestirilir.

2. Staj basvurusunun gecerli olabilmesi igin staj bilgilerinin ve staj baslama tarihlerinin staja baslamadan en az
ii¢ (3) giin 6nce bolim sekreterligini 6grenci tarafindan bildirilmesi gereklidir.
3. Stajlar yiliksekokulumuzun belirledigi siirelerde yapilacaktir aksi takdirde staj kabul edilmeyecektir.

4. Asagida belirtilen sekilde hazirlanan Staj dosyasi Staj bitim tarihinden itibaren 7 (Yedi) giin igerisinde dgrenci
tarafindan imza karsiliginda Bolim Sekreterligine teslim edilecektir. Kargo ve Posta ile gonderilen staj
dosyalar1 i¢in kargo veya posta faturalar1 6grenci tarafindan saklanacaktir aksi takdirde postada veya kargoda
kaybolan staj dosyalarindan yiiksekokulumuz sorumlu degildir.

5. Staj dosyasinin hazirlanmasi;

Vi.

Vil.

viil.

Staj dosyasina iligskin sablon kapak, gizli degerlendirme formu ve staj d6zet sayfalart okulun web
sayfasindan elde edilebilinir.

Staj siiresi 20 is giinii oldugundan 6zet sayfalari 1’den 20’e kadar numaralandirilacaktir. Staj
yapilan siire zarfinda her is giinii ayr1 bir 6zet sayfasina yazilacaktir.

Sayfanin yarisindan biiyiik yer tutan resim, ¢izim vb. dosyada yer almayacak; ek olarak
verilecektir. Dosyada ilgili eke atifta bulunulacaktir.

Staj dosyasinin her sayfasinda (her 6zet sayfasinda) tarih bulundurulacaktir.

Staj dosyasinin her sayfasinda (her 6zet sayfasinda) Staj komisyonu tarafindan belirlenen
nitelikteki Isyeri yetkilisinin Adi-Soyadi, Unvani ve imzas1 bulunulacaktir. Bos sayfalarda imza
bulunan staj dosyasi kabul edilmeyecektir.

Gizli degerlendirme formunda bulunan staj sicil notu 6grenci stajindan sorumlu yetkili tarafindan
doldurularak onaylandiktan sonra zarf icerisine koyulup zarfinda onaylanmasi gerekmektedir.
Onayl zarf kapali bir sekilde staj dosyasina eklenmek {izere staj yapan 6grenciye teslim edilmesi
gerekmektedir.

Staj dosyasinin igerisinde okulumuza teslim edilen zarf a¢ik veya onaysiz olursa staj
komisyonumuzca staj kabul edilmeyecektir.

Tamamlanan staj dosyasi seffaf dosya icerisinde mavi kapakli dosyalara takilarak teslim
edilecektir.

Staj dosyalar yirtik burusuk vb. olmayacak sekilde ve ilgili kisimlara resim yapistirilarak teslim
edilmesi gerekmektedir aksi takdirde stajiniz komisyonumuzca kabul edilmeyecektir.

6. Staj dosyasi asagidaki belgelerden olugsmalidir. Staj dosyalar1 eksik olarak teslim alinmayacaktir.

a.
b.
C.

Staj Dosyas1
Staj Sicil Notu (Staj yapilan kurumca onaylanarak kapatilmis zarf icerisinde olacak sekilde)
Olabilecek diger ek ve belgeler (Fotograf, Katalog, Plan, Brosiir vb.)

7. Staj Dosyasinin Degerlendirmesi; Staj Komisyonu Baskanlifinca staj dosyasinin teslimi takip eden ilk hafta

icerisinde
I

Daha once yiiksekokul web sitesinde ilan edilen tarihte staj yapan 6grencilerimiz sozlii sinava tabi
tutulacaktir.

Sozli sinavdan sonra staj komisyonu tarafindan degerlendirilen dosyalar sinav tarihinden itibaren 7
(yedi) giin icerisinde dilekge ile 6grenci islerine bildirilecektir. Staj1 kabul edilmeyen
ogrencilerimiz web sitemizde ilan edilecektir.



PRATIK CALISMANIN GUNLERE GORE DAGILIM CETVELI

Giin Tarih

Ogrencinin Calistigi Konularin Ozeti

Sayfa No

Toplam is Giinii

Is Yeri Amirinin Kase/imza

Ogrenci Imzasi




GiZLi DEGERLENDIRME FORMU

Bu form staj veren kurum/isyeri tarafindan doldurulacak ve zarf igerisine konularak zarf kapatilip kase ve imza atilarak staj komisyonuna teslim
edilmesi i¢in dgrenciye verilecektir.

OGRENCININ ISYERININ
AdiSoyadi:......coooiiiiii Adt oo
StajDalt  t....oooiii Adres oo
) SULESI: e ettt e
Staj Baslama Tel o
Tarihleri : .../.../20...-.../.../20... Faks .o oo
Egitici Personelin:

Adi1 soyadi e

Unvani e

Kase ve Imzas1 :................oo....

Sayn Isyeri Yetkilisi

Is yerinizde staj ve endiistriye dayali dgretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan dgrencinin
bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek icin
asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU
Ozellikler Degerlendirme
Ise Ilgi
Isin Tanimlanmasi
Alet Tecghizat Kullanma Yetenegi
Algilama Giicii
Sorumluluk Duygusu
Calisma Hizi
Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi
Zamani Verimli Kullanma
Problem Cozebilme Yetenegi
Iletisim Kurma
Kurallara Uyma
Grup Calismalarma Yakinhigi
Kendisini Gelistirme Istegi
Genel Degerlendirme
Bu béliim doldurulurken; Cok Iyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E)
seklinde kodlayiniz.

Staj bitiminden sonra o6grencimiz ile ¢aliymay:
diisiiniir miisiiniiz?

Ogrencinin stajda sorumlu oldugu calismalar:

YETKILi AMiRIN

Adi ve Soyadi

Unvan

Tarih

Imza




Sayfa No:...

YAPILAN CALISMANIN GUNLUK DOKUMU

TASDIK EDEN YETKILININ

Adi Soyadi

Gorevi- Unvanm

Imza Kase




Sayfa No:...

YAPILAN CALISMANIN GUNLUK DOKUMU

TASDIK EDEN YETKILININ

Ad1 Soyadi

Gorevi- Unvani

Imza Kase
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