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SAGLIK HiZMETLERI YONETIMi UYGULAMA ARA RAPORU YAZIM KILAVUZU EK 8

MAKU Meslek Yiiksekokulu 6grencileri, uygulama egitimi sistemi kapsaminda Saglik Hizm%‘g@'
Yonetimi Uygulama suresince ara sinav donemine kadar is yerinde yapmis olduklar arastirma,
gozlem ve calismalarini, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokullari Uygulama
Egitim Yonergesi ile bu kilavuzdaki esaslara uygun olarak hazirlayacaklar Saglik Hizmetleri
Yonetimi Uygulama ara raporunu ilgili ogretim elemanina ilan edilen ara sinav tarihleri
icerisinde sunmak zorundadirlar.

Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama ara raporu, asagida belirtilen rapor yazim kurallarina
uygun olarak yazilmali ve zamaninda teslim edilmelidir. Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama
ara raporu, Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama yapilan kurumda 6grencilerden yapilmasi
istenen diger ek calismalar ve/veya cizimleri de iceren bir rapordur. Gerekli durumlarda yogun
cizim, fotograf ve gorsel materyalden olusan ekler (CD, DVD, vb.) hazirlanarak ilgili 6gretim
elemanina teslim edilmelidir. Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama ara raporu posta/kargo yolu
ile veya e-posta ile sorumlu ogretim elemanina ara sinav doneminde teslim edilmelidir.
Zamaninda teslim edilmeyen ve bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan ara raporlar
degerlendirmeye alinmaz.

Sayfa Diizeni ve Yazim Kurallan

Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama ara raporu, A4 boyutunda beyaz kagida yazilmis sekilde
ilgili 6gretim elemanina sunulacaktir.

-----

iki yana yaslanmis, “Times New Roman” ya da “Trebuchet MS” fontu ile 1,15 satir aralikh
olacak sekilde yazilmalidir.

Yayinlanan Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama ara raporunda sayfalar ihtiyac duyuldugu
sayida arttinlabilir.

Ara Rapor Yazim Plam

Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama Ara Raporu asagidaki boliimlerden olusur.
o Kapak Sayfasi
e icindekiler
e Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama Ara Raporu Metni
e Sonug

e Ekler (varsa)

Kapak Sayfasi: Kapak verilen formata uygun olarak hazirlanmali ve isletmede uygulama
egitiminden sorumlu egitici personele veya is yeri sorumlusuna imzalatilmalidir.

icindekiler: Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama Ara Raporunda yer alacak bilgilerin yer aldigi
boliim veya basliklar bulunduklan sayfalar belirtilerek sistematik bir bicimde “icindekiler”
sayfasinda gosterilmelidir.
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Rapor Ana Metni: Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama Ara Raporu ana metninde, isletmede
Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama siliresince is yerinde yapilan calisma, gozlem ve
arastirmalara ayrintii olarak yer verilir. Ogrencinin Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama
sirasinda gerceklestirdigi gorevleri ve bu gorevlerle ilgili olarak yaptiklarini agiklar, varsa gorsel
dokiimanlar rapora ekler. Ogrencinin bolimiinde almis oldugu teorik egitimin ne tir
uygulamalarini gordiigii 6rnekler vererek acikca belirtir.

Sonug: Ogrencinin Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama yaptirilan isyerlerinde ara rapor
yazimina kadar gecen siirecte; iiretim ve hizmet siirecinde verimliligi arttirabilecegi diistinilen
goriis ve onerileri, Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama calismasindan beklentiler, elde edilen
kazanim ve beceriler aciklanacak, is ve is yeri teknik yonden irdelenerek uygun onerilerde
bulunulacaktir.

Ekler: Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama calismasi sirasinda ara rapor yazimina kadar gecen
surecte yapilan cizimler, veriler ve raporlara yer verilecektir. Her bir “EK” sunus sirasina gore
Ek-1, Ek-2, Ek-3 seklinde numaralandirilmalidir. Bu boliimde yer alabilecek resim, tablo ve
rapor gibi ekler A4 boyutunda dizenlenecek, proje ve cizim gibi ekler ise muhendislik
standartlarina uygun sekilde katlanarak Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama Dosyast ile birlikte
ilgili ogretim elemanina sunulacaktir.

UYARI:

e Her is giini icin kirrmzi renkte olan Baslik yapilan ise gore degistirilerek rengi siyah
yapilmalidir.

e Yayinlanan Saglik Hizmetleri Yonetimi Uygulama Dosyas1 sablonundaki sayfalar ihtiyac
duyuldugu sayida cogaltilarak ya da eksiltilerek kullanilabilir.

e “Bos Olarak Yayinlanan Ara Raporda” kirmizi renkte olan alanlar uygun sekilde
degistirilerek rengi siyah yapilmalidir.

e Ara Rapor yazma isi bittikten sonra “icindekiler” kismim giincellemek icin
“Icindekiler”in bulundugu alana gelip sag tus tiklamp “Alam Giincellestir” secilerek her
is glininlin basliginin ve sayfa numarasinin giincellemesi saglanmalidir.



