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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
4734 Sayih ..
. . 2 Giin EBYS
1 Alss .. PR Hidayet KOC Fatih Kamu Thale
Yillara sari ihaleler icin olur alinmasi Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ, OZDINCER Kanunu
Teknik sartnamenin ve idari sartnamenin
hazirlanmasi veya hazirlatilmasi icin Hidayet KOC 4734 Sayil 7 Giin EBYS
2 n y ¢ Fatih OZDINCER |  cayet &% Fatih Kamu ihale
gerekli islemlerin yapilmasi Ikbal ERSOZ OZDINCER Kanunu
Yaklasik Maliyetin hazirlanmasi i¢in 4734 Savil
. . aylh .
3 gerlefkllt‘yaz:smtalar; yapmak ve yaklasik Fatih OZDINCER }-{:S:r}e;R I;(())(Z; Fatih Kamu ihale 15 Giin EBYS
maliyetin olusturulmasi OZDINCER Kanunu
c e . . 4734 Sayih ..
4 | Onay Belgesinin diizenlenmesi Fatih OZDINCER ;I(l[(,ia]y:th I;(())g Fatih Kamu ihale 1 Giin EKAP
a OZDINCER Kanunu
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
EKAP iizerinden ihale kayit numarasi . . 4734 Sayih
> |almmas Fatih OZDINCER | HI&YetKOC | Fatih Kamu ihale 1 saat EKAP
Ikbal ERSOZ OZDINCER
Kanunu
Hazirlanan Teknik sartname EKAP’a 4734 Savil
. _ c , . ) ayih ..
6 y?ll_{lener_'ek ihtiyac listesinin EKAP’ a Fatih OZDINCER ;—Ega{EtR I;gg ) F{:ltlh Kamu ihale 1 Giin EKAP
girilmesi a OZDINCER Kanunu
E"KAP kullanilarak idari sartnamenin ve o Hidayet KOC - 4734 Sayih 2 Giin EKAP
7 | sozlesme tasarisinin hazirlanmasi Fatih OZDINCER ; = Fatih Kamu Ihale
Ikbal ERSOZ .
OZDINCER Kanunu
EKAP tarafindan onayi verilen ihalenin
ilanimin hazirlanmasi ve EKAP’a PR Hidayet KOC 4734 Sayih 1 Giin EKAP
g | Ahan Fatih OZDINCER ikbal),ERS(")Z Fatih Kamu ihale
gonderilmesi OZDINCER Kanunu
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam :
Dakika)
EKAP tarafm‘dz.m .kabul edil‘e1‘1 ililnln . o Hidayet KOC 4734 S?lylll 2 Giin EKAP
9 |yaymlanmasi i¢in ilan bedelinin 6denmesi | Fatih OZDINCER : - Fatih Kamu Ihale
Ikbal ERSOZ .o e
OZDINCER Kanunu
. .. . . . 4734 Sayih ..
10 Sevk 1$lem"f0rm}1nun.duzenlenmes1 ve Fatih OZDINCER Hidayet KOC ) F{:ltlh Kamu ihale 1 Giin EKAP
EKAP’a gonderilmesi Ikbal ERSOZ OZDINCER
Kanunu
EKAP tarafindan kabul edilen ilanin bir 4734 Sayih
1 yerel gazetede yay'lmlanmas1, gazete Fatih OzDIiNCER | Hidayet KOC _ Fatih Kamu ihale 3 Giin EKAP
olmayan yerlerde ise kanun hiikmiiniin Ikbal ERSOZ OZDINCER Kanunu
uygulanmasi
; . . 4734 Sayih . .
e g Ozpincer | SSRGS | pan | Kamalhae | 2OT | 3G ESYS
sy & OZDINCER Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Sorumlusu

Sef

Fatih OZDINCER

Fatih OZDINCER
Sef

Siileyman YARAR
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskani




MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI

T.C.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

IS TANIM CIZELGESI
Dokiiman No Yiiriirliik Tarihi Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No
907.SKSDB.ITF 13.02.2018 18.09.2025 3 5/16
. . Kontrol Eden . Isin .
Sira Isi Yapan Isin Vekil Personelin Adi Yapilan Isin Yapilma Isin Kullanilan
No Isin Ad1 Personelin Adi Personelinin Ad1 Sovadi ve Dayandigi Yasal Siiresi Yapilmasinda Otomasyon
Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
Thale dosyasimin hazirlanmasi ve 4734 Savil
. - . - . . ; ayih .
incelemeleri icin Komisyon Uyelerine R Hidayet KOC Fatih . 1 Giin EBYS
13 Fatih OZDINCER . - 7Tyi Kamu Thale
ulastirilmasi ' Ikbal ERSOZ OZDINCER Kanuunu
. . Her istekli | Thale Tarihi
14 Thale dokiimaninin adaylara satilmasi Fatih OZDINCER Hidayet KOC . F{:ltlh ;17341’ ‘ESS’ 5018 . . ! ! a de arrimne EKAP
Ihale Kanunlar:
Son Teklif
Verme
Zeyilname ile ilgili is ve islemlerin . 4734, 4735, 5018 . - EKAP
. . . oL A Hidayet KOC . 3 Giin Giiniinden 10
15 | yapilmasi ve takip edilmesi Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ, Fatih Sayih Kamu s . EBYS
OZDINCER |Ihale Kanunlar Giin Oncesine
Kadar
. 4734, 4735, 5018 Ihale Saatine
16 | Teklif saatinde e-anahtar ile teklifler Fatih OZDINCER Hidayet KOC _ Fatih Sayili Kamu 1 Saat Kadar EKAP
acilmasi. Ikbal ERSOZ OZDINCER | jhale Kanunlar
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
i . ) " . 4734 Sayih Thale Saatine
|t AP an doktman | opincen | BOSROC o | e | 0 M| S0
¢ OZDINCER Kanunu
alinir.
. . . . . . 4734 Sayih
Teklif mektubu ile gecici teminat uygunluk s Hidayet KOC . . 1 Saat YOK
18 durumu, yeterlilik tablosu beyan kontrolii Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ . Fatih KaKIZEUI:Sle
yapilmast OZDINCER
Teklifler ayrintili incelenir ve EKAP 4734 Sayil
iizerinden teklif degerlendirme islemi s Hidayet KOC Fatih . 1 Saat YOK
19 | yapimast. Fatih OZDINCER | ,, \IERSOZ | OZDINCER Kg;}‘l}:;"e

Standard!za.syon ve Kalite Sistem | [ Standardizasyon ve Kalite Siireg SerchETEs e e S
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
Yeterlilik Bilgileri Tablosundaki N i : 4734 Sayih i
20 | ioelerin T g  Edilmesi Fatih OZDINCER ?k‘l?alnglggg _ Fatih Kamu ihale | 0 Dakika YOK
elgelerin leyi IHmesi a OZDINCER Kanunu
Beyan Edilen Bilgileri Tevsik Eden . 4734 Sayilh
21 | Belgelerin Sunulmasi Talebine iliskin Fatih OZDINCER }?g:lyglllggg _ Fatih Kamu ihale 1 Saat YOK
Bildirimin Yapilmas: OZDINCER Kanunu
. S o . 4734 Sayih
Beyan Edilen Bilgileri Dogrulugunun Teyit . i ) ay
2 ¢ dyl ) 9 sruiug Y% Fatih OZDINCER Eﬂaﬁﬁgg _ Fatih Kamu ihale 1 Saat EKAP
Hinest a OZDINCER Kanunu
Biitiin Tekliflerin Reddedilmesi Sebebiyle _ Hidayet KOC - 4734 Sayih 1-3 Giin EKAP
23 ihalenin iptali Kararin Bildirilmesi Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ 0 F?tlh Kamu Thale
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
Fiyat Teklifi Vermeye Davet (Pazarlik - Hidayet KOC . 4734 Sayih 1 Saat EKAP
24 Usulii) Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ, Fatih Kamu Ihale
suid A OZDINCER Kanunu
Son Fiyat Teklifi Vermeye Davet (Pazarhk . Hidayet KOC Fatih 4734 Sayih 1 Saat EKAP
25 .. Fatih OZDINCER . - . e Kamu Ihale
Usulii) Ikbal ERSOZ OZDINCER
Kanunu
Birim Fiyat Teklif Mektubunun ve
- < 4734 Sayih
Cetvelinin standart forma uygunlugunun . Hidayet KO . ay 1 Saat EKAP
26 kontrolii ve aritmetik hata tngpitinii Fatih OZDINCER iklb:lyl%RS(")(Z; .. F{mh Kamu Ihale
OZDINCER Kanunu
yapilmasi
isteklilerce Teklif Edilen ilk/Son Fiyatlar: . . . . 4734 Savyil
27 | Tutanagm Hazirlama (Pazarhk Usz;lii) Fatih OZDINCER Hidayet KQC Fatih Kamu iaﬁ:lle 1 Saat EKAP
g ikbal ERSOZ OZDINCER Kanunu
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)

Degerlendirmeye Esas Teklif Bedeli * ; Hi KO : 4734 Sayih 1 Saat EKAP
og | €8 y Fatih OZDINCER | Hidayet KOC Fatih Kamu ihale aa

Cetveli Formunun hazirlanmasi Ikbal ERSOZ OZDINCER

Kanunu
ihale ile ilgili asir diisiik sorgusu, bilgi ve
. R . : 4734 Sayih ..

belgelere acikhik istenmesi gibi konular o . Hidayet KOC Fatih . 1 giin EBYS
29 iizerine firmalar ile yazigma, takip etme ve Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ OZDINCER KaKIZEUI:Sle

bilgileri komisyona iletme

Karar izleyen

ihale Komisyon Kararinin hazirlanmasi ve . . Hidayet KOC . 4734 S.aylh 1 Saat 5 iS Giinii EKAP

30 Onavlanmas: Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ Fatih Kamu Thale .,
¥ OZDINCER Kanunu Iginde Onay
. 4734 Sayih
31 | Kesinlesen ihale Kararinin hazirlanmasi Fatih OZDINCER :-ll(ll()ialy]%tRI;(())g Fatih Kamu ihale 1 Saat EKAP
A OZDINCER Kanunu
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No Isin Ad1 Personelin Adi Personelinin Ad1 Sovadi ve Dayandigi Yasal Siiresi Yapilmasinda Otomasyon
Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam U)lllvanl Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Dakika)
ihale Komisyon

32 Kesinlesen ihale Kararimn isteklilere Fatih OZDINCER Hidayet KOC . I‘gi::llusiaﬁ’;le 1 Saat o :;?nrlalr;]el;en , EKAP

bildirilmesi ve siirelerinin takip edilmesi au ikbal ERSOZ et L o

Kanunu Giin I¢inde Teblig
OZDINCER etmek

Kesinlesen [hale Kararlarma itirazlarin . Hidayet KOC . 4734 Sayil 1 Giin EBYS
33 . . Fatih OZDINCER . - Fatih Kamu Thale

incelenmesi Ikbal ERSOZ &ZDINCER Kanunu

fe L . ; 4734 Sayih

Itiraz icin komisyonun olusturulmasi, e . Hidayet KOC . F{:ltlh ay 1 Giin EBYS
34| goreviendirmelerin teblig edilmesi Fatih OZDINCER | ) | ERSOZ OZDINCER KaK‘;‘r‘:Jrl]‘Sle
35 ihale Komisyon Kararinin iptal olmasi Fatih OZDINCER Hidayet KOC Fatih 1173 4 Siaﬁ’l:l 1 Giin EKAP

durumunda gerekli islemlerin yapilmasi atl ikbal ERSOZ OZDINCER ?(lg::unlj‘ ¢
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
. 4734 Sayih ..
36 |Sozlesmeye Davetin hazirlanmasi Fatih OZDINCER flkll?alylztnggg Fatih Kamu ihale 1 Giin EBYS
A OZDINCER Kanunu
. 4734 Sayih ..
37 |Sozlesmenin hazirlanmas: Fatih OZDINCER ES?’ERI;QOE Fatih Kamu ihale 1 Giin EKAP
i OZDINCER Kanunu
Sozlesme icin gerekli evraklarin . 4734 Sayih .
38 |hazirlanmas ve sozlesme bedellerinin Fatih OZDINCER i-}(ll()i:lyke:tRI;(())(Z; Fatih Kamu ihale 1 Giin EBYS
hesaplanarak ilgililere bilgi verilmesi OZDINCER Kanunu
. . . . 4734 Sayih
Sozlesmenin yapilmasi ve onay icin .. . i . ay i
39 ’ Yapt vis Fatih OZDINCER | [lidayet KOC Fatih Kamu ihale 1 Giin YOK
Harcama Yetkilisine sunulmasi Ikbal ERSOZ S
OZDINCER Kanunu
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So6zlesmesi imzalanan ihalenin EKAP’tan .. i .. F?tih 4734 S.aylh
40 g Fatih OZDINCER | [Hdayet KOC | 4, iNCER | Kamu ihale 1 Saat EKAP
sonug ilaninin yayimlanmasi Ikbal ERSOZ Kanunu
; . o e e .. Sozlesmenin
Ihalenin SGK ile ilgili islemlerinin 4734 Savil imzalanmasin
o . . ayih ..
a1 haflrlanmaﬁ ve takibinin yapilmasi Fatih OZDINCER }-::l()i:lyEtR I;gg ) F@tlh Kamu ihale 1 Giin dan itibaren EBYS
(Hizmet Alimi) OZDINCER Kanunu 15 Giin
Thale ile ilgili yiikiimliiliigii kalkan
ST yirsmn s L o Hidayet KOC : 4734 Sayih 1 Giin EBYS
42 |firmalarin Gegici Teminatlarimin iadesi ile | Fatih OZDINCER . . Fatih Kamu Ihale
. . Ikbal ERSOZ P
ilgili islemlerin yapilmasi OZDINCER Kanunu
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Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam :
Dakika)
Hizmet alimlan ile ilgili hak edis 4734 Sayih MYS
43 | 6demelerinin takibi ve hak edislerinin Fatih OZDINCER Hidayet KOC : Kamu ihale 3 Giin
ikbal ERSOZ Fatih EBYS
hazirlanmasi OZDINCER Kanunu
Mal alimlar ile ilgili faturalarin 6deme 4734 Sayih MYS
44 | emirlerinin hazirlanmasi ve 6demelerinin | Fatih OZDINCER Hidayet KOG Fatih Kamu ihale 3 Giin
- ikbal ERSOZ . rau EBYS
takibi OZDINCER Kanunu
ihale is artis1 veya is eksiltmesi ile ilgili is Fati 4734 Savil
. atih ayih ..
45 | veislemlerin hazirlanmasi ve takibinin Fatih OZDINCER }-:(ll()i:ly Etnggg OZDINCER Kamu ihale 3 Giin EBYS
yapilamasi Kanunu
. 4734 Sayih ..
46 | Is bitirme belgelerinin hazirlanmasi Fatih OZDINCER ﬂ(ll()ialy}%tng(())(Z; Fatih Kamu ihale 1 Giin EKAP
2 OZDINCER Kanunu
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; . Kontrol Eden . Isin .
Sira Isi Yapan Isin Vekil Personelin Adi Yapilan Isin Yapilma Isin Kullanilan
No Isin Ad1 Personelin Adi Personelinin Ad1 Sovadi ve Dayandigi Yasal Siiresi Yapilmasinda Otomasyon
Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
DMO’ dan alinacak malzemeler icin onay . Hidayet KOC . 4734 Kamu 1 saat YOK
47 I Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ, Fatih Ihale Kanunu
alnmast N OZDINCER 3-e
. Fatih 4734 Kamu .
48 | Malzeme talep listesinin olusturulmasi Fatih OZDINCER | Hidayet KOC OZDINCER ihale Kanunu | L0 dakika YOK
Ikbal ERSOZ 3-e
. Fatih 4734 Kamu .
49 |Harcama Talimatimin hazirlanmasi Fatih OZDINCER | Hidayet KOC OZDINCER ihale Kanunu 10 dakika YOK
Ikbal ERSOZ 3e
. Fatih 4734 Kamu
50 |Ihale kaydinin EKAP’tan yapilmasi Fatih OZDINCER | Hidayet KOC OZDINCER fhale Kanunu 1 saat EKAP
ikbal ERSOZ 36
Mubhasebe Islem Fisinin hazirlanmasi ve . _ Fatih 4734 Kamu dakik
51 | ddeme icin Strateji Gelistirme Daire Fatih OZDINCER ﬁﬂ:ﬁﬁ%‘égg OZDINCER | inale Kanunu | L0 dakika MYS, EBYS
Baskanhgina gonderilmesi 3-e
A . . Fatih 4734 Kamu ;
Siparisin onaylanarak iist yazi ile DMO’ya . i .. .
52 | >.parisin onay st yazil Y2 | patih OzDINCER | Midayet KOC | o, higpr | ihale Kanunu | 20 92Kika EBYS
bildirilmesi Ikbal ERSOZ 3-e
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Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Sorumlusu
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Sef

Fatih OZDINCER

Sef
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Sira Isi Yapan Isin Vekil Personelin Adi Yapilan Isin Yapilma Isin Kullanilan
No Isin Ad1 Personelin Adi Personelinin Ad1 Sovadi ve Dayandigi Yasal Siiresi Yapilmasinda Otomasyon
Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
Malzemeler teslim alindiginda Teslim- . Fatih 4734 Kamu
53 | Teselliim Belgelerinin hazirlanmasi ve Fatih OZDINCER | Hidayet KOC OZDINCER | jhale Kanunu 1 saat EBYS
.. . . Ikbal ERSOZ
DMQ’ya gonderilmesi 3-e
Fatih Merkezi
Faturayla beraber gerekli evraklarin o Hidayet KOC OZDINCER Yénetim 10 dakika YOK
54 Muayene Komisyonuna teslim edilmesi Fatih OZDINCER |\ | ERSOZ Harcama
Belgeleri Yonet.
. Fatih 4734 Kamu .
55 | Malzeme talep listesinin olusturulmasi Fatih OZDINCER | Hidayet KOG OZDINCER ihale Kanunu 10 dakika YOK
ikbal ERSOZ 3
. Fatih 4734 Kamu .
56 |Harcama Talimatimin hazirlanmasi Fatih OZDINCER | Hidayet KOG OZDINCER ihale Kanunu 10 dakika YOK
Ikbal ERSOZ 3
. Fatih 4734 Kamu
57 |Thale kaydinin EKAP’tan yapilmasi Fatih OZDINCER | Hidayet KOC OZDINCER ihale Kanunu 1 saat EKAP
Ikbal ERSOZ 3e

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Sorumlusu
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Sira Isi Yapan Isin Vekil Personelin Adi Yapilan Isin Yapilma Isin Kullanilan
No Isin Ad1 Personelin Adi Personelinin Ad1 Sovadi ve Dayandigi Yasal Siiresi Yapilmasinda Otomasyon
Soyadi ve Unvam1 | Soyadi ve Unvam y Mevzuat (Giin/Saat/ | Yasal Siire Sistemi
Unvam -
Dakika)
Mubhasebe Islem Fisinin hazirlanmasi ve . Fatih 4734 Kamu .
58 |odeme icin Strateji Gelistirme Daire Fatih OZDINCER ?;ﬂ:{é}lggg OZDINCER | ihale Kanunu | -0 dakika MYS, EBYS
Baskanhgina gonderilmesi 3-e
s . . i 4734 Kamu .
Siparisin onaylanarak iist yazi ile DMO’ya s Hidayet KOC .. F‘:’mh . 10 dakika EBYS
59 bildirilmesi Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ, OZDINCER Thale I?’(_z;nunu
EBYS
Ilge Yemekhaneleri Hakedis Odeme e Hidayet KOC Fatih 4734 4735 1 Giin MYS
60 Islemleri Fatih OZDINCER ikbal ERSOZ OZDINCER Sayih Kanun SGK BORC
SORGU
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Bu dokiimanda aciklanan is tanim(lar)im okudum. Gérev(ler)imi mevzuatta ve ilgili siireclerin prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Adi-Soyad1 Tarih imza
Fatih OZDINCER 18.09.2025
Hidayet KOC 18.09.2025
ikbal ERSOZ 18.09.2025
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Standardizasyon ve Kalite Sorumlusu

Fatih OZDINCER
Sef
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Sef
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