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26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlart
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve
gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

1.GOREVIN KISA TANIMI

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunun vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

2. GOREVI VE SORUMLULUKLARI

e Yiksekokulun ve bulundugu boliimin misyon ve vizyonu dogrultusunda
caligmalar yapar.

e Yiiksekokulun kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen
faaliyetleri yerine getirir.

e Sorumlusu oldugu dersler i¢in gerektiginde Yiiksekokul Miidiirligiiniin talep ettigi bilgi
ve dokiimanlari verir.

e Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan
ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme galismalar1 yapar.

e Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapar.

e Danismanlik ve derslerini Yiksekogretim mevzuati ve ¢agdas/gelismis tlilke idealine
sadakatle bagl olarak en iyi sekilde yerine getirir.

e Kendini siirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel
donanmmini gelistirir; ders dig1 iiniversite etkinlikleri diizenler ve diizenlenen faaliyetlere
katki saglar; sosyal sorumluluk projeleri yapar, topluma onder ve d6grencilerine yararl
olma ¢abasi i¢inde olur.

e EBYS’den gelen yazilar1 ve e-postadan gelen mailleri giinliik olarak diizenli kontrol

eder.
e Miidiir, Miidiir Yardimcisi, Boliim Baskan1 ve Program Koordinatorii'niin verdigi
gorevleri yapar.
3. YETKILERI

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
o Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag¢ ve gereci kullanabilmek.

4.EN YAKIN YONETICISi
Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatorii




5.ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI
e Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Sekreteri,
e Bolum Sekreterleri,
e Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Biirolari,
e Tiim Idari Personel

6.BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER
e 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve diger ilgili kanunlarda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
o Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

7.SORUMLULUK

Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Ogretim Elemani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Program Koordinatoriine karsi sorumludur.




