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REFERANS 

DOKÜMAN-KAYIT 
İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLULAR 

Talep Eden İlgili 

Harcama Yetkilisi 

P.F.A. Komisyonu 

P.F.A. 

Komisyonu 

Yüklenici 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

İhtiyacın Ortaya Çıkması 

Ödenek Kontrolü /Yaklaşık Maliyet 

Tespiti/ Harcama Yetkilisi Onayı 

Piyasa Fiyat Araştırma Komisyonunun 

Teklifleri Toplaması/Değerlendirmesi 

Mal Siparişi/Yer Teslimi 

Ödeme Emri ve Ek Belgelerin Hazırlanması 

Gerçekleştirme Görevlisi 

İmzaladı mı? 

Gönderme ve Ödemenin Yapılması 

Evet 

Hayır 

Fatura Kesilmesi 

Muayene Kabul Komisyonunun 

Kontrolü 

Taşınır İşlem Fişinin Düzenlenmesi 

Hayır 

Evet 

Harcama Yetkilisi İmzaladı mı? 

Hayır 

Evet 




