STJ-06
TURIZM FAKULTESI STAJ UYGULAMA ESASLARI
1. Stajlar Staj Komisyon Baskanlig1 denetiminde gergeklestirilir.
2. Stajlar yiiksekokulumuzun belirledigi siirelerde yapilacaktir aksi takdirde staj kabul edilmeyecektir.

3. Asagida belirtilen sekilde hazirlanan Staj dosyasi Staj bitim tarihinden itibaren 3 (li¢) giin icerisinde
Boliim Sekreterligine teslim edilecektir. Kargo ve Posta ile gonderilen staj dosyalar i¢in kargo veya posta
faturalar1 6grenci tarafindan saklanacaktir aksi takdirde postada veya kargoda kaybolan staj dosyalarindan
ylksekokulumuz sorumlu degildir. (Staj Dosyalar1 Yiiksekokulumuzun belirledigi son teslim tarihinden
once Bolim Sekreterligine teslim edilmesi gerekmektedir.)

4. Staj dosyasinin hazirlanmasi;

I. Staj dosyasina iligkin sablon kapak, gizli degerlendirme formu ve staj 6zet sayfalari okulun web
sayfasindan elde edilebilir.

ii. Staj stiresi 60 is giinii oldugundan 6zet sayfalar1 1’den 60’a kadar numaralandirilacaktir. Staj yapilan
stire zarfinda her is gilinii ayr1 bir 6zet sayfasina yazilacaktir.

iii. Sayfanin yarisindan biiyiik yer tutan resim, ¢izim vb. dosyada yer almayacak; ek olarak verilecektir
veya ayr1 bir seffaf dosya ile sayfa arasinda sunulacaktir. Dosyada ilgili eke atifta bulunulacaktir.

Iv. Staj dosyasinin her sayfasinda (her 6zet sayfasinda) tarih bulundurulacaktir.

V. Staj dosyasiin her sayfasinda (her 6zet sayfasinda) Staj komisyonu tarafindan belirlenen nitelikteki
Isyeri yetkilisinin Adi-Soyadi, Unvam ve imzasi bulunulacaktir. Bos sayfalarda imza bulunan staj
dosyas1 kabul edilmeyecektir.

vi. Gizli degerlendirme formunda bulunan staj sicil notu 6grenci stajindan sorumlu yetkili tarafindan
doldurularak onaylandiktan (kase ve imza) sonra zarf icerisine koyulup zarfinda onaylanmasi
gerekmektedir. Onayli zarf kapali bir sekilde staj dosyasina eklenmek iizere staj yapan &grenciye
teslim edilmesi gerekmektedir.

vii. Staj dosyasinin igerisinde okulumuza teslim edilen zarf agik veya onaysiz olursa staj komisyonumuzca
staj kabul edilmeyecektir.

viii. Tamamlanan staj dosyasi ve gizli degerlendirme formunun bulundugu kapli ve onayl zarf ile birlikte
mavi kapakli dosyaya takilarak teslim edilecektir.

iX. Staj dosyalar1 yirtik burusuk vb. olmayacak sekilde ve ilgili kisimlara resim yapistirilarak teslim
edilmesi gerekmektedir aksi takdirde stajiniz komisyonumuzca kabul edilmeyecektir.

5. Staj dosyast asagidaki belgelerden olusmalidir. Staj dosyalari kesinlikle eksik olarak teslim
alinmayacaktir.

a. Staj Dosyasi

b. Gizli Degerlendirme Formu (Staj yapilan kurumca onaylanarak kapatilmis zarf igerisinde olacak
sekilde)

c. Olabilecek diger ek ve belgeler (Fotograf, Katalog, Plan, Brosiir vb.)

6. Staj Dosyasinin Degerlendirmesi; Staj Komisyonu Baskanliginca staj dosyasinin teslimi takip eden ilk
hafta icerisinde staj komisyonu tarafindan degerlendirilecektir. Kabul edilmeyen stajlar Ogrenciye
bildirilecektir.
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