BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIiVERSITESI ON LiSANS VE LiSANS
EGITIM OGRETIM SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi n
lisans ve lisans programlarinda yapilmakta olan sinavlara iliskin sorumluluklart ve uygulama
esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE-2- (1) Bu Yénerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi’nde 6n lisans ve
lisans diizeyindeki akademik birimlerde 6grenim goren Ogrenciler ve dgretim elemanlarini
kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Burdur Mehmet
Akif Ersoy Universitesinde uygulanmakta olan yiiriirliikteki tiim 6n lisans ve lisans diizeyindeki
egitim-6gretim ve simav yonetmelikleri hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen tanimlar;

a) Gozetmen: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi 6n lisans ve lisans
programlarinda yapilan smavlarin saglikli sekilde yiiriitiilmesi amaciyla gorevlendirilen
sorumlu 6gretim elemanini,

b) OBIS: Ogrenci Bilgi Sistemini,

¢) Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoriini,

¢) Senato: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosunu,

d) Universite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesini,

e) Yonetmelik: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesinde uygulanmakta olan
yiirtirliikteki tiim 6n lisans ve lisans diizeyindeki egitim-6gretim ve sinav yonetmeliklerini

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Esaslar ve Kurallar

Sinav tiirleri

MADDE 5- (1) Ilgili yénetmeliklerde belirlenen sinav tiirleridir.

(2) 1lgili birim ayrica staj, uygulama, laboratuvar, proje ve benzeri sinavlar agabilir. Bu
sinavlarin tiirleri ve agirliklart ilgili 6gretim elemaninin onerisi boliim baskanliginin uygun
goriisii ve Fakiilte/Yiiksekokulu/MYO/TMDK yo6netim kurulu onay1 ile karara baglanir. Bu
sinavlarin  yapilacagi  haftalar  dekanlikca/mudurliikge  egitim-6gretim  yartyili/yili
baslangicindan itibaren ilk iki hafta icinde OBIS ve AKTS Bilgi Paketlerinden ilan edilir.

Smnav ilkeleri

MADDE 6- (1) Universite Senatosu tarafindan belirlenen akademik takvim
dogrultusunda ara sinav, telafi, mazeret, yariyil sonu sinavi, biitiinleme sinavi ve tek ders
sinavlarina iliskin planlamalar yapilir. Sinavlar, dekanliklar/mudiirlikkler tarafindan en az 2
hafta 6ncesinden ilan edilir.

(2) Engelli ogrenciler icin, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Engelli
Ogrenciler Egitim-Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslar1 uygulanr.



(3) Ogrencilerin kayith oldugu 6n lisans/lisans programlarindaki sinavlar (ara sinav,
final ve biitiinleme vb.) ile ¢ift ana dal/yan dal programlarinin sinavlarmin ¢akigsmayacak
sekilde planlanmasindan ilgili birimler sorumludur.

(4) Mazeret sinavlari, ara (vize) sinavlar icin yapilir. Mazeret sinavlarinin giinii ve
saati, ilgili dekanlik/mudiirliik tarafindan 6grenciye ii¢ (3) giin 6ncesinden duyurulur.

(5) Smavlar, dersin gorevlendirilen 6gretim elemani sorumlulugunda yapilir.
Ogretim elemani sinav siiresince siav binasinda bulunmak zorundadir.

Smavlarda égrencilerin uymasi gereken kurallar
MADDE 7- (1) Sinava giren 6grencilerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

a) Ogrenciler, smav programi birim web sayfalarindan ilan edildikten sonra
sinavlarin hangi giin, saat ve sinifta olacaginin takibinden sorumludur. Sinav baslamadan on
dakika Once smav salonunda bulunmalar1 gerekir. Yanlis sinava veya belirlenmis olan siif
disinda baska bir yerde sinava girmek sinavin gegersiz sayilmasina sebep olur.

b) Ogrenciler, dgrenci kimlik belgesi veya imzali 6grenci belgesini oturduklart
siranin lizerine koymali ve smav siiresince gozetmenin gorebilecegi bir yerde tutmalidir.
Ogrenci kimlik belgesi veya imzali 6grenci belgesi yaminda bulunmayan 6grenciler sinava
alinmazlar. Gézetmenler kimlik dogrulamasi yapamamasi durumunda; 6grencilerden niifus
clizdani, ehliyet, pasaport vb. belgeleri ibraz etmelerini isteyebilir. Bu durumda dersin sorumlu
Ogretim elemanina ivedi olarak bilgi verir.

c) Ogrenciler, sinavinilk 15 dakikasi igerisinde salondan ¢ikamaz. Smav salonunda
son iki 6grencinin kalmasi durumunda sinav bitimine kadar her iki 6grenci de salonda tutulur.

¢) Sinavin baslamasim takip eden ilk 15 dakika iginde salona gelen dgrenciler
sinava alinir. Bu dgrencilere ek siire verilmez.

d) Ogrenciler, dersin sorumlu dgretim eleman1 ve/veya gdzetmen/lerin tiim talimat
ve uyarilarina uymak zorundadirlar. Verilen talimatlara uymayan 6grencilerin durumu, disiplin
sorusturmasina dayanak olacak sekilde tutanakla tespit altina alinir.

e) Sinavda dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan kullanimina izin verilen
araglar disinda; cep telefonu, ¢agri cihazi, telsiz, vb. haberlesme araglar ile cep bilgisayari, her
tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar kullanilamaz. Ayrica kesici aletler, atesli silahlar ve
tehlike arz edecek techizatla sinava girmek yasaktir. Bu araglarla sinava girmis adaylarin
sinavlar1 gegersiz sayilacaktir.

f)  Sinavin bagladiginin sozlii olarak duyurulmasi ile sinav baslamis sayilir.

g) Gozetmen/ler kopya ya da kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilebilecek
davraniglarda bulunan &grenci/lerden sinav belgelerini ve kopya ya da kopyaya tesebbiis
materyallerini alarak Ek-1’de yer alan Sinav Kopya Tutanagini doldururlar ve dersten sorumlu
Ogretim elemanina teslim ederler.

g) Ogrenciler sinav kagitlarini teslim etmeden sinav salonundan ¢ikamazlar. Sinav
kagidini teslim etmeden disar1 ¢ikan dgrenci igin tutanak (Ek-1) diizenlenir.

h) Sinav sorular1 ya da verilmis yanitlar, bir kdgida yazilarak sinav salonundan
¢ikartilamaz. Bu amaca yonelik yapilan islemler, kopya girisimi olarak degerlendirilir.

1)  Sira, duvar vb. zeminler iizerindeki sinavla ilgili yazilardan ve sira altindaki ve
etrafindaki belgelerden sirada oturan 6grenci sorumludur. Ogrenci sinava baslamadan dnce
stirasin1 kontrol etmeli, bdyle bir durum varsa bu yazilari silmeli ve sinav baglamadan 6nce
gozetmeni bilgilendirmelidir.

i)  Ogrenciler sinav evrakin aldiktan sonra evraklari iizerine ad soyad ve grenci
numarasi bilgilerini yazmak zorundadir. Gdzetmenin uyarilarina ragmen sinav evrakina
bilgilerini yazmayan ve/veya yoklama tutanagina imza atmayan 6grencilere tutanak (Ek-1)
diizenlenir.



j)  Ogrenciler, smav yoklama listesini imzalamadan ve smav kagidini teslim
etmeden sinavdan ¢ikamaz.

(2) Ogrencilerin, oturum seklinde yapilmayan sinavlarda (proje, édev vb.) ilgili
Ogretim elemani tarafindan belirtilen sinav kurallarina (teslim tarihi, sekli, format1 vb.) uymasi
zorunludur.

Smavlarda gozetmenin uymasi gereken kurallar
MADDE 9-(1) Sinavlarda gorevlendirilen gozetmenlerin uymasi gereken kurallar
sunlardir:

a) Sinavlar, dersin gorevlendirilen 6gretim elemaninin sorumlulugunda varsa
Program/Bolim/Dekanlik/Miudirliik tarafindan resmi olarak gorevlendirilen gozetmenler
tarafindan uygulanir.

b) Gozetmenler, sinav baslama saatinden 10 dakika Once sinav salonunda hazir
bulunur.

c) Smav baglamadan Once; sinav siiresi, sinavda uyulmasi gereken kurallar ve ilgili
sinava ait varsa 0zel diger uyarilar gozetmen/ler tarafindan duyurulur.

¢) Sinav salonlarinda gorev yapan gozetmen/ler, smavin sorunsuz bir sekilde
yiritiilmesinden sorumludur ve bu konuda tam yetkilidir. Siifta bulunan &grenciler, sinav
gbzetmeninin uygun gordiigli diizende oturur. Gézetmenler sinavda 6grencilerin yerlerini bir
sebep gostermeksizin degistirebilir, sinav diizenini bozan dgrencileri salon disina ¢ikarabilir.

d) Smav gozetmeni/leri 6grencilerin dgrenci kimlik belgesi veya imzali 6grenci
belgesini kontrol eder, 6grenci kimlik belgesi veya imzal1 6grenci belgesi olmayan 6grencilerin
bulunmasi halinde sinav huzurunu bozmayacak sekilde sinav bitmeden dersten sorumlu
Ogretim elemanina bilgi vermekle ylikiimliidiir.

k) Ogrenciler dgrenci kimlik belgesi veya imzali 6grenci belgesini oturduklart
siranin lizerine koymali ve smav siiresince gozetmenin gorebilecegi bir yerde tutmalidir.
Ogrenci kimlik belgesi veya imzali 6grenci belgesi yaminda bulunmayan 6grenciler sinava
alinmazlar. Gozetmenler kimlik dogrulamasi yapamamasi durumunda 6grencilerden niifus
clizdani, ehliyet, pasaport vb. belgeleri ibraz etmelerini isteyebilir. Bu durumda dersin sorumlu
Ogretim elemanina ivedi olarak bilgi verir.

e) Gozetmen/ler tarafindan Simav Yoklama Listesi 6grencilere imzalatilir.

f) Smav goérevine mazereti nedeniyle gelemeyecek olan gozetmen/ler, sinav
saatinden oOnce ilgili bolim baskanligina durumunu bildirmekle yiikiimliidiir. Mazereti
nedeniyle simavda gorev alamayacak gozetmen/lerin yerine bolim
baskanligi/dekanlik/miidiirliik tarafindan so6zlii ya da yazili olarak gerekli gorevlendirmeler
yapilir. S6zIi olarak gorevlendirilmek zorunda kalinan gozetmen/lerin gérevlendirme yazilari
dekanlik/miidiirliik tarafindan sinav sonrasinda diizenlenir.

g) Gozetmen/ler, sinav sonunda sinav yoklama listesi ve sinav evraklarini kontrol
ederek dersin sorumlu 6gretim elemanina teslim eder.

g) Gozetmen/ler, sinav salonuna 15 dakikadan daha ge¢ gelen 6grencileri sinava
alamazlar.

h) Gozetmen/ler kopya ya da kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilebilecek
davraniglarda bulunan 6grenci/lerden, sinav belgelerini ve kopya ya da kopyaya tesebbiis
materyallerini alarak Ek-1’de yer alan Sinav Kopya Tutanagi doldururlar ve dersten sorumlu
Ogretim elemanina teslim ederler.

1) Gozetmen/ler sinav siiresince cep telefonlarini sessiz konumunda tutar ve sinav
ile ilgili gereklilikler disinda sinav salonunda telefon konusmasi yapamazlar.

1) Gozetmen/ler sinav salonunda gazete, dergi, kitap vb. materyal bulunduramaz
ve okuyamaz, o6grencilerin dikkatlerini dagitacak sekilde birbirleriyle konusamaz, giirtlti
yapamazlar.



Smav evraklar

MADDE 10- (1) Smav sorularinin ¢ogaltilmasi dersin gorevli 6gretim elemaninin
sorumlulugundadir. Sinav sorularinin memur, gézetmen vb. tarafindan ¢ogaltilmasindan dogan
sorumluluk dersin gorevli 6gretim elemanina aittir. Sinav sorularinin ¢ogaltilmasindan sorumlu
idari personel/biiro ¢alisanina e-posta veya dijital uygulamalar (WhatsApp vb.) araciligiyla
gonderilerek sinav sorularinin g¢ogaltilmasindan dogabilecek her tiirlii sorumluluk dersin
gorevli elemanu ile idari personel/biiro ¢alisanindadir.

(2) Hafta sonu olan smavlar i¢in sinav evraklarinin hafta i¢i ¢ogaltilmas1 gereklidir.
Hafta sonu soru ¢ogaltmak i¢in gorevli personel bulunmayabilir.

(3) Dersin sorumlu 6gretim elemani, smnav sonunda gozetmenlerden sinav yoklama
listesi, sinav evraklar1 ve tutanak (varsa) teslim alir. Biitiinleme sinavlari sonunda tiim sinav
evraklarini (Ara sinav, mazeret, yartyil sonu (Final), Biitiinleme vb.) EK-2 formunu doldurarak
bes yil saklanmak tizere Dekanliga/Miidiirliige teslim eder.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 11- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, Universite Senatosu ile
Universite Yonetim Kurulu Kararlar ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanr.

Yiiriirlik

MADDE 12- (1) Bu Yonerge 2025-2026 Egitim-Ogretim Yili Giiz Déneminden
itibaren Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi
Rektori yiirtitiir.

EKLER
EK-1 Smav Kopya Tutanag:
EK-2 Smav Evraki Teslim Tutanagi



EK-1
KOPYA/KOPYAYA TESEBBUS TUTANAGI

...... / ....../ 20.... tarihinde, ............ numarali smifta saat .........’de baslatilan
.......................................... ” dersi ara sinavi/ yartyil sonu sinavi sirasinda isbu tutanak
dtizenlenmistir.

S6z konusu simavin klasik / test usuliinde yapildigi, soru kagidi ve cevap kagidinin ayr1 / tek ve
toplam ...... sayfa oldugu tespit edilmistir.

Saat ......... de, ...l dersliginde bulunan ............... numarali  dgrenci
....................................... (saga/sola bakarak — 6ne/arkaya bakarak — konusarak — yazili
materyal kullanarak — elektronik cihaz araciligiyla vb.)

sekilde kopya ¢ektigi / kopya ¢ekmeye tesebbiis ettigi gézetmen tarafindan tespit edilmistir.
Ogrencinin sinav evraki ile kopya/kopyaya tesebbiis materyaline el konulmustur. Ogrenciye

sinav yoklama listesi imzalatilmustir. [lgili islemler sonrasinda 6grenci sinav diizenini bozucu
davranista bulunmamaistir / bulunmustur.

Sinav diizenini bozucu davranis (Ac¢iklayiniz):

Ogrenci, sinav salonundan ¢ikarilmis ve isbu tutanak diizenlenerek imza altina alinmistir.

Sinav baslangi¢ saati: .........

Kopya fiilinin tespit saati: .........

Ek: (Varsa el konulan kopya materyalleri)

Gozetmen Adi Soyadi:

Imza:

Ikinci Gozetmen (varsa):

Imza:



EK-2

T.C.
BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI
......... DONEMIi ..............cccee i SINAV EVRAKLARI
TESLIiM TUTANAGI
PROGRAMI DERSIN ADI ZARF ADEDI

A [

Ad1 Soyadi ve Imza




