
BURDUR MEHMET  ERSOY  ÖN  VE  
  SINAV UYGULAMA 

 BÖLÜM
 Hükümleri

Amaç
 MADDE 1- (1) Bu Yönergenin  Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi ön 
lisans ve lisans   olan    ve uygulama 

 düzenlemektir.
Kapsam
MADDE-2- (1) Bu Yönerge, Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi’nde ön lisans ve 

lisans düzeyindeki akademik birimlerde  gören  ve   

Dayanak 
MADDE 3-(1) Bu Yönerge, 2547   Kanunu ve Burdur Mehmet 

Akif Ersoy Üniversitesinde uygulanmakta olan yürürlükteki tüm ön lisans ve lisans düzeyindeki 
 ve  yönetmelikleri hükümlerine   

MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen 
a) Gözetmen: Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi ön lisans ve lisans 

  s    yürütülmesi  görevlendirilen 
sorumlu  

b)   Bilgi Sistemini,
c) Rektör: Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Rektörünü,
ç) Senato: Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Senatosunu,
d) Üniversite: Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesini,
e) Yönetmelik: Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesinde uygulanmakta olan 

yürürlükteki tüm ön lisans ve lisans düzeyindeki  ve  yönetmeliklerini
ifade eder.

 BÖLÜM
Genel Esaslar ve Kurallar

 türleri 
MADDE 5- (1)  yönetmeliklerde belirlenen  türleridir.
(2)  birim  staj, uygulama, laboratuvar, proje ve benzeri  açabilir. Bu 

 türleri ve  ilgili   önerisi bölüm  uygun 
 ve Fakülte/Yüksekokulu/MYO/TMDK yönetim kurulu  ile karara  Bu 

  haftalar    
 itibaren ilk iki hafta içinde  ve AKTS Bilgi Paketlerinden ilan edilir.

 ilkeleri
MADDE 6- (1) Üniversite Senatosu  belirlenen akademik takvim 

 ara  telafi, mazeret,  sonu  bütünleme  ve tek ders 
  planlamalar     en az 2 

hafta öncesinden ilan edilir.
(2)  Engelli  için, Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Engelli 
  ve  Uygulama  



(3)    ön lisans/lisans   (ara  
final ve bütünleme vb.) ile çift ana dal/yan dal    

  ilgili birimler sorumludur.
(4) Mazeret  ara (vize)  için  Mazeret  günü ve 

saati, ilgili    üç (3) gün öncesinden duyurulur. 
(5)  dersin görevlendirilen     

   süresince   bulunmak  
   gereken kurallar

MADDE 7- (1)  giren   gereken kurallar  
a)    birim web  ilan edildikten sonra 
 hangi gün, saat ve   takibinden sorumludur.   on 

dakika önce  salonunda  gerekir.   veya  olan  
  bir yerde  girmek  geçersiz  sebep olur.  

b)   kimlik belgesi veya   belgesini  
 üzerine  ve  süresince gözetmenin  bir yerde  
 kimlik belgesi veya   belgesi  bulunmayan   

 Gözetmenler kimlik   durumunda;  nüfus 
 ehliyet, pasaport vb. belgeleri ibraz etmelerini isteyebilir. Bu durumda dersin sorumlu 
  ivedi olarak bilgi verir. 

c)   ilk 15  içerisinde salondan   salonunda 
son iki   durumunda  bitimine kadar her iki  de salonda tutulur. 

ç)   takip eden ilk 15 dakika içinde salona gelen  
  Bu  ek süre verilmez. 

d)  dersin sorumlu   ve/veya gözetmen/lerin tüm talimat 
ve  uymak  Verilen talimatlara uymayan  durumu, disiplin 

 dayanak olacak  tutanakla tespit   

e)  dersin sorumlu     izin verilen 
araçlar  cep telefonu,   telsiz, vb.   ile cep  her 
türlü bilgisayar  bulunan cihazlar   kesici aletler,  silahlar ve 
tehlike arz edecek teçhizatla  girmek  Bu araçlarla    

 geçersiz  

f)   sözlü olarak  ile    

g) Gözetmen/ler kopya ya da kopyaya  olarak  
 bulunan   belgelerini ve kopya ya da kopyaya  

materyallerini alarak Ek-1’de yer alan  Kopya  doldururlar ve dersten sorumlu 
  teslim ederler.

   teslim etmeden  salonundan   
 teslim etmeden    için tutanak (Ek-1) düzenlenir. 

h)   ya da   bir    salonundan 
 Bu amaca yönelik   kopya  olarak  

 duvar vb. zeminler üzerindeki  ilgili  ve   ve 
 belgelerden  oturan  sorumludur.    önce 

 kontrol etmeli, böyle bir durum varsa bu  silmeli ve   önce 
gözetmeni bilgilendirmelidir.

i)     sonra  üzerine ad soyad ve  
 bilgilerini yazmak  Gözetmenin     

bilgilerini yazmayan ve/veya yoklama  imza atmayan  tutanak (Ek-1) 
düzenlenir.



j)   yoklama listesini imzalamadan ve   teslim 
etmeden   

(2)   oturum    (proje, ödev vb.) ilgili 
   belirtilen   (teslim tarihi,   vb.)  

zorunludur.

 gözetmenin  gereken kurallar 
MADDE 9-(1)  görevlendirilen gözetmenlerin  gereken kurallar 

 
a)  dersin görevlendirilen    varsa 

  resmi olarak görevlendirilen gözetmenler 
  
b) Gözetmenler,   saatinden 10 dakika önce  salonunda  

bulunur. 
c)   önce;  süresi,   gereken kurallar ve ilgili 

 ait varsa özel   gözetmen/ler  duyurulur. 
ç)   görev yapan gözetmen/ler,  sorunsuz bir  

yürütülmesinden sorumludur ve bu konuda tam yetkilidir.  bulunan   
gözetmeninin uygun  düzende oturur. Gözetmenler   yerlerini bir 
sebep göstermeksizin   düzenini bozan  salon   

d)  gözetmeni/leri  ö  kimlik belgesi veya   
belgesini kontrol eder, ö  kimlik belgesi veya   belgesi olmayan  

 halinde  huzurunu bozmayacak   bitmeden dersten sorumlu 
  bilgi vermekle yükümlüdür.

k)   kimlik belgesi veya   belgesini  
 üzerine  ve  süresince gözetmenin  bir yerde  
 kimlik belgesi veya   belgesi  bulunmayan   

 Gözetmenler kimlik   durumunda  nüfus 
 ehliyet, pasaport vb. belgeleri ibraz etmelerini isteyebilir. Bu durumda dersin sorumlu 
  ivedi olarak bilgi verir. 

e) Gözetmen/ler   Yoklama Listesi   
f)  görevine mazereti nedeniyle gelemeyecek olan gözetmen/ler,  

saatinden önce ilgili bölüm  durumunu bildirmekle yükümlüdür. Mazereti 
nedeniyle  görev alamayacak gözetmen/lerin yerine bölüm 

  sözlü ya da  olarak gerekli görevlendirmeler 
 Sözlü olarak görevlendirilmek zorunda  gözetmen/lerin görevlendirme  

    düzenlenir. 

g) Gözetmen/ler,  sonunda  yoklama listesi ve   kontrol 
ederek dersin sorumlu   teslim eder. 

Gözetmen/ler, s  salonuna 15 dakikadan daha geç gelen   
alamazlar.

h) Gözetmen/ler kopya ya da kopyaya  olarak  
 bulunan   belgelerini ve kopya ya da kopyaya  

materyallerini alarak Ek-1’de yer alan  Kopya  doldururlar ve dersten sorumlu 
  teslim ederler.

Gözetmen/ler  süresince cep  sessiz konumunda tutar ve  
ile ilgili gereklilikler   salonunda telefon  yapamazlar. 

i) Gözetmen/ler  salonunda gazete, dergi, kitap vb. materyal bulunduramaz 
ve okuyamaz,  dikkatlerini   birbirleriyle  gürültü 
yapamazlar. 



  
MADDE 10- (1)    dersin görevli   

   memur, gözetmen vb.    
sorumluluk dersin görevli   aittir.    sorumlu 
idari personel/büro  e-posta veya dijital uygulamalar (WhatsApp vb.)  
gönderilerek     her türlü sorumluluk dersin 
görevli  ile idari personel/büro  

(2) Hafta sonu olan  için   hafta içi  gereklidir. 
Hafta sonu soru  için görevli personel bulunmayabilir.

(3) Dersin sorumlu    sonunda gözetmenlerden  yoklama 
listesi,   ve tutanak (varsa) teslim  Bütünleme  sonunda tüm  

 (Ara  mazeret,  sonu (Final), Bütünleme vb.) EK-2 formunu doldurarak 
  saklanmak üzere  teslim eder.

 
DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

 ve Son Hükümler

Hüküm bulunmayan haller 
MADDE 11- (1) Bu Yönergede hüküm bulunmayan hallerde, Üniversite Senatosu ile 

Üniversite Yönetim Kurulu  ve ilgili  mevzuat hükümleri  
Yürürlük 
MADDE 12- (1) Bu Yönerge 2025-2026   Güz Döneminden 

itibaren Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Senatosu’nda kabul  tarihte  
girer. 

Yürütme 
MADDE 13- (1) Bu Yönerge hükümlerini Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi 

Rektörü yürütür.

EKLER 
EK-1  Kopya  
EK-2   Teslim 



EK-1

KOPYA/KOPYAYA  

…… / …… / 20…. tarihinde, …………   saat ………’de  
“……………………………………” dersi ara  /  sonu    tutanak 

Söz konusu  klasik / test usulünde  soru  ve cevap   / tek ve 
toplam …… sayfa  tespit 

Saat ………’de, …………  bulunan ……………   
…………………………………  bakarak – öne/arkaya bakarak –  –  
materyal kullanarak – elektronik cihaz  vb.) 

 kopya  / kopya çekmeye   gözetmen  tespit 

   ile kopya/kopyaya  materyaline el   
 yoklama listesi       düzenini bozucu 

  / 

 düzenini bozucu  

  salonundan  ve  tutanak düzenlenerek imza  

  saati: ………

Kopya fiilinin tespit saati: ………

Ek: (Varsa el konulan kopya materyalleri)

Gözetmen  

 Gözetmen (varsa):



EK-2
T.C.

BURDUR MEHMET  ERSOY 
   ………  ……………....…….……...………… SINAV EVRAKLARI 

              

PROGRAMI  ADI ZARF 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

…. / ……/ …….

                            ve  


