
Fakülte Yönetim Kuruluna girecek evrakların
toplanması

Fakülte Yönetim Kurulu tarihinin belirlenerek
Fakülte Kurulu Üyelerine bilgi verilmesi

Kurula girecek evrakların konrol edilmesi

Eksik olan evrakların ve eklerinin
tamamlanmasının sağlanması

Fakülte Kurulu gündeminin
hazırlanması

Fakülte Yönetim Kurulunun
toplanarak gündeme dair

kararların alınması

Alınan kararların rapor
haline getirilmesi

Rapor haline gelen Fakülte
Yönetim Kurulu kararlarının

jüri üyeleri tarafından
imzalanması

Alınan kararlara üst yazının
yazımı

Giden evrak iş akış
şeması

Fakülte Yönetim
Kurulu kararları ve
şahsi dosyaları

İmzalanan yazı ile birlikte
karar suretlerinin varsa
eklerinin ilgili birimlere

gönderilmesi

Dağıtım yapılan evraların
kalan nüshalarının ilgili
dosyalara koyulması

Eksik var mı?

Evet Hayır

FAKÜLTE YÖNETİM KURULUNUN TOPLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI


