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Organizasyondaki Yeri : YUksekokul Muduru.
Talimat Verecegi Makamlar . Yuksekokul Mudur Yardimcilari, Yuksekokul Sekreteri ve

Bolum Baskanlari.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Yuksekokulun ve bagh birimlerinin 0gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasinda ve gelistiriimesinde gerektigi zaman guvenlik onlemlerinin alinmasinda,
ogrencilerin gerekli sosyal hizmetlerinin saglanmasinda, egitim-6gretim bilimsel aragtirma
ve yayim faaliyetlerinin dizenli bir sekilde yurutilmesinde, butin faaliyetlerin gozetim ve
denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve sonuglarinin alinmasinda
rektdre karsi birinci derecede sorumludur.

2. Yuksekokul Kurulu ve Yonetim Kurulu toplantilarina baskanlik etmek, kurul kararlarini
uygulamak ve yuksekokul birimleri arasinda duzenli galismayi saglamak,

3. Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde ylksekokulun genel durumu ve isleyisi hakkinda
rektdre rapor vermek,

4. Birimin harcama yetkilisi olarak gorev almak,

5. Yuksekokulun o6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte rektorlige bildirmek,
butcesi ile ilgili ydonetim kurulunun da gortusunu aldiktan sonra rektorlige sunmak,

6. Yuksekokulun birimleri ve her duzeydeki personel Uzerinde genel gozetim ve denetim
gorevini yapmak,

7. Rektorluk tarafindan organize edilen toplantilara katiimak,

8. Yuksekokulda ve 2547 sayili kanundaki amag ve ilkelere uygun bigimde lisans diuzeyinde
editim-0gretim ve uygulamal calismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve
seminerleri ydonetmek,

9. Yuksekokulda, bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak, yaptirmak

10.Bolum bagkanliklarinca dizenlenecek programa gore, belirli glinlerde 6grencileri kabul
ederek, onlara gerekli konularda yardim etmek, 2547 sayili kanundaki amag ve ana ilkeler
dogrultusunda yol gostermek ve rehberlik etmek,

11.2547 sayili Yuksekogretim kanunu ve yonetmelikler ile kendisine verilen diger gorevleri

yapmaktir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
YONETIM TEMSILCISi YUKSEKOKUL MUDURU
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Nitelikleri

Ogrenim Durumu

Egitim/Seminer : -

Is Tecriibesi
Yabanci Dil
Bilgisayar Bilgisi

Beceri

: En az bir yabanci dil bilmek.

: En az Yardimci Dogent unvanina sahip olmak.

. YUksekdgretimde yeterli tecribeye sahip olmak.

: Windows ve internet uygulamalarini bilmek.

: Temel yoneticilik becerilerine sahip olmak.
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