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Organizasyondaki Yeri . YUksekokul Mudur Yardimcisi.
Talimat Verecegi Makamlar : Komisyonlar, Akademik Personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari:

1. Yuksekokulda ve 2547 sayili kanundaki amag ve ilkelere uygun bigimde lisans duzeyinde
editim-0gretim ve uygulamal ¢alismalar yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve
seminerleri yonetmek,

2. Akademik personelin egditim konularindaki taleplerini degerlendirmek ve uygun
bulunanlarin yerine getiriimesini saglamak,

3. Rektorluk tarafindan organize edilen toplanti ve térenlere katiimak,

4. Yuksekokul Kurulu ve Yonetim Kurulu toplantilarina katiimak,

5. 2547 sayili Yuksekdgretim kanunu ve yonetmelikler ile kendisine verilen diger gorevleri
yapmak,

6. YUksekokul Mudurd’ntin olmadigr durumlarda Yuksekokul Mudurine vekalet etmek,

7. Kendisi olmadiginda yerine diger Mudur Yardimcisi vekalet eder.

Gorevler
1-Erasmus, Farabi, AKTS 1-Sosyal aktiviteler, Kutliphane, Yemek, Kantin
2-Mezuniyet komisyonu Uyeligi 2-Mezuniyet komisyonu Uyeligi
3-Hazirhk Siniflar 3-Okul Bakim Onarim ve Yapi igleri
4-Bilgisayar Laboratuvari 4-Partime galisacak ogrenci segimi
5-Muafiyetlerin belgelerinin hazirlanmasi1 | 5-Stant agma izinleri
6-Dis lligkiler (Ziyaretler) 6-Konferans salonu kullanim izinleri
7-Yaz Okullari Programlari 7-Akademik personel
8-Ogrenci Temsilcileri 8-Akademik personel mesai ve izin takipleri
9-Resmi Torenler 9-Derslerin devamlilidinin ve igleyisinin takibi
10-Ogrenci disiplini 10-Sinav  programinin  hazirlatiimasi  ve
11-Cevre temizlik ve dizeni sinavlarin takibi
12-Yatay ve dikey gegigler 11-Ders programinin hazirlatilmasi
13-Maddi hata incelemeleri 12-Proje ve bahar senligi
14-Burs bagvurularinin degerlendiriimesi

Nitelikleri

Ogrenim Durumu : En az Yardimci Dogent unvanina sahip olmak.
Egitim/Seminer : -

Is Tecriibesi . YUksekogretimde gerekli tecribeye sahip olmak.
Yabanci Dil : En az bir yabanci dil bilmek.
Bilgisayar Bilgisi : Windows ve internet uygulamalarini bilmek.
Beceri : Temel yoneticilik becerilerine sahip olmak.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
YONETIM TEMSILCISI YUKSEKOKUL MUDURU
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