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Organizasyondaki Yeri : Bolum Bagkani.
Talimat Verecegi Makamlar - {Igili bdlimiin dgretim elemanlari ve arastirma gdrevlileri.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari :

1. Yuksekokulda ve 2547 sayili Yuksekogretim kanunundaki amag ve ilkelere uygun bicimde
lisans duzeyinde egditim-6gretim ve uygulamall galismalar yapmak ve yaptirmak, proje
hazirliklarini ve seminerleri ydnetmek,

2. Boliumun her duzeydeki egitim-0gretim ve arastirmalarin ve bolumle ilgili her tarlu

faaliyetin duzenli ve verimli olarak yudrutilmesini, kaynaklarin etkili bir bigimde

kullanilmasini saglamak,

Yuksekokul kurul toplantilarina katilmak ve bolimu temsil etmek,

Bolum kurul toplantilar dizenlemek ve bagkanlik etmek,

Bolumde egitim ve 6gretim ile ilgili sorunlari tespit etmek ve ¢éztm dnerileri sunmak,

Bolumde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemek

S A

Her 6gretim yili sonunda bolumin gecmis yildaki egitim-dgretim ve arastirma faaliyet

raporu ile bir sonraki yildaki galisma planini Yuksekokul Mudurane sunmak,

8. Bolumde bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak ve yapilmasini tegvik etmek,

9. Duzenlenecek programa gore, belirli glinlerde dgrencileri kabul ederek, onlara gerekli
konularda yardim etmek,

10.Bolumdeki akademik personelin taleplerini almak ve degerlendiriimesi icin Yuksekokul
Muadurune iletmek,

11.intiyag halinde bélimdeki égretim elemanlarindan bir bdlim bagkan yardimcisi atamak,

12.Ders gorevlendirmelerini yapmak ve ders basvurularini karara baglamak,

13.Yaz okulu iglemlerinin yurttilmesini saglamak,

14.Yeni program ve 6grenci kontenjan belirleme iglemlerini yuritmek,

15.Yatay gecis, dikey gecis ve intibak islemlerinin yuritilmesini saglamak,

16. Derslerin etkin ylUrutilmesini saglamak ve denetimini yapmak,

17.Bolumle ilgili diger her turli akademik ve sosyal islerin koordinasyonunu saglamak,

18.Danigsmanlik faaliyetlerini denetlemek ve programlarini yapmak,

19.RektorlUk tarafindan organize edilen toplantilara katilmak,
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20.2547 sayili YUksekogretim kanunu ve yonetmelikler ile kendisine verilen diger gorevleri

yapmaktir.

Nitelikleri

Ogrenim Durumu : En az Yardimci Dogent unvanina sahip olmak.

Egitim/Seminer : -

Is Tecriibesi . YUksekdgretimde yeterli tecribeye sahip olmak.
Yabanci Dil : En az bir yabanci dil bilmek.
Bilgisayar Bilgisi : Windows ve internet uygulamalarini bilmek.
Beceri : Temel yoneticilik becerilerine sahip olmak.
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