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1. Amac

Bu dokiiman, ¢alisanlarimizin ¢alisma esnasinda, ¢alisma masasi ile masaiistii ve tasimabilir
bilgisayar ekranlarinin  kullaniminda uymasi gereken kurallar1 belirtmek amaciyla
olusturulmustur.

2. Kapsam

Bu dokiiman, kurulusumuzun tiim ¢alisanlarini kapsamaktadir.
3. Sorumluluk
Rol/Unvan

Ust Ust Yonetim BGYS BGYS Ekip Diger
Gorev Yonetim Temsilcisi Yoneticisi Uyeleri Calisanlar

Dokiimanin
Hazirlanmasi
Dokiimanin

X X

X X
Kontrolii

Dokiimanin
Onaylanmasi
Dokiimanin
Yayinlanmasi
Dokiimanin
Giincellenmesi
Dokiimanin
Uygulanmasi
Dokiimanin
Uygulamadan X X
Kaldirilmasi

4. Tammmlamalar ve Kisaltmalar

Terim Tanim/Ac¢iklama
BGYS Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi
Kurum Kurulusumuzun Kapsam Analizi Dokiimani’nda belirtilen birimleri

Bir sirket, kurum veya kisinin goriis, felsefe, ama¢ ve tutumunun belirli
Politika sekilde ifadesini; bu goriis, felsefe veya ama¢ dogrultusunda bir hareket
planini i¢eren dokiiman tipidir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

BGYS Yoneticisi Ust Yonetim Temsilcisi/Ust Yonetim

KURUMA OZEL




. .
POLITIKASI

Dokiiman No PL.10

Yayim Tarihi 01.04.2022

MAKU TEMIiZ MASA TEMiZ EKRAN

Revizyon No 00

Revizyon Tarihi

Sayfa No :Sayfad /5

5. Temiz Masa ve Temiz Ekran Politikasi

Temiz masa temiz ekran politikasi, mesai saatlerinde ve disinda yetkisiz erigim, bilginin hasar
gormesi ve kaybedilmesi riskini azaltir. Personel ¢alisma esnasinda ve g¢alisma zamanlari
disinda bilgi varliklarin1 korumak i¢in en az asagidaki maddeleri uygular:

(1) Kurulusa Ozel ve iizeri gizlilik simifina sahip dokiimanlar masa iizerinde veya kolayca
ulasilabilir yerlerde bulundurulmaz.

(2) Personelin kullandig1 masaiistii veya diziistii bilgisayarlarin ekrani, is sonunda ya da masa
terkedilecekse kilitlenir.

(3) Parola korumasi olan teghizata agilmis oturum, 15 dakika kullanilmadiginda otomatik
olarak sonlanacak veya kilitlenecek sekilde ayarlanir.

(4) Kurumun Gizli etiketli dokiimanlar1 mutlaka kilitli ¢gekmece veya dolaplarda muhafaza
edilir.

(5) Kurulusa Ozel ve iizeri gizlilik sinifina sahip dokiimanlar iizerinde calisilirken bilgisayar
ekranlar1 herkesin gdremeyecegi sekilde diizenlenir.

(6) Sistemlerde kullanilan parola, telefon numarasi ve T.C kimlik numarasi gibi bilgiler ekran
tistlerinde, klavye altlarinda, panolarda veya masa iistiinde bulundurulmaz.

(7) Kurulusa Ozel ve iizeri gizlilik simifina sahip dokiimanlarin imhasinin, uygun sekilde
gerceklestirilmesine dzen gosterilir. Imha islemi “Varlik Yénetimi Prosediirii’nde belirtildigi
gibi yapilir.

(8) Icerisinde Kurulusa Ozel ve iizeri gizlilik smifina sahip dokiimanlar bulunan tasmabilir
depolama ortamlar1 masa iizerlerinde birakilmaz ve kilitli ortamlarda saklanir.

(9) Yazicilar ve faks cihazlar1 kontrol edilir ve bu cihazlarda ¢ikti birakilmaz.

(10) Parolalarin ve erisim kartlarinin kisiye 6zel oldugu bilinir ve paylasiimaz.

(11) Temiz masa ve ekran politikasi igerigi farkindalik egitimleriyle her y1l ¢alisanlara iletilir.

6. Ilgili Dokiimanlar

6.1. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

(1) KA.01 BGYS Kapsam Analizi
(2) PR.02 Varlik Yonetimi Prosediirii

6.2. Dig Kaynakh Dokiimanlar

(1) TS ISO/IEC 27001:2013 Bilgi Teknolojisi - Giivenlik Teknikleri - Bilgi Giivenligi
Yonetim Sistemleri — Gereksinimler
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