MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULLARI STAJ YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénerge, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokullarinda
ogrenim goren dgrencilerin kendi programlart ile ilgili is yerlerinde ve okul biinyesinde mesleki bilgi
ve becerilerini artirmalarini, is yerlerine uyum saglamalarini kolaylagtirmak amaciyla programlanan
staj calismalarini diizenler.

Kapsam

MADDE 2- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokullar1 dgrencilerinin yurt
ici ve yurt disindaki i yerlerinde yapacaklar egitim, uygulama ve stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge 22 Mayis 2002 Tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yaymlanan
Mesleki ve Teknik Okullar1 Yonetmeligi ve Mehmet Akif Ersoy Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 16.maddesine dayamlarak hazirlanmistir.

Staj Kurullarinin Gérev ve Sorumluluklar:

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 4- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi biinyesinde rektér tarafindan segilen bir
rektor yardimcisinin bagkanliginda; Meslek Yiiksekokullar1 Mudurleri ve okul-sanayi/hizmet sektori
isbirligini saglamakla gorevli bir 6gretim elemanindan olusur.

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gordiigii programlarda ve
birimlerde ¢alisma komisyonlar1 olusturulabilir.

Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

MADDE 5- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi’ne bagli her Meslek Yiiksekokullart
tarafindan miidiir yardimcilart arasindan belirlenen okul-sanayi/hizmet sektori koordinatoriinin
baskanliginda; boliim baskanlar1 ve program koordinatériinden olusur. Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu, gerekli gordiigii program ve birimlerde ¢aligma komisyonlar1 olusturabilir.

Program Staj Komisyonu

MADDE 6- (1) Her program igin ayr1 olmak iizere ilgili program koordinatorii ve danisman
Ogretim elemanlari ile ilgili boliim bagkani tarafindan belirlenen bir 6gretim elemani olmak {izere 3
kisiden olusur. Program 6gretim elemanlarinin yeterli olmadigr durumlarda boliim bagkaninin onerisi
ile diger programlardan veya kurum dist meslek derslerine gorevlendirilen 6gretim elemanlarindan
olusturulabilir.

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun Gorevleri

MADDE 7- (1) Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun gérevleri

a) Staj egitim ve uygulama calismalarinin yiriitilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel
esaslar1 diizenlemek,

b) Meslek Yiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun goriigiinii alarak staj alanlarim
belirlemek,

c) lsyerleriile Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurullar1 arasinda koordinasyon
ve igbirligini saglamak,

¢) Yurtigi ve yurtdisi staj, egitim ve uygulama ¢aligmalari yerlerini belirlemek,

d) Staj, egitim ve uygulama caligsmalar1 yapacak Ogrenci sayisini, staj, egitim ve uygulama
calisma alanlarini, staj, egitim ve uygulama g¢alismalar yerlerinin 6zelliklerini ve Meslek
Yuksekokullart Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun Onerilerini dikkate alarak, staj
kontenjanlarmi dengeli bir sekilde dagitmak,

e) Staj yapacak Ogrencilerin Kredi ve Yurtlar Kurumu’na baglh yurtlarda kalabilmeleri icin
onlemler almaktir.

Meslek Yiiksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun Gorevleri

MADDE 8- (1) Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun gérevleri

Yiiksekokul 6grencilerinin bu yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi
yapmalarini saglamak amaciyla gerekli 6n bilgileri almalarini saglamak iizere toplantilar diizenlemek,

a) Stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda diizenlenip, basilip hazir hale gelmesini organize
etmek,

b) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak,



¢) Ogrencilerin staj yerlerine dagilimimi yapmak,

C) Staj ¢alismalarini denetlemek,

d) Staj ¢alismalarinin degerlendirmesini yapmak,

e) Gerekli gordiigii takdirde stajla ilgili miilakat ve uygulamalar diizenlemek.

Program Staj Komisyonunun Gérevleri

MADDE 9- (1) Program staj komisyonu ayni zamanda staj degerlendirme komisyonudur.
Program staj komisyonunun gorevleri;

a) Her 6gretim yili giiz doneminin baslamasindan 6nceki iki hafta iginde toplanarak o 6gretim
doénemi i¢in hazirliklarin1 yapmak,

b) Her iki donemde Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen
glinlerde toplanarak, teslim edilmis staj dosyalarmin ve staj yapan Ogrencilerin
degerlendirmelerini yapmak,

€) Program staj komisyonlar1 bagli olduklar1 Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama
Kurulu’nun belirleyecegi gérevleri yerine getirmek,

¢) Stajlarin yonerge usul ve hiikiimlerine uygun olarak diizenli stirdiiriilmesi igin gerekli
onlemleri almak,

d) Kendi programlarindaki stajlarin yonergedeki amag ve ilkeler dogrultusunda yiiriitiilmesi i¢in
gerekli dnlemleri almak,

e) Program iginde stajla ilgili olarak dogabilecek aksaklik ve sorunlar1 biitiinciil bir yaklagim
icinde ele alarak ¢ziimlemek,

f) Program bazinda ¢6ziimlenemeyen sorunlar1 Meslek Ylksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama
Kurulu’na iletmek,

g) Programda staj yapan Ogrencilerin staj basarilarini degerlendirmek ve staj degerlendirme
formunu birlikte doldurarak imzalamaktir.

Staj Kontenjanlar:

MADDE 10- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi Meslek Yiiksekokulu Midiirliiklerinin
istekleri (form 2) Gzerine Burdur ili veya cevre illerin Ticaret ve Sanayi Odalar1 Uyelerinin kabul
edecekleri 6grenci sayisini ve staj dallarini gésteren 1 no.lu formu her yi1l Ocak ay1 basindan itibaren
en ge¢ Mart aymnin son giiniine kadar Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na bildirirler.

MADDE 11- (1) Kamu kurum ve kuruluslar, ticaret ve sanayi odalari;; meslek
yiiksekokullar1 tarafindan Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na bildirilen kontenjanlar; arz
ve talep sayilarina gore meslek yiiksekokullarina tahsis edilir. Tahsis edilen stajyer sayilar1 ve staj
dallar1 belirlenerek, ekli (4) no.lu formla, her yil en ge¢ Nisan aymin son giiniine kadar ilgili kamu
kuruluslart ile ticaret ve sanayi odalar1 ve Meslek Yiiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na
gonderilir.

Staj Suresi

MADDE 12-(Degisik: MAKU-23.07.2014-229/4) (1) Staj siiresi programin niteligine gore 30
is giiniinden (240 saat) az olamaz. Bir tam is giinii 8 saat olarak hesaplanir. Ogrenciler staj
yapacaklar1 yerin ¢alisma saatlerine uymak zorundadirlar. Stajyer 6grencinin haftada 48 saatten fazla
calismasi, fazla mesai yapmasi veya gece vardiyasinda caligmasi ek staj giinii olarak sayilmaz.
Istendigi takdirde fazla mesaiye kalabilirler. Bu mesailer staj siiresinden sayilmaz.

(2) Kontenjan yetersizligi nedeniyle staj yeri bulunamayan 6grenciler kendi bulacaklari staj
yerlerinde Program Staj Komisyonunun onayindan sonra staja baslayabilir.

(3) Ogrenciler; ilgili birimlerin ydnetim kurullarinin belirledigi donem ve tarihlerde stajlarim
yapabilir.

(4) Belirtilen tarihler arasinda stajin1 yapamayan ve stajda basarisiz sayilan &grenciler bir
sonraki staj doneminde yeniden staj yapabilirler.

Staj Basvurusu ve Staja Baslama

MADDE 13- (Degisik: MAKU-23.07.2014-229/4) (1) Staj yapacak 6grencilerin; programinda
okutulan dort donemin derslerini en az bir kez almis ve bu derslerin devam sartlarini yerine getirmis
olmalar1 gerekir.

Staj yapacak Ogrencilerden istenen Belgeler

MADDE 14- (1) Staj yapacak dgrenciler staja baslayabilmek igin;

a) Ogrencinin staj yapmak istegini gosterir basvuru belgesi,

b) Almis oldugu dersleri gosteren belge,

c) Ozgecmis belgesi,

¢) Meslek Yiksekokullar Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’ndan alacaklar1 resmi yazi,

d) Iki adet fotografile staj yapacaklari is yerine basvuru yapmalar1 gereklidir.



Staj Yerleri

MADDE 15- (1) Ogrenciler, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun uygunlugunu
kabul ettigi kamu kurum ve kurulugslar ile 6zel sektor isletmelerinde veya okul binyesinde staj
yapabilir.

(2) Meslek yiiksekokulu 6grencileri yapmak zorunda olduklari staj, egitim ve uygulama
calismalarini, normal dgretim programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci
yurtdisi kabul belgesini ilgili Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na verir. Bu
talepler ilgili Meslek Yuksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca degerlendirilir ve
yurtdisinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir.

Yurtdisinda stajin1 tamamlayan 6grenciler staj ile ilgili belgeleri ilgili Meslek Yiiksekokullart
Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’'na verirler, uygun goriilenler onaylanir.

(3) Staj yerleri, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca belirlenen veya staj yerlerini
kendi olanaklariyla belirleyen 6grencilere Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan staj yapilacak
kuruma iletilmek Uzere staja baslama yazisi verilir.

(4) (Millga: MAKU-23.07.2014-229/4)

Staj Dosyasi Olusturma

MADDE 16- (1) Staj donemi siiresince Ogrenci tarafindan tutulacak staj dosyasi asagida
belirtildigi sekilde olusturulur.

a) Her 6grenci "Staj Dosyasi" hazirlamak zorundadir. Staja basglayan ogrenciler, Yiksekokul
Mudiirliigiince belirlenen yerden staj dosyasini temin ederler

b) Staj dosyasinin ilk sayfasinda, Meslek Yiksekokulu Midiirliiglince onaylanmig 6grenci ile
ilgili bilgilere yer verilir.

c) Ogrenciler her giin yaptiklar ¢alisma ve etkinlikleri staj dosyasinda bulunan giinliik ¢alisma
raporu bolimiine glnliik olarak islemek ve staj yoneticisine onaylatmak zorundadir. Ayrica,
yapilan ¢alismalarla ilgili her tiirlii belge ile Program Staj Komisyonu tarafindan istenecek
diger bilgi ve belgeler de staj dosyasina eklenir. Staj calismasi tamamlandiktan sonra
doldurulacak sonug¢ boliimiinde, 6grenci tarafindan stajin 6z degerlendirilmesi yapilir.

Staj Dosyalarimin Teslimi

MADDE 17 (1) Ogrenciler staj dosyalarini, stajin bitis tarihinden itibaren en ge¢ 15 giin
igerisinde program staj komisyonu baskanligina teslim ederler. Posta gecikmelerinden veya dosyalarin
okula ulagmasindan 6grenci sorumludur. Siiresinde teslim edilmeyen stajlar gegersiz sayilir.

Stajlarin Degerlendirilmesi ve Sonu¢landirilmasi

MADDE 18- (1) Staj sonunda Ogrencilerin staj dosyasi, is yerince gonderilen gizli staj
degerlendirme formu, varsa denetleme raporlari, Program Staj Komisyonunca degerlendirilir. Dosya
iizerinde gerekli goriilen diizeltmeler yaptirilabilir. Komisyonca gerekli goriilmesi durumunda ilgili
Ogrenci miilakata cagrilabilir. Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya da stajin tamami yeniden
yaptirilabilir.

(2) Program Staj Komisyonu, staj dosyalarini teslim tarihini takip eden 15 gun iginde
inceleyip degerlendirerek sonuglandirmak zorundadir.

(3) Program Staj Komisyonu degerlendirmesini basarili ya da basarisiz seklinde
sonuglandirarak Meslek Yiiksekokullar1 Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’na yazili olarak bildirir.

(4) Meslek Yuksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, Program Staj Komisyonlarina
gonderilen sonuglar1 inceleyerek Meslek Y liksekokulu Mudiirliigiine yaziyla bildirir.

Staj Komisyonu Kararina itiraz

MADDE 19- (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren 15 giin i¢inde
yiiksekokul miidiirliigiine dilekceyle bagvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar Meslek Yiiksekokullar: Staj
ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan incelenerek sonuglandirilir. itirazlar, basvuru tarihinden
itibaren en ge¢ 15 giin iginde karara baglanir.

Yatay Gecisle Yapilan Stajlar

MADDE 20- (1) Yatay gegisle gelen 6grencilerin geldikleri yiiksekokulda yaptiklar stajlarin
gecerlilikleri, program koordinatoriinin Onerisi ile program staj komisyonunun goriisii alinarak
Meslek Yuksekokullar: Staj ve Egitim Uygulama Kurulu tarafindan karara baglanir.

Staj Ucreti

MADDE 21- (1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi staj yapan Meslek Yiiksekokulu
ogrencilerine staj siiresince herhangi bir iicret ddemesi yapilmaz. Ogrencilerin staj yaptiklari ilgili
kurumlarda aralarinda yapacaklari mali iliskiler Mehmet Akif Ersoy Universitesi ve Meslek
Yiiksekokullarini baglamaz.



Yururlik

MADDE 22- (1) Bu yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiriirliige girer.
Yuratme

MADDE 23- (1) Bu yonergeyi Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorl yardtar.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi Sayisi

08/03/2007 | 18/3
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin

Tarihi Sayisi

1. 23/07/2014 ‘ 229/4




