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Toplantının Konusu Birim Kalite Komisyonu Faaliyetlerinin Gözden Geçirilmesi  
Toplantı Tarihi ve Saati 16.07.2025 
Toplantı Yeri Online-Google Meet platformu 
Toplantı Sayısı 2025/2 

 
 
 

GÜNDEM  

GÜNDEM • Bir önceki toplantının karar maddelerinin gözden geçirilmesi 

 • 2025-2026 Akademik Yılı Çavdır Meslek Yüksekokulu Ajandası tanıtımı ve iş 

paylaşımı yapılması 

 • İş birliği protokollerinin hazırlanması için iş paylaşımı yapılması 

 • 2024 Birim Öz Değerlendirme Raporunun değerlendirilmesi 

 • 2025 Öz Değerlendirme Raporu hazırlıkları için iş paylaşımının yapılması ve 

sorumlulukların belirlenmesi 

 • Mezunlarla iletişimi güçlendirmeye yönelik en az bir etkinliğin planlanması  

 • Birim resmi internet sitesindeki “Kalite” sekmesinin içerik açısından güncellenmesi 

(anket sonuçları, komisyon üyeleri, süreçler, raporlar vb.) amacıyla iş paylaşımı 

yapılması 

KARARLAR Toplantı sürecinde 04.07. 2025 tarihli Kalite Komisyonu toplantısında alınan kararlar 

gözden geçirilmiş olup gündem maddeleri görüşülmüştür. 
 2025-2026 Akademik Yılı Çavdır Meslek Yüksekokulu Ajandası’na Farabi-Erasmus- 

Mevlana Birim Koordinatörü tarafından “değişim programlarına ilişkin yılda en az bir kere 

bilgilendirme faaliyeti yapılması” görevinin Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından eklenmesine 

ve Çavdır Meslek Yüksekokulu web sitesinde bulunan ajandanın bu doğrultuda 

güncellenmesine, 
 İş Sağlığı ve Güvenliği Programı için Burdur Yangın Söndürme ve İş Güvenlik Market ile 

imzalanmış olan protokolün 18.08.2025 tarihine kadar Öğr. Gör. Tufan Şahin ve Öğr. Gör. 

Esra Elif Ceyhan tarafından Yüksekokul Müdürlüğü’be iletilmesine ve protokolün Öğr. Gör. 
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 Özge Kutlu tarafından Meslek Yüksekokulumuz web sitesine eklenmesine, 

 İş Sağlığı ve Güvenliği programı için “Nergis Yangın Söndürme Sistemleri” isimli firma 

ile işbirliği protokolünün Öğr. Gör. Tufan Şahin ve Öğr. Gör. Esra Elif Ceyhan tarafından 

hazırlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasının sağlanmasına, 
 İş Sağlığı ve Güvenliği programı için “Gültar Tarım İnşaat Nakliyat Sanayi ve Dış 

Ticaret Limited Şti” isimli firma ile işbirliği protokolünün Öğr. Gör. Tufan Şahin ve Öğr. 

Gör. Esra Elif Ceyhan tarafından hazırlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasının 

sağlanmasına, 
 İş Sağlığı ve Güvenliği programı için “Gülnova İnşaat Nakliyat Sanayi ve Ticaret 

Limited Şti” isimli firma ile işbirliği protokolünün Öğr. Gör. Tufan Şahin ve Öğr. Gör. Esra 

Elif Ceyhan tarafından hazırlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasının 

sağlanmasına, 
 İş Sağlığı ve Güvenliği programı için “Etkin Gemi İnsan Kaynakları Sanayi ve Ticaret 

Limited Şti” isimli firma ile işbirliği protokolünün Öğr. Gör. Tufan Şahin ve Öğr. Gör. Esra 

Elif Ceyhan tarafından hazırlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasının 

sağlanmasına, 
 Sosyal Hizmetler programı için “Gölhisar Sosyal Hizmet Merkezi” ile işbirliği 

protokolünün Dr. Öğr. Üyesi Feriha Duygu Samav Gürcü ve Doç. Dr. Azime Arısoy 

tarafından hazırlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasının sağlanmasına, 
 Meslek Yüksekokulumuzdaki tüm programlar için “Çavdır Belediyesi” ile işbirliği 

protokolünün Dr. Öğr. Üyesi Feriha Duygu Samav Gürcü tarafından hazırlanarak 

18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasının sağlanmasına, 
 2025 Birim  Öz Değerlendirme Raporu’nun “Kalite Güvencesi Sistemi” başlığının Dr. Öğr. 

Üyesi Songül İlbaş tarafından 18.08.2025 tarihine tamamlanmasına ve bir sonraki kalite 

komisyon toplantısında sunulmasına, 
 2025 Birim  Öz Değerlendirme Raporu’nun “Eğitim-Öğretim” başlığının Öğr. Gör. Dr. 

Şükrü Ekenler tarafından 18.08.2025 tarihine tamamlanmasına ve bir sonraki kalite 

komisyon toplantısında sunulmasına, 
 2025 Birim  Öz Değerlendirme Raporu’nun “Araştırma-Geliştirme” başlığının Öğr. Gör. 

Özge Kutlu tarafından 18.08.2025 tarihine tamamlanmasına ve bir sonraki kalite komisyon 

toplantısında sunulmasına, 
 2025 Birim  Öz Değerlendirme Raporu’nun “Toplumsal Katkı” başlığının Doç.Dr. Azime 

Arısoy tarafından 18.08.2025 tarihine tamamlanmasına ve bir sonraki kalite komisyon 
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 toplantısında sunulmasına, 

 Mezunlarla iletişimi güçlendirmeye yönelik planlanacak etkinliğin bir sonraki kalite 

komisyon toplantısında görüşülmesine, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesine eklenmek üzere 

“Hedef ve Değerler” başlık içeriklerinin Öğr. Gör. Recep Gümüş tarafından 18.08.2025 

tarihine kadar hazırlanarak web sitesine eklenmek üzere birim yönetim paneli sorumlusu 

Öğr. Gör. Özge Kutlu’ya gönderilmesine, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesine yer alan “MEDEK” 

başlığının içeriğinin Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından 18.08.2025 tarihine kadar 

güncellenmesine, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesine yer alan içerik ve 

yazım hatalarının düzeltilmek üzere Öğr. Gör. Recep Gümüş tarafından 18.08.2025 tarihine 

kadar raporlanmasına ve bir sonraki kalite komisyon toplantısında aktarılmasına, 
 Geçmiş yıllar dahil olmak üzere gerçekleştirilen kalite komisyon toplantılarının 

tutanaklarının Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından 18.08.2025 tarihine kadar Meslek 

Yüksekokulumuz web sitesine eklenmesine, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesinde başlık olarak yer 

alan ancak içeriği yer almayan “Kalite Yönetim Sistemi Döngüsü” başlığının içeriğinin Öğr. 

Gör. Özge Kutlu tarafından 18.08.2025 tarihine kadar oluşturulmasına, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesinde başlık olarak yer 

alan ancak içeriği yer almayan “Kalite Güvence Sistemi PUKÖ Döngüsü” başlığının 

içeriğinin Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından 18.08.2025 tarihine kadar oluşturulmasına, 
 Meslek Yüksekokulumuzun işleyişine ilişkin iş akış şemalarının Öğr. Gör. Dr. Şükrü 

Ekenler tarafından hazırlanarak Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından Meslek Yüksekokulumuz 

web sitesine eklenmesine, (01-Organizasyon Şeması, 02-Erasmus Öğrenim Hareketliliği 

Başvuru Süreç Şeması, 03-Erasmus Dönen Öğrenci Süreç Şeması, 04-Bölüm Sekreterliği 

Kurum Dışı Giden Evrak Süreç Şeması, 05-Ders Görevlendirme Süreç Şeması, 06-Sınav 

Gözetmenliği Süreç Şeması, 07-Ders Programı Hazırlama Süreç Şeması, 08-Yeni Kayıt 

Süreç Şeması, 09-Ders Kaydı Süreç Şeması, 10-Ekle-Sil-Kayıt Süreç Şeması, 11-Mazeretli 

Kayıt Süreç Şeması, 12-Kayıt Sildirme Süreç Şeması, 13-Kayıt Dondurma Süreç Şeması, 

14-Kurum İçi Yatay Geçiş Süreç Şeması, 15-Kurumlararası Yatay Geçiş Süreç Şeması, 16-

Ders Muafiyeti Süreç Şeması, 17-Mazeret Sınavı Süreç Şeması, 18-Sınav İtirazı Süreç 

Şeması, 19-Tek Ders Sınavı Süreç Şeması, 20-Transkript Verme Süreç Şeması, 21-Öğrenci 
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 Belge Verme Süreç Şeması, 22-Mezuniyet Süreç Şeması, 23-Akademik Personel İzin Alma 

Süreç Şeması, 24-İdari Personel İzin Alma Süreç Şeması, 25-Akademik Personel Alımı 

Süreç Şeması, 26-İdari Personel Nakil Geçiş Süreç Şeması, 27-Yardımı Hizmetler Sınıfı 

Personelin Terfi Süreç Şeması, 28-Birim Yönetim Kurulu Üye Seçimi Süreç Şeması, 29-

Öğretim Elemanı Görev Süresi Uzatımı Süreç Şeması, 30-Öğretim Üyesi Görev Süresi 

Uzatımı Süreç Şeması, 31-Ek Ders İşlemleri Süreç Şeması, 32-Fazla Mesai İşlemleri Süreç 

Şeması, 33-Maaş İşlemleri Süreç Şeması, 34-SGK İşlemleri Süreç Şeması, 35-Su-Doğalgaz 

Telefon Abonesi Ödeme İşlemleri Süreç Şeması, 36-Yurtiçi Yolluk Ödeme İşlemleri Süreç 

Şeması, 37-Yurtdışı Yolluk Ödeme İşlemleri Süreç Şeması, 38-Satınalma Süreç Şeması, 39-

Akademik Danışman Belirleme Süreç Şeması, 40-Yaz Okulu Süreç Şeması, 41-Arıza 

Onarım Süreç Şeması, 42-Bakım İşleri Süreç Şeması, 43- Madde ile Görevlendirme İş Akış 

Şeması, 44-Burs İşlemleri İş Akış Şeması, 45-Ders Görevlendirme İşlemleri İş Akış Şeması, 

46-Ders Muafiyeti ve İntibak İşlemleri İş Akış Şeması, 47-Ders Seçme ve Danışman Atama 

İşlemleri İş Akış Şeması, 48-Disiplin İşlemleri İş Akış Şeması, 49-Doktor Öğretim Üyesi 

Alım İşlemleri İş Akış Şeması, 50-Doktor Öğretim Üyesi Görev Süresi Uzatma İş Akış 

Şeması, 51-EBYS Üzerinden Gelen Evrak İşlemleri İş Akış Şeması, 52-Ek Ders İşlemleri İş 

Akış Şeması, 53-Görevden Ayrılma İşlemleri İş Akış Şeması, 54-Göreve Başlama İşlemleri 

İş Akış Şeması, 55-Hatalı Not Düzeltme İşlemleri İş Akış Şeması, 56-İsteğe Bağlı Staj 

Yapan Öğrencilerin Sigorta İşlemleri İş Akış Şeması, 57-İzin İşlemleri İş Akış Şeması, 58-

Kısmi Zamanlı Çalışacak Öğrenci Belirleme İşlemleri İş Akış Şeması, 59-Kurum ve 

Şahıslardan Gelen Evrak İşlemleri İş Akış Şeması, 60-Maaş Ödeme İşlemleri İş Akış 

Şeması, 61-Mazeret Sınavı İşlemleri İş Akış Şeması, 62-Mezuniyet İşlemleri İş Akış 

Şeması, 63-Ödenek Talebi İşlemleri İş Akış Şeması, 64-Öğrenci Temsilcisi Seçimi İş Akış 

Şeması,65-Sağlık İzni İşlemleri İş Akış Şeması) 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan 

“Koordinatörlük ve Komisyonlar” başlığının iki alt başlığa bölünerek Koordinatörlükler ve 

Komisyonlar bu iki alt başlık altında yer verilmesine ve ilgili düzenlemenin Öğr. Gör. Özge 

Kutlu tarafından 18.08.2025 tarihine kadar tamamlanmasına, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan “Bölüm 

Performans Karne Göstergesi” kısmında yapılabilecek güncellemelere ilişkin diğer 

birimlerin web sitesi örnekleri incelenerek alternatiflerin bir sonraki kalite komisyon 

toplantısında Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından komisyona sunulmasına, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan “Genel 
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 Formlar” başlığının ihtiyaç olmaması nedeniyle Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından web 

sitesinden kaldırılmasına, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan “Kurum İçi 

Faaliyetler” başlığının altına mevcut memnuniyet anketlerinin şablonlarının ve 2024 yılı 

anket değerlendirmelerinin Öğr. Gör. Özge Kutlu tarafından 18.08.2025 tarihine kadar 

eklenmesine, 
 Meslek Yüksekokulumuz web sayfasında bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan 

“Bağlantılar” başlığının zenginleştirilmesi amacıyla eklenebilecek bağlantıların Öğr. Gör. 

Recep Gümüş tarafından belirlenerek 18.08.2025 tarihine kadar web sitesine eklenmesinin 

sağlanmasına, 
 Bir sonraki kalite komisyon toplantısının 20.08.2025 tarihinde yüz yüze yapılmasına karar 

verilmiştir. 
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KATILIMCI BİLGİLERİ 

S.N Adı-Soyadı Unvanı Birimi İmzası 
1 Öğr. Gör. Özge Kutlu Kalite Komisyonu 

Başkanı 
Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

2 Doç.Dr. Azime Arısoy Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

3 Dr. Öğr. Üyesi Songül 
İlbaş 

Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

4 Dr. Öğr. Üyesi Feriha 
Duygu Samav Gürcü 

Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

5 Öğr. Gör. Dr. Şükrü 
Ekenler 

Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

6 Öğr. Gör. Dr. Sultan Kılıç Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

7 Öğr. Gör. Tufan Şahin Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

8 Öğr. Gör. Esra Elif 
Ceyhan 

Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 

 

9 Öğr. Gör. Recep Gümüş Üye Çavdır Meslek 
Yüksekokulu 
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 TOPLANTI FOTOĞRAFLARI 
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