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TOPLANTI TUTANAGI SayfaNo T8
Toplantinin Konusu Birim Kalite Komisyonu Faaliyetlerinin Gézden Gegirilmesi
Toplanti Tarihi ve Saati 16.07.2025
Toplanti Yeri Online-Google Meet platformu
Toplanti Sayisi 2025/2

GUNDEM

GUNDEM e Bir 6nceki toplantinin karar maddelerinin gézden gegirilmesi

o 2025-2026 Akademik Yili Cavdir Meslek Yiiksekokulu Ajandasi tanitimi ve is

paylasimi yapilmasi
e Isbirligi protokollerinin hazirlanmasi igin is paylasimi yapilmasi
e 2024 Birim Oz Degerlendirme Raporunun degerlendirilmesi

e 2025 Oz Degerlendirme Raporu hazirliklar i¢in is paylasiminin yapilmasi ve

sorumluluklarin belirlenmesi

e Mezunlarla iletisimi giiclendirmeye yonelik en az bir etkinligin planlanmasi

e Birim resmi internet sitesindeki “Kalite” sekmesinin igerik agisindan giincellenmesi
(anket sonuglar1, komisyon iiyeleri, siiregler, raporlar vb.) amaciyla is paylasimi
yapilmast

KARARLAR Toplanti siirecinde 04.07. 2025 tarihli Kalite Komisyonu toplantisinda alinan kararlar
gozden gegirilmis olup glindem maddeleri goriistilmiistiir.
2025-2026 Akademik Yili Cavdir Meslek Yiiksekokulu Ajandasi’na Farabi-Erasmus-
Mevlana Birim Koordinatdrii tarafindan “degisim programlarina iliskin yilda en az bir kere
bilgilendirme faaliyeti yapilmas1” gérevinin Ogr. Gor. Ozge Kutlu tarafindan eklenmesine
ve Cavdir Meslek Yiiksekokulu web sitesinde bulunan ajandanin bu dogrultuda
giincellenmesine,
Is Saglig1 ve Giivenligi Programi igin Burdur Yangin Sondiirme ve Is Giivenlik Market ile
imzalanmis olan protokoliin 18.08.2025 tarihine kadar Ogr. Gor. Tufan Sahin ve Ogr. Gér.
Esra Elif Ceyhan tarafindan Yiiksekokul Miidiirliigii’be iletilmesine ve protokoliin Ogr. Gér.
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Ozge Kutlu tarafindan Meslek Yiiksekokulumuz web sitesine eklenmesine,

Is Saglig1 ve Giivenligi programu icin “Nergis Yangin Sondiirme Sistemleri” isimli firma
ile isbirligi protokoliiniin Ogr. Gér. Tufan Sahin ve Ogr. Gér. Esra Elif Ceyhan tarafindan
hazirlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasinin saglanmasina,

Is Saghgi ve Giivenligi programi icin “Giiltar Tarim Insaat Nakliyat Sanayi ve Dig
Ticaret Limited Sti” isimli firma ile isbirligi protokoliiniin Ogr. Gér. Tufan Sahin ve Ogr.
Gor. Esra Elif Ceyhan tarafindan hazirlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasinin
saglanmasina,

Is Saglig1 ve Giivenligi programi icin “Giilnova Ingaat Nakliyat Sanayi ve Ticaret
Limited Sti” isimli firma ile isbirligi protokoliiniin Ogr. Gér. Tufan Sahin ve Ogr. Gor. Esra
Elif Ceyhan tarafindan hazirlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasinin
saglanmasina,

Is Saglig1 ve Giivenligi programi icin “Etkin Gemi Insan Kaynaklar1 Sanayi ve Ticaret
Limited Sti” isimli firma ile isbirligi protokoliiniin Ogr. Gér. Tufan Sahin ve Ogr. Gor. Esra
Elif Ceyhan tarafindan hazirlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasinin
saglanmasina,

Sosyal Hizmetler programi icin “Golhisar Sosyal Hizmet Merkezi” ile isbirligi
protokoliiniin Dr. Ogr. Uyesi Feriha Duygu Samav Giircii ve Dog. Dr. Azime Arisoy
tarafindan hazirlanarak 18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasinin saglanmasina,

Meslek Yiiksekokulumuzdaki tiim programlar i¢in “Cavdir Belediyesi” ile isbirligi
protokoliiniin Dr. Ogr. Uyesi Feriha Duygu Samav Giircii tarafindan hazirlanarak
18.08.2025 tarihine kadar imzalanmasinin saglanmasina,

2025 Birim Oz Degerlendirme Raporu’nun “Kalite Giivencesi Sistemi” basliginin Dr. Ogr.
Uyesi Songiil Ilbas tarafindan 18.08.2025 tarihine tamamlanmasina ve bir sonraki kalite
komisyon toplantisinda sunulmasina,

2025 Birim Oz Degerlendirme Raporu’nun “Egitim-Ogretim” basliginin Ogr. Gor. Dr.
Stkrii Ekenler tarafindan 18.08.2025 tarihine tamamlanmasina ve bir sonraki Kkalite
komisyon toplantisinda sunulmasina,

2025 Birim Oz Degerlendirme Raporu’nun “Arastirma-Gelistirme” bashigimin Ogr. Gér.
Ozge Kutlu tarafindan 18.08.2025 tarihine tamamlanmasina ve bir sonraki kalite komisyon
toplantisinda sunulmasina,

2025 Birim Oz Degerlendirme Raporu’nun “Toplumsal Katkr” basliginin Dog.Dr. Azime

Arisoy tarafindan 18.08.2025 tarihine tamamlanmasia ve bir sonraki kalite komisyon
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toplantisinda sunulmasina,

Mezunlarla iletisimi giiclendirmeye yonelik planlanacak etkinligin bir sonraki kalite
komisyon toplantisinda goriisiilmesine,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesine eklenmek iizere
“Hedef ve Degerler” baslik iceriklerinin Ogr. Gor. Recep Giimiis tarafindan 18.08.2025
tarihine kadar hazirlanarak web sitesine eklenmek iizere birim yonetim paneli sorumlusu
Ogr. Gor. Ozge Kutlu’ya gonderilmesine,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesine yer alan “MEDEK”
bashginin igeriginin Ogr. Goér. Ozge Kutlu tarafindan 18.08.2025 tarihine kadar
giincellenmesine,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesine yer alan igerik ve
yazim hatalarmin diizeltilmek iizere Ogr. Gér. Recep Giimiis tarafindan 18.08.2025 tarihine
kadar raporlanmasina ve bir sonraki kalite komisyon toplantisinda aktarilmasina,

Gegmis yillar dahil olmak {izere gerceklestirilen kalite komisyon toplantilarinin
tutanaklarinn  Ogr. Gor. Ozge Kutlu tarafindan 18.08.2025 tarihine kadar Meslek
Yiiksekokulumuz web sitesine eklenmesine,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesinde baslik olarak yer
alan ancak icerigi yer almayan “Kalite Y&netim Sistemi Déngiisii” bagliginin igeriginin Ogr.
Gor. Ozge Kutlu tarafindan 18.08.2025 tarihine kadar olusturulmasina,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesinde baslik olarak yer
alan ancak icerigi yer almayan “Kalite Giivence Sistemi PUKO Déngiisii” bashiginin
iceriginin Ogr. Gor. Ozge Kutlu tarafindan 18.08.2025 tarihine kadar olusturulmasina,
Meslek Yiiksekokulumuzun isleyisine iliskin is akis semalarinin Ogr. Gor. Dr. Siikrii
Ekenler tarafindan hazirlanarak Ogr. Gor. Ozge Kutlu tarafindan Meslek Yiiksekokulumuz
web sitesine eklenmesine, (01-Organizasyon Semasi, 02-Erasmus Ogrenim Hareketliligi
Basvuru Siire¢ Semasi, 03-Erasmus Dénen Ogrenci Siire¢ Semasi, 04-Béliim Sekreterligi
Kurum Dis1 Giden Evrak Siire¢ Semasi, 05-Ders Gorevlendirme Siire¢ Semasi, 06-Sinav
Gozetmenligi Siireg Semasi, 07-Ders Programi Hazirlama Siire¢ Semasi, 08-Yeni Kayit
Stire¢ Semasi, 09-Ders Kaydi Siire¢ Semasi, 10-Ekle-Sil-Kayit Siire¢ Semasi, 11-Mazeretli
Kayit Siire¢ Semasi, 12-Kayit Sildirme Siire¢ Semasi, 13-Kayit Dondurma Siire¢ Semast,
14-Kurum I¢i Yatay Gegis Siirec Semas1, 15-Kurumlararas1 Yatay Gegis Siire¢ Semasi, 16-
Ders Muafiyeti Siirec Semas1, 17-Mazeret Smavi Siire¢ Semasi, 18-Smav ltiraz1 Siireg

Semas1, 19-Tek Ders Sinavi Siire¢ Semasi, 20-Transkript Verme Siire¢ Semasi, 21-Ogrenci
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Belge Verme Siire¢ Semasi, 22-Mezuniyet Siire¢ Semasi, 23-Akademik Personel izin Alma
Siire¢ Semas1, 24-Idari Personel izin Alma Siire¢ Semasi, 25-Akademik Personel Alimi
Siire¢ Semasi, 26-Idari Personel Nakil Gegis Siire¢ Semasi, 27-Yardimi1 Hizmetler Sinifi
Personelin Terfi Siire¢ Semasi, 28-Birim Yénetim Kurulu Uye Se¢imi Siire¢ Semast, 29-
Ogretim Eleman1 Gorev Siiresi Uzatimi Siire¢ Semas1, 30-Ogretim Uyesi Gorev Siiresi
Uzatinu Siire¢ Semasi, 31-Ek Ders Islemleri Siire¢ Semasi, 32-Fazla Mesai Islemleri Siireg
Semas1, 33-Maas Islemleri Siire¢ Semasi, 34-SGK Islemleri Siire¢ Semasi, 35-Su-Dogalgaz
Telefon Abonesi Odeme Islemleri Siire¢ Semasi, 36-Yurtici Yolluk Odeme islemleri Siireg
Semast, 37-Yurtdist Yolluk Odeme Islemleri Siire¢ Semasi, 38-Satinalma Siire¢ Semast, 39-
Akademik Danigman Belirleme Siire¢ Semasi, 40-Yaz Okulu Siire¢ Semasi, 41-Ariza
Onarim Siire¢ Semas1, 42-Bakim Isleri Siire¢ Semasi, 43- Madde ile Gorevlendirme Is Akis
Semast, 44-Burs Islemleri Is Akis Semasi, 45-Ders Gorevlendirme islemleri is Akis Semasi,
46-Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Is Akis Semasi, 47-Ders Se¢me ve Danisman Atama
Islemleri Is Akis Semasi, 48-Disiplin Islemleri Is Akis Semasi, 49-Doktor Ogretim Uyesi
Alm Islemleri Is Akis Semasi, 50-Doktor Ogretim Uyesi Gérev Siiresi Uzatma Is Akis
Semas1, 51-EBYS Uzerinden Gelen Evrak Islemleri Is Akis Semasi, 52-Ek Ders Islemleri s
Akis Semasi, 53-Gorevden Ayrilma Islemleri Is Akis Semasi, 54-Goreve Baslama Islemleri
Is Akis Semas1, 55-Hatali Not Diizeltme Islemleri Is Akis Semasi, 56-Istege Bagli Staj
Yapan Ogrencilerin Sigorta Islemleri Is Akis Semasi, 57-1zin Islemleri Is Akis Semasi, 58-
Kismi Zamanli Calisacak Ogrenci Belirleme Islemleri Is Akis Semasi, 59-Kurum ve
Sahislardan Gelen Evrak Islemleri Is Akis Semasi, 60-Maas Odeme Islemleri Is Akis
Semasi1, 61-Mazeret Smavi Islemleri Is Akis Semasi, 62-Mezuniyet Islemleri Is Akis
Semas1, 63-Odenek Talebi islemleri Is Akis Semasi, 64-Ogrenci Temsilcisi Se¢imi Is Akis
Semas1,65-Saglik izni Islemleri Is Akis Semasi)

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan
“Koordinatorliik ve Komisyonlar” basliginin iki alt basliga boliinerek Koordinatorliikler ve
Komisyonlar bu iki alt baslik altinda yer verilmesine ve ilgili diizenlemenin Ogr. Gér. Ozge
Kutlu tarafindan 18.08.2025 tarihine kadar tamamlanmasina,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan “Boliim
Performans Karne Gostergesi” kisminda yapilabilecek gilincellemelere iligkin diger
birimlerin web sitesi Ornekleri incelenerek alternatiflerin bir sonraki kalite komisyon
toplantisinda Ogr. Gér. Ozge Kutlu tarafindan komisyona sunulmasina,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan “Genel
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Formlar” bashgmin ihtiyag olmamasi nedeniyle Ogr. Gor. Ozge Kutlu tarafindan web
sitesinden kaldirilmasina,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan “Kurum I¢i
Faaliyetler” basliginin altina mevcut memnuniyet anketlerinin sablonlarinin ve 2024 yili
anket degerlendirmelerinin Ogr. Gor. Ozge Kutlu tarafindan 18.08.2025 tarihine kadar
eklenmesine,

Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinda bulunan “Kalite” sekmesinde yer alan
“Baglantilar” basliginin zenginlestirilmesi amaciyla eklenebilecek baglantilarin Ogr. Gér.
Recep Glimiis tarafindan belirlenerek 18.08.2025 tarihine kadar web sitesine eklenmesinin
saglanmasina,

Bir sonraki kalite komisyon toplantisinin 20.08.2025 tarihinde yiiz yiize yapilmasina karar

verilmistir.



. CAVDIR MESLEK Lt FSoB05.
MAKU CMYO YUKSEKOKULU Revizyon Tarihi 00/00/0000
CAVDIR MESLEK YUKSEKOKULU TOPLANTI TUTANAGI Revizyon No 0
Sayfa No 6/8
KATILIMCI BiLGILERI
S.N Adi-Soyadi Unvani Birimi imzasi

1 Ogr. Gor. Ozge Kutlu Kalite Komisyonu Cavdir Meslek
Bagkani Yuksekokulu

2 Dog.Dr. Azime Arisoy  Uye Cavdir Meslek
Yuksekokulu

3 Dr.Ogr. Uyesi Songil  Uye Cavdir Meslek
lIbas Y uksekokulu

4 Dr. Ogr. Uyesi Feriha Uye Cavdir Meslek
Duygu Samav Gurcu Yuksekokulu

5  Ogr. Gor. Dr. Sukri Uye Cavdir Meslek
Ekenler Yuksekokulu

6  Ogr. Gor. Dr. Sultan Kilg Uye Cavdir Meslek
Yuksekokulu

7  Ogr. Gor. Tufan Sahin ~ Uye Cavdir Meslek
Yuksekokulu

8  Ogr. Gor. Esra Elif Uye Cavdir Meslek
Ceyhan Yuksekokulu

9  Ogr. Gor. Recep Gumus Uye Cavdir Meslek

Yiksekokulu
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