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Gorev

TEMIZLIK iSLERI

Bagh Bulundugu
Makam

MUDUR, YUKSEKOKUL SEKRETERI

Gorev Yeri

Cavdir Meslek Yuksekokulu

Gorevin Kapsami

Temizlik Isleri

Gorev ve Yetkileri

1.

Okul bahcgesinde bulunan Jeneratoérin her tirli bakim ve onarim
calismasi yapilirken gerekli yardm ve 06zen gOsterilerek yakiti takip
edilerek ariza, aksaklik ve eksikliklerde amirine bildirmek,
Yuksekokulumuzun bahgesinin bulunan agag, bitki cam vs. bakimi,
temizligibicilmesi budanmasi ve sulamasinin yapilmasi. Ayrica mintika ve
gerekli temizligin yapilmasi. COp kovalarinin sik sik kontrol edilerek
temizligine 6zen gosterilmesi. Bahceye giren hayvanlarin bahceye zarar
vermesi 6nlenerek okul icine girmemesi icim gerekli dnlemlerin alinmasi.
Personel Girisi 6dnundeki yol hari¢ 6grenci girigsi yolu dahil guvenlik ve
otopark dahil (2. Bdlge bahge) kisim dahil bahgenin bakim ve mintika
temizligini yapmak. Glnlik bahce mintika temizligi ve ¢op bidonlarinin
bosaltiimasi,

Yiksekokulumuzda bulunan merdiven, koridor, akademik ve idari
personel burolari, depo 3.katta buluna erkek personel tuvaleti, btiin
mustemilatinin  genel temizliginin yapiimasi.2.katta 1. Kata inen
merdivenler dahil koridor ve tuvaletlerin temizligi ginlik en az iki defa
yapilarak sik sik ¢épler alinacaktir,

Akademik ve idari personel tarafindan yonetimin izni dahilinde ilan ve
duyurulmasi gereken evrak brostr vs. okulun ilan panosuna asmak ve
siiresi bitince kaldirmak ayrica fotokopi islerini yapmak,
Yuksekokulumuzun ydénetim bilgisi dahilinde kargo ve posta islerini
yapmak,

Sorumlulugu altindaki isleri Usteleme uyari, tekide meydan vermeden
zamaninda yapmak,

Sorumlu oldugunuz boélgedeki coplerin sik sik kontrol edilerek ve
koridorlarin temizligine 6zen gdsterilmesi,

Sorumlu oldugu tiim arag ve geregleri dizenli ve koruyarak galismak ve
gerekli yerlerine dizgiin ve temiz sekilde birakarak gerekli malzeme ve
ihtiyaclar zamaninda amirine bildirmek. Kullanilan malzemelerin yerine
koymak bahcge ve koridorlarda malzeme birakmamak.

Sorumluluklari

BUtln verilen gbrevleri yerine getirmede, Ylksekokul Muduri ve Yiksekokul
Sekreterine karsi sorumludur.
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