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Amag: Mehmet Akif Ersoy Universitesinin Doner Sermaye isletme Biitgesi kapsaminda faaliyet
gosteren birimlerin ihtiyaci olan mal ve hizmetleri satin almay1 amaglar.

Kapsam: 4734 ve 4735 sayili Kanunlar cergevesinde mal ve hizmet satin alma islemlerini kapsar.

Sorumlular: Ust Yonetici, Doner Sermaye isletme Miidiirii, Birimin Harcama Yetkilisi, Gerceklestirme
Gorevlileri ile beraber satin alma ilgili gérevlendirilen komisyon liyeleri.

Tanimlar : BKMYS: Biitiinlesik Kamu Mali Yonetim Sistemi
TKBS:Tasinir Kayit Bilgi Sistemi

EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi.

KBS : Kamu Mali Bilgi Sistemi

Dokiiman Akisi: Birimlerden Mal ve Hizmet satin alma ilgili talepler alinir ve onay belgesi hazirlanir.
Harcama biriminin Harcama Yetkilisi tarafindan satin alma ile ilgili gorevlendirmeler yapilir. Mal ve
hizmet satinalma ile ilgili firmalara Teklif Mektubu gonderilir, gelen tekliflere istinaden Piyasa
arastirma raporu diizenlenir, en uygun teklifi veren firmadan mal ve hizmet satin alimi gergeklestirilir.
Birim tarafindan satin alinan mal ve hizmet muayene komisyonu tarafindan kontrol edilerek teslim
alinir. Firmalar tarafindan diizenlenen faturaya istinaden Odeme Emri Belgesi ile Tasinir islem Fisi
hazirlanir. Satinalma ile ilgili hazirlanan belgeler ilgili harcama birimi yetkilileri tarafindan
imzalandiktan sonra muhasebe kayitlarina alinmak ve 6deme yapilmak iizere saymanlik miidiirligiine
gonderilir.

ilgili Dokiimanlar: Déner Sermaye isletmesi Gelir ve Gider Biitgesi, Merkezi Harcama Belgeleri
Yénetmeligi, Doner Sermaye isletmeleri Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi, Tek Diizen Hesap Cergevesi,
4734 Sayil Kanun.
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7. Kaynaklar: DMIS, Doner Sermaye isletme Biitgesi, Bilgisayar ve internet alt yapisi, ofis arag ve geregleri.

8. Girdiler: Déner Sermaye isletmesi Biitgesi ile ddenek tahsis edilmis harcama birimlerinden mal ve
hizmet satin alma ile ilgili talep yazilari.

9. Ciktilar: Satinalinan mal ve hizmetin tiiriine gére Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligine gére
diizenlenen 6demelere ait belgeler.

10. Performans Kriterleri: Mal ve Hizmet satinalmaile ilgili siirecin hatasiz tamamlanmasi.

11. Risk Analizi: Bazi birimlerin yil icerisindeki faaliyetlerinde artis ve azalis meydana gelmesinden dolayi,
biitce gelirlerinde azalis ve biitce giderlerinde artis meydana gelmesi.

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda ve mevzuata uygun

olarak yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. Gorev(ler)imle ilgili dogabilecek her tiirlii mali, idari ve

hukuki sorumluluk tarafima aittir.
Adi-Soyadi

Hatice OZKAN KARABACAK Tarih imza

Bilgisayar isletmeni
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