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1. Amag: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorliigii Doner Sermayeli hesabina yatan paralarin
faturalandiriimasi.

2. Kapsam: Mutemetlik islemleri

3. Sorumlular: Ust ydnetici, ddner sermaye isletme miidiird, ilgili mutemet, Saymanlik Miidiirii.

4. Tanimlar: Fatura, dekont.

5. Dokiiman Akisi: Bagli olmayan birimler tarafindan acilan kurslara ait gelirler ve danismanlik hizmeti
gelirleri Rektorliik doner sermayeli hesabina yattiktan sonra fatura kesilerek saymanliga ulastirilir.

6. ilgili Dokiimanlar: Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gérevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma
Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

7. Kaynaklar: Bilgisayar ve internet alt yapisi
Ofis arac- gerecleri

8. Girdiler: Personel gorevlendirme yazisi/ kurs agma teklifi
Birim Yonetim Kurulu Karari
Doner Sermaye Yonetim Kurulu Karari
Banka dekontu

9. Ciktilar: Fatura

10. Performans Kriterleri: Slirecin en kisa slirede ve hatasiz tamamlanmasi.

11. Risk Analizi: Maddi hata
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yatirilan paralara fatura diizenlenmesi

posta yoluyla iletilmesi

Mal/hizmet bedeli olarak banka hesabina

Dizenlenen faturanin ilk ntishasinin ilgiliye

Alt nishalarin muhasebeye gonderilmesi
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