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1. Amag: isletme Mudirltgiine bagh birimlerde gerceklesen faaliyetler sonucu olusan gelirlerin faaliyeti
gerceklestiren kisilere 6denmesi.

2. Kapsam: Ek 6deme ve yonetici payr 6demesi islemleri.

3. Sorumlular: Ust ydnetici, déner sermaye isletme miidiird, ilgili harcama birimi.

4. Tanimlar: BKMYS, HYS, EBYS

5. Dokiiman Akisi: Birimlerden elektronik ortamda ya da fiziki olarak gelen calisma cizelgeleri ve puantajlar
ek ddeme bordrosuna donistiiriilerek Gelir Ozeti ile birlikte Déner Sermaye Yénetim Kurulu’na sunulur.
Kuruldan 6demeye iliskin kararin gelmesine miiteakip 6deme evraki hazirlanarak imzalanmak Uzere
elektronik ortamda ilgili birime génderilir.
imza siireci tamamlanan evrak kontrol edilip BKMYS izerinden 6deme islemleri yapilir,
Odemenin gergeklesmesine miiteakip, yapilan 6demelere iliskin tutarlari gosterir liste gelir vergisi
matrahlarina eklenmek Gzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’'na resmi yazi ile gonderilir.

6. llgili Dokiimanlar: Ddner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitiminda Uygulanacak Usul ve
Esaslara iliskin Yonetmelik
2547 sayilh kanunun 58. Maddesi

7. Kaynaklar: Bilgisayar ve internet alt yapisi
Ofis arag- geregleri

8. Girdiler: Personel gérevlendirme yazisi
Birim Yonetim Kurulu Karari
Doner Sermaye Yonetim Kurulu Karari

9. Giktilar: Odeme emri belgesi ve ekleri

10. Performans Kriterleri: Siirecin en kisa slirede ve hatasiz tamamlanmasi.

11. Risk Analizi: Maddi hata
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Mal/hizmet bedeli tahsilatinin yapilmasi ‘ Gelir 6zeti hazirlanmasi

Doner Sermaye Yonetim Kurulu Kararina
istinaden HYS Uzerinden Harcama Talimati
hazirlanmasi ve onay/imza islemlerinin
takibi

Ek Odeme Bordrosu ve Banka Listesi
hazirlanmasi ve islak imza islemlerinin
tamamlanmasi

Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanan
odemenin varsa banka listesinin elektronik
ortamda bankaya gonderilmesi

Odeme esnasinda kesilen gelir vergisinin

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
bildirilmesi

Odeme karari alinmasi i¢in Déner
Sermaye Yonetim Kuruluna sunulmasi

imzalanan belgelere istinaden HYS
tizerinden Odeme Emri Belgesi
dizenlenmesi

Odeme Emri Belgesinin Gerceklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan

onaylanmasi ve imzalanmasindan sonra
muhasebeye iletilmesinin takibi

Sonuglanan 6demenin dosyalanarak
arsivlenmesi
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