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1. Amag: Universitemize bagli tiim Fakiilte, Yiiksekokul, Arastirma Merkezleri ve diger birimlerde egitim, dgretim,
arastirma faaliyetleri neticesinde agiga ¢ikan ve ekonomik degeri bulunan mal ve hizmetlerin, yasal mevzuat
cercevesinde gelire donistirilerek muhasebelestiriimesi, vergi yikimluliklerinin yerine getirilmesi, elde edilen
gelirin kurulus (Universite) ve birim (Fakilte, Yiiksekokul vb.) gereksinimleri i¢in kullanilmasini saglamak.

2. Kapsam: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesinin egitim, 6gretim, arastirma ve uygulama birimlerinin déner
sermaye faaliyetleri.

3. Sorumlular: Dog. Dr. Hakki KIYMIK (Déner Sermaye isletme Midiirii), Adem AYGUN (Muhasebe Miidiir V.),
Hiiseyin CAVUS (Bilgisayar Isletmeni-Satin Alma), Hatice OZKAN KARABACAK (Bilgisayar isletmeni-Satin Alma/ isgi
Maast), Zeynep DURMAZ (Bilgisayar isletmeni- Ek Odeme), Cansel YARASIR (Bilgisayar isletmeni- Satin Alma) Ali
KALE (Bilgisayar isletmeni-Muhasebe Birim Gérevlisi), Kadri ESER (Defterdarlik Uzmani-Muhasebe Birim Gérevlisi)

4. Tanimlar: BKMYBS:(Bitiinlesik Kamu Mali Yénetim Bilisim Sistemi)

5. s Akisi:
5.1. Odeme Belgesi Siiregi:

a) Harcama birimlerinden sistem (izerinden gelen 6deme emirleri, muhasebe birimi personelleri
tarafindan; maddi hatanin olup/olmadigi, evrak eklerinin tam olup olmadigi, imza yetkileri, vb kriterlere gore
incelenip onaylanir ya da hatalarin diizeltilmesi icin iade edilir.

a) Harcama birimlerinden sistem (zerinden gelen 6deme emirleri, muhasebe birimi personelleri
tarafindan; maddi hatanin olup/olmadigi, evrak eklerinin tam olup olmadigi, imza yetkileri, vb kriterlere gore|
incelenip onaylanir ya da hatalarin diizeltilmesi icin iade edilir.

c) Ozel Firma odemeleri, Gergek kisi ddemeleri, kurum 6demeleri vb. édemeler 6ncelikle emanet
hesaplarina alinir. Sonra evrak sirasina, banka nakit durumuna gére manuel 6deme emri belgesi dlizenlenerek
bankaya 6denmek (izere gonderilir.
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5.2. Mutemet Evrak Siireci:

a) Muhasebe yetkilisi mutemetleri tarafindan nakit veya kredi karti olarak tahsil edilen gelirler ile
kesilen satis faturalari ayda en az 2 defa olmak lizere Muhasebe Mudirliigine kontrol edilmek ve BKMYS|
sistemine islenmek lzere getirilir.

b) Mutemetler tarafindan muhasebe birimine getirilen z.raporlari, faturalar, alindi belgeleri, kredi
karti alindilari ilgili personel tarafindan incelenir, kontroll saglandiktan sonra BKMYS sistemine islenir.

5.3. Aylik Pay Odemeleri Siireci:

a) Gelir elde eden doner sermaye isletmelerinden, her ay elde ettikleri gelirler Gzerinden belli
oranlarda; Hazine Payi, BAP Payi, isletme Masraflarina Katilma Payi, idare Masraflarina Katilma Payi adlari
altinda yapilan kesintiler; BKMYS {izerinden Odeme Emri Belgesi ile Muhasebe birimine génderilir.

b) Muhasebe personeli tarafindan, 6deme emirlerindeki paylar kesinti oranlari ve miktari yéninden
kontrol edilir ve emanete alinir.

c) Emanete alinan Hazine Payi, BAP Payi ve idare Masraflarina Katilma Payi toplu olarak 6denmesi igin
Doéner Sermaye isletme Miidirligiiniin havuz hesabina manuel génderme emri diizenlenerek aktarilir. Havuz
hesapta biriken Hazine Payi, Déner Sermaye isletme Mudirligii adina Maliye Bakanliginin ilgili hesabina, Bap
ve idare Masraflarina Katilma Payi ise Strateji gelistirme Daire Baskanhginin ilgili hesabina Manuel Génderme
Emri dlizenlenerek gonderilir.

5.4. Beyannamelerin Gonderme siireci:

a) Ay sonunda BKMYS izerinden Konsolide Mizan alinir. Alinan mizandaki; KDV, OTV, KDV tevkifati,
stopaj kesintisi, damga vergisi, SGK kesintileri rakamlari, BDP (beyanname diizenleme programi) nda ilgili
beyannamelere islenir.

b) Beyannamelere islenen veriler kontrol edildikten sonra, tahakkuklarini almak (izere beyannameler]
gonderilir.

¢) KDV, OTV, KDV tevkifati, stopaj kesintisi, damga vergisi, SGK kesintileri olan birimlerden, bu 6demeler
Manuel génderme emri diizenlenerek isletme miidiirligiiniin Havuz hesabina aktarilir. Havuz hesapta biriken
odemeler tamamlandiktan sonra manuel génderme emri ve tahakkuk fisleri ile birlikte; 6denmek Uzere
bankaya gonderilir ve 6demesi yapilir.

Standardizasyon ve Kalite

Sistem Gelistirme
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Siire¢ Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Ali KALE
Bilgisayar isletmeni

Do¢.Dr.Hakki KIYMIK
isletme Mddir V.




T.C.
BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESI
DONER SERMAYE iSLETME MUDURLUGU
MUHASEBE iSLEMi SUREC ANALIZi

Dokiiman No | Yiiriirliik Tarihi ||Revizyon Tarihi | _Bﬂumn.N.oJ| Sayfa No
901.DSM.ISA/F20 01.11.2017

18.07.2024 01 |! 4/4

6. llgili Dokiimanlar: Odeme Emri Belgesi, Fatura, Z Raporu, Muhasebe Yetkilisi Mutemet Alindisi,

Muhasebe islem Fisi, Kredi Karti Alindisi, Beyannameler (KDV-KDV 9015- Muhtasar- Damga-OTV), Banka
Ekstreleri, Tahsilat Defteri.

7. Kaynaklar:

a) Bilgisayar ve internet alt yapisi
b) Ofis arag-gerecleri

Girdiler: Turizm isl. ve Otel Y.O. Egitim Hizmetleri, Kafeterya Hizmetleri Gelirleri. Egitim Fakdltesi;
Egitim Hizmeti ve Formasyon Gelirleri. Beden Egitimi ve Spor Y.0. Mesleki Egitim ve Spor Tesisleri
Gelirleri. Deney Hayvanlari Ars ve Uyg. Merk. ;Saglik Hizmetleri, Tarim ve Hayvancilik, Egitim ve
Danismanlik Gelirleri. Teknik Bilimler M.Y.O Mesleki Egitim Gelirleri. Merkezi Ars. Laboratuvari; Tahlil
ve Analiz Gelirleri, Muayene, Olciim, Kontrol ve Denetim Gelirleri. Veterinerlik Fakiltesi; Saglik
Hizmeti, Tahlil ve Analiz Gelirleri. Gelisim Enstitlisi; Proje Gelirleri, Egitim ve Danismanhk Gelirleri.
Rektorliik; Danismanlik Hizmeti Gelirleri. [iBF; Dergi makale yayin gelirleri. Saglhk Bilimleri Fakiiltesi;
Saglhk Hizmetleri. Dis Fakiltesi; Muayene Ucreti ve Tedavi Gelirleri. Bucak Emin Giilmez MYO; Mesleki
Bolim Gelirleri. Kozmetik Uyg. Ars. Merk.; Uriin Satis Gelirleri. Miizik kiiltiiri Uyg. Ars. Merk.; Stiidyo
Kayit,-Kullanim Gelirleri. Tarim Hay. Uyg. Ars Merk.; Hayvansal Uriin Satis Gelirleri. Siit Uriinleri Uyg. Ars.

Merk. ; Hayvansal Uriin Satis Gelirleri. Turkce Ogr. Uyg. Ars. Merk. ; Kurs Gelirleri. iktisadi ve idari
Bilimler Fakdiltesi; Makale Gelirleri.

Ciktilar: Alinan Mal ve Hizmetlerin Giderlerinin 6denmesi, Elektrik, Su, Haberlesme Giderleri. Hak edis
Odemeleri, Vergi Odemeleri (Gelir Vergisi, Damga, KDV, KDV Tevkifati, OTV, Stopaj Odemeleri), Hazine,

Bap, isletme Masraflarina Katilim ve idare Masraflarina Katilim Payi Odemeleri. Red ve iade islemleri. Ek
Odemeler

10. Performans Kriterleri: islemleri en kisa siirede ve hatasiz tamamlamak.
11. Risk Analizi:

t i Kali
S anc!ardlzasyc?n Ye alite Standardizasyon ve Kalite Standardizasyon ve Kalite
Sistem Gelistirme ..
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BASLA

Harcama birimlerinden sistem (zerinden gelen 6deme emirleri, muhasebe birimi
personelleri tarafindan; maddi hatanin olup/olmadigi, evrak eklerinin tam olup olmadigi,
imza yetkileri, vb kriterlere gore incelenip onaylanir ya da hatalarin diizeltilmesi igin iade

edilir.

Ozel Firma 6demeleri, Gergek kisi ddemeleri, kurum 6demeleri vb. 6demeler éncelikle
emanet hesaplarina alinir. Sonra evrak sirasina, banka nakit durumuna gére manuel 6deme
emri belgesi dizenlenerek bankaya 6denmek Gzere gonderilir.
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BASLA

.

Aylik Pay Odemeleri Siireci

Gelir elde eden doner sermaye isletmelerinden, her ay elde ettikleri gelirler
tizerinden belli oranlarda; Hazine Payi, BAP Payi, isletme Masraflarina Katilma Payi,
idare Masraflarina Katilma Payi adlari altinda yapilan kesintiler; BKMYS iizerinden
Odeme Emri Belgesi ile Muhasebe birimine génderilir.

Muhasebe personeli tarafindan, édeme emirlerindeki paylar kesinti oranlari ve
miktari voniinden kontrol edilir ve emanete alinir.

Emanete alinan Hazine Payi, BAP Payi ve idare Masraflarina Katilma Payi toplu olarak
ddenmesi igin Ddner Sermaye isletme Midiirligiiniin havuz hesabina manuel
gonderme emri diizenlenerek aktarilir. Havuz hesapta biriken Hazine Payi, Doner
Sermaye isletme Mudiirligi adina Maliye Bakanliginin ilgili hesabina, Bap ve idare
Masraflarina Katilma Payi ise Strateji gelistirme Daire Baskanliginin ilgili hesabina
Manuel Génderme Emri diizenlenerek gonderilir.

¥
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Beyannamelerin Gonderme siireci

Ay sonunda BKMYS lizerinden Konsolide Mizan alinir. Alinan

mizandaki; KDV, OTV, KDV tevkifati, stopaj kesintisi, damga

vergisi, SGK kesintileri rakamlari, BDP (beyanname

dizenleme programi) nda ilgili beyannamelere islenir.

Beyannamelere islenen veriler kontrol edildikten sonra,

tahakkuklarini almak tGzere beyannameler gonderilir.

KDV, OTV, KDV tevkifati, stopaj kesintisi, damga vergisi, SGK

kesintileri olan birimlerden, bu 6demeler Manuel génderme

emri diizenlenerek isletme mudirltginin Havuz hesabina

aktarilir. Havuz hesapta biriken 6demeler tamamlandiktan

sonra manuel génderme emri ve tahakkuk fisleri ile birlikte;

odenmek Uzere bankaya gonderilir ve 6demesi yapilir.
BITiS
Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Siire¢ Sorumlusu Sorumlusu
Ali KALE Dog.Dr.Hakki KIYMIK
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Bu dokumanda agiklanan gorev tammmm okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda ve mevzuata
uygun olarak yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. Gorev(ler)imle ilgili dogabilecek her tiirlii mali,
idari ve hukuki sorumluluk tarafima aittir.

A(:I-'SI?KLa:I Tarih imza
oo : 18.07.2024
Bilgisayar Isletmeni

Dog. Dr. Hakki KIYMIK
isletme Mudir V.




