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Birim: Burdur Defterdarligi Muhasebe MidirliGga

Gorev Adi: Déner Sermaye isletme Midiirliigii'niin muhasebe ve saymanlik islemlerini yiriitmek.
Amiri: Defterdarlik Midiir V. Adem AYGUN

Sot::rl:::luk Doéner Sermaye isletmesinin saymanlik gérev ve hizmetleri.

Gorev Devri :

Gorev Amaci:

Universitemize bagl tiim Fakdilte, Yiiksekokul, Arastirma Merkezleri ve diger birimlerde
egitim, Ogretim, arastirma faaliyetleri neticesinde aciga cikan ve ekonomik degeri
bulunan mal ve hizmetlerin, yasal mevzuat cercevesinde gelire donistirilerek
muhasebelestirilmesi, vergi yikimliliklerinin yerine getirilmesi,

Temel is ve

Sorumluluklar:

-Glinlik Banka Ekstrelerinin Muhasebe Kayitlarinin yapilmasi.

-Universitenin KDV, KDV 9015, OTV, Muhtasar ve Damga Vergisi Beyannamelerini
Elektronik ortamda hazirlayarak, Gelir idaresi Bagkanligi internet Vergi Dairesine
gondermek ve vergi 6demelerinin ilgili hesaptan 6denmesi icin gerekli ddeme belgesini
hazirlamak.

-Odeme Evraklarinin Kontroliinii yaptiktan sonra, ilgili kisi/kurumlara édemesini yapmak,
ek 6demelerin ilgili personele 6denmesini saglamak,
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-Mutemetler tarafindan Saymanhk Mudirligine gelen evraklarin (Mutemet Alindilari
fatura, z rap, Mutemet gelir defteri vb) kontroliinii yaparak BKMYBS’ye (Biitiinlesik
Gorevleri Kamu Mali Yénetim Bilisim Sistemi) islemek. Sistem Uzerinden gelen Odeme Emiri
belgelerini inceleyip, onaylayip 6demesini yapmak, Giinliik Banka Ekstrelerinin sisteme
girisini yapmak

- BKMYBS'ye (izerinden Gonderilen 6deme evraklarinda eksiklikler tespit ettiginde ilgili

Yetkileri: evraki tekrar diizenlenmek Uizere ilgiliye iade etmek, Beyannameleri elektronik
ortamda Gelir idaresi Baskanlig Vergi Dairesine géndermek,
-Maliye B6lim Lisans Mezunu.
Bilgi : -2006-2009 yillari arasini kapsayan 3 (li¢) yillik muhasebe deneyimi.
Beceri ve -Muhasebenin genel isleyis mantigina hakimimdir.

Yetenekler: || -Yaptigim islerde, is akisini ve diizenini saglikh bir sekilde takip ederek en kisa siirede
saglikh ve kontrolli bir sekilde yapmaya ¢alisirim.

Gorevlerin -Beyannamelerin yanlis hazirlanmasi ve zamaninda gonderilmemesi sebebiyle
Riskleri: olusabilecek; gecikme faizi ve diger cezalarin ilgili memurdan tahsil edilir.

Bu dokumanda a¢iklanan gorev tammmim okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda ve mevzuata uygun
olarak yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum. Gorev(ler)imle ilgili dogabilecek her tiirlii mali, idari ve
hukuki sorumluluk tarafima aittir.
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