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Hassas Gorevler

(Hizmetin/Gorevin Adi) Hassas
Gorevi Olan Riskler Kontroller/Tedbirler
Personel
1. |Ek 6demelerin hazirlanmasi ve Ek 6deme
kontrolii birimi 1- Ek 6deme belgelerinin hatali Vil | 1+ Ekddeme belgelerinin ve igerigindeki bilgilerin dogrulugu
personeli hazirlanmasi veya kontroliiniin uKkse kontrol edilmeli
yaplh.r.lamas1 nedeniyle eksik veya 2- Personelin ek 6deme mevzuatima hakim olmasi saglanmali
faZIfl Odem_eye, n.e(.len olunrfla51 ve mevzuat degisiklikleri takip edilmeli
2- Ek odeme ile ilgili hatalt biitce 3- Ek &demelerin dogru kaynaktan ddenebilmesi icin 6deme
tertibinin kullaniimas yapilan biitce tertibi kontrol edilmeli
2. |Banka Hesaplar1 ve Ekstrelerinin Ek 6deme 1- ¢ ve dis paydaslarin hak kayb1 yasamas1 ~ |Y iksek 1- Banka sistemine girisler ve kontroller giinliik olarak
Takibi birimi 2-  Odemelerin zamaninda yapilmamas1 yapilmali
personeli 3- Tahsilatlar dogru hesaplara alinamamasi 2- I:Iesaplara gelen paralarin dogru hesaba gelmesi saglanmali
3- Odemesi yapilan islemlerin ve tutarlarin dogrulugu kontrol
edilmeli
Fatura/ Tahakkuk Tahakkuk Yiksek A . .
birimi 1- Faturalandirmada maddi hata uise 1- Fatura kesildikten sonra kontrol edilmeli
3. personeli 2- Kesilen faturalarin tahsilatinin 2- Faturanin muhatabina ulagip ulasmadigi kontrol
yapilmamasi edilmeli ve 6denmesi saglanmali

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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