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1. Tasimir Kayitlarinin Giris ve Cikig Islemleri [Tagmir Kayit  [Kamu Zarar
Yetkilisi K%yna.k ve zaman israfi Yiiksek Satin alimi yapilan taginirlarin Maliye Bakanligi programina
Gorevin aksamasi KBS Sistemine giris ve ¢ikis islemlerinin yapilmasi, gerekli
belgelerin diizenlenmesi.
2. Malzeme Talebi Islemleri Taginir Kayit 'Yiksek  [Birimin ihtiya¢larimin zamaninda, tasarruf tedbirlerine uygun,
o Kamu Zarar1 - o .. . . . P
Yetkilisi . dogru ve ihtiyaca gore tespit edilmesi ve stok takibinin
Kaynak ve zaman israfi .
W yaptlmasi, malzemelerin amaci disinda kullanilmamasi,
Gorevin aksamast : .
gereksiz malzeme talebinden kagimilmasi.
Taginirlarin Kontrol ve Sayim Islemleri Taslr_u_r I_(aylt Kamu Zarar1 Yiksek  [Kullanmimda bulunulan dayanikli taginirlarin bulunduklari yerde
Yetkilisi Kaynak ve zaman israfi kontrol edilmesi, her yil periyodik olarak sayimlarinin
3. Gorevin aksamast yapilmasi, taginirlarin korunmasinin saglanmasi, barkodlarinin
kayit altina alinmasi.
Hurda Yoluyla Malzeme Cikis Islemleri Tasmir Kayit  [Kamu Zarari \Yiksek |[Hurdaya diisiilecek malzemenin arizasinin veya ekonomik
Yetkilisi Kaynak ve zaman israfi Omriinii tamamladiginin belgeye dayandirilmasi, yanlis
4 Gorevin aksamasi malzemenin hurdaya diisiilmesinin engellenmesi, hurdaya
diisme islemlerinin TKYS programindan diizenlenen islem
fisleri ile yapilmasi.
Y1l Sonu Sayim Islemleri Tagtnir Kayit  [Kamu Zarari Yiksek  [TKYS program ile KBS programindan alinan ilgili cetveller
Yetkilisi Kaynak ve zaman israfi ile taginirlarin karsilagtirilarak sayimin yapilmasi, sayimda
5. Gorevin aksamasi fazla veya eksik ¢ikan malzemelere gerekli iglemlerin

Muhasebe kayitlarinin gercegi

yansitmamasi.

yapilmasi, sayim islemlerinin kontrollerinin tam ve zamaninda
yapilmasi,




*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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