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HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon No :

BUROUR MEMMET AKIF ERSOY UM

Revizyon Tarihi -

Birim: Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii

Alt Birim: Yazi Isleri Birimi

Hassas Gorevler

(Hizmetin/Gorevin Adi)

Hassas Gorevi Olan
Personel

Kontroller/Tedbirler

; e e Yazi Isleri Kurum i¢i ve kurum dig1 isleyiste Yiiksek » Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYS)’de
Isletme Mudirligiine ksakliklar yaganmast dikkatli ve dogru evrak hazirlama is ve isleyisin
bagli birimlerin Doner Sermaye ?I' sla 11 & kyasal as k a | th:'l O8I evra 3 Ve ISICYIs
Yénetim Kuruluna sunulacak aleplerin karsilanamamasi 0r|1tr0 e |I mlt_eSI_ . ) i |
teklif yazilarmin hazsrlanmas Kararlastirilmisg p!an ve > Be geninilgili birime ya da makama sevkinin yasa
(Kurs. Egitim, Ek Odeme, programlarda gecikme yaganmasi stiresi igerisinde yapilmasi
Danigmanlik hizmeti, Fiyat
belirleme/giincelleme, Ucret
fadesi vb.)
Olur/Onay evraklarinin Rektorlitk Yaz Isleri Odemelerde gecikme yasanmasi Yiiksek > Igerikte dogru ve eksiksiz bilgi oldugunun kontrol
Makamina sunulmasi Personel yetkilendirmelerinin edilmesi

yanlis ya da ge¢ yapilmasi halinde

ilgili islerde gecikme yasanmasi
Personel Ozliik islerinin takibinin Yazi Isleri Hak ve zaman kayiplari Yiiksek » Yazigmalar ile ilgili iglemlerin yasal siireleri
yapilarak yazigmalarin yapilmasi Hukuki sorunlar icerisinde hatasiz tamamlanmasinin saglanmasi
(Goreve baslama, ayrilma, rapor,
emeklilik, istifa vb.)
Isletme Miidiirliigiine Yaz Isleri Yetkilendirme ya da yetki Yiiksek > s akis1 baslatilacak evraklarin hatasiz ve eksizsiz
Bagli alt birimlerin Harcama degisikligi islemlerinin gecikmesi olusunun kontrol edilmesi
Yetkilisi, Gergeklestirme ya da hatali yapilmasi halinde
Gorevlisi, Isletme Veri Giris evrak imzalama islemleri
Yetkilisi, Mutemet ve Taginir yapilamayacagi igin 6deme
Kayit Yetkilisi personeli islemlerinin zamaninda
yetkilendirme ya da yetki yapilamamasi
degisikligi, alt birim banka hesap Islerde aksakliklar
numarasi tanimlanmast
yazilarinin hazirlanmasi

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Diizenleyen Onaylayan
Sidika DENiZ Dog¢. Dr. Hakki KIYMIK
Siirekli Isci Isletme Miidiir V.
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