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	Sürecin Adı
	Yatay Geçiş Yoluyla Öğrenci Kabul Süreci



	Süreç Kodu
	SRC-01.26
	ISO 9001 Şartı
	4.4 Kalite yönetim sistemi ve prosesleri



1. SÜRECİN AMACI
Lisansüstü programlarda, ilgili Enstitü Anabilim/Anasanat Dalı Başkanlığının ihtiyaç ve talebi doğrultusunda belirlenen özel öğrenci / ek kontenjan başvurularının; yetkili kurullarca (EK ve Senato) onaylanması, şeffaf ve eşit koşullarda ilan edilmesi, başvuruların mevzuata uygun biçimde alınıp değerlendirilmesi ve uygun görülen adayların kesin kayıt işlemlerinin tamamlanarak programa dahil edilmesidir
2. SÜRECİN SORUMLULARI

1. Enstitü Müdürlüğü
1. Enstitü Kurulu (EK)
1. Enstitü Yönetim Kurulu (EYK)
1. Senato
1. Enstitü Anabilim/Anasanat Dalı Başkanlığı
1. Değerlendirme Jürisi (EABD/EASD öğretim üyeleri)
1. Enstitü Sekreterliği / Öğrenci İşleri Birimi
1. Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

3. GİRDİLER ve ÇIKTILAR

	Girdiler
	Çıktılar

	YÖK Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği Madde 32, Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi “Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği Madde 41
	Yatay geçiş kabul/ret



4. SÜRECİN SIRALI İŞLEMLERİ

1. EABD/EASD kontenjan talep yazısı
1. EK Kararı Alınması
1. Senato Onayı ( Kabul/ Red)
1. Kontenjan, Başvuru Koşullarının ve takvimin birim ve kurum web sayfasından ilanı.
1. Başvuruların şahsen alınması.
1. Ön değerlendirmelerin yapılması
1. EABDAK/EASDAK tarafından oluşturulan komisyon tarafından başvuruların nihai olarak değerlendirilmesi
1. EYK Kararı Alınması
1. Sonuçların adaylara duyurulması
1. Kesin kayıt işlemlerinin yapılması (yüzyüze).

5. SÜREÇ ETKİLEŞİMLERİ

	Etkilendiği Ana Süreçler
	Akademik Süreç

	Etkilediği Ana Süreçler
	Akademik Süreç

	Etkilendiği Alt Süreçler
	Kontenjanların Belirlenmesi ve İlanı Süreci; Yönetim Kurulu Toplanma ve Karar Alma Süreci;

	Etkilediği Alt Süreçler
	Kayıt Yenileme Süreci; Enstitü Kurulu Toplanma ve Karar Alma Süreci; Yönetim Kurulu Toplanma ve Karar Alma Süreci



6. HEDEFLER ve PERFORMANS KRİTERLERİ

	Sürece İlişkin Hedefler
	Performans Kriterleri

	H111: ABD'den yatay geçiş kontenjan taleplerinin ilan takvimi çerçevesinde %100 toplanması
H112: EK kararı sonrası Senato'ya iletim süresinin 5 iş gününü geçmemesi
H113: İlanın başvuru tarihinden en az 5 gün önce web sayfasında yayımlanma oranının %100 olması
H114: İtirazların 10 gün içinde karara bağlanma oranının %100 olması
	P111: ABD talep toplama tamamlanma oranı (%)
P112: EK-Senato iletim süresi (iş günü)
P113: İlan-başvuru başlangıcı arasındaki gün sayıs
P114: İtiraz karar süresi uyum oranı (%)



7. SÜREÇ SWOT ANALİZİ

	Güçlü Yönler (G)
G2: Elektronik belge yönetimi ve e-imza altyapısının süreç hızını artırması / Sahip olunan Dijital Alt Yapılar : EBSY-OBİS-Yoklama Sistemi
G10: Aday adaylarına yönelik çevrim içi başvuru rehberi sunulması ile eksik belge oranının düşürülmesi
G11: İlan / Başvuru Süresince Enstitü tarafından Telefon / Yüzyüze / SMS yoluyla Bilgilendirme Hizmeti Verilmesi
	Zayıf Yönler (Z)
Z50: Şahsen başvurunun Enstitü üzerinde operasyonel yük oluşturması
Z51: Ders eşdeğerlik değerlendirmesinde EABD görüş gecikmeleri
Z16: Tebliğ ve belge işleme aşamasında manuel veri girişi kaynaklı hatalar
Z19: EYK'nın Geç Toplanması- EYK Kararında gecikme

	Fırsatlar (F)
F79: YÖK'ün lisansüstü yatay geçiş kriterlerinde sadeleştirme yönündeki adımları
F80: AKTS uyum ve öğrenci hareketlilik programlarının  yaygınlaşması
F81: Üniversite konsolidasyonu ve program kapanmalarının yatay geçiş havuzu yaratması
F82: Uluslararası öğrencilerin Türkiye içi üniversiteler arası geçiş eğiliminin artması
	Tehditler (T)
T51: Mevzuatta  yatay geçiş kontenjanlarına ilişkin sınırlayıcı  / zorlayıcı revizyonlar
T52: Diğer üniversitelerin yatay geçis sürecini kolaylaştırıcı teşvikleri



8. İLGİLİ MEVZUAT ve DOKÜMANLAR

1. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
1. YÖK Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği
1. Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Senatosu Kararları
1. TS EN ISO 9001:2015 Kalite Yönetim Sistemi Standardı

9. HAZIRLAYAN / KONTROL EDEN / ONAYLAYAN

	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	ONAYLAYAN

	Kalite Birim Sorumlusu
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Sekreteri
Ad Soyad
İmza / Tarih
	Enstitü Müdürü
Ad Soyad
İmza / Tarih


Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi - Eğitim Bilimleri Enstitüsü
İstiklal Yerleşkesi, 15030 Merkez/BURDUR
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