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Hassas Gorevler

Hassas Gorevi

8 O S A ) Olan Personel Riskler Risk Diizeyi* Kontroller/Tedbirler
Yiksekogretim Kanunu'nun 4. ve 5. maddelerinde «» Egitim 6gretimin aksamasi, N ey
belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek - Viiksek kurumsal hedeflere ulagmada % Ilgili maddel_er _Ve ge_n_ak““!d?”_ .
1 Boliim Bagkam tikse aksakliklar yasanmast, kgpusundg b!lgllendlrllme i¢in idari
kurumsal temsil ve birimlerle irtibata gegme
yetkinlikte sorunlar
yaganmasi
Ders program ve ders % Egitim-Ogretimin aksamast, « Akademik kurul toplantilarinin
gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim ogrenci hak kaybs, kurumsal diizenli olarak yapilmasi, 6gretim
2 elemanlarmin bilim alanlarina uygun olarak Béliim Bagkam Yiiksek hedeflerin yerine elemanlari arasinda koordinasyon
yapilmasini saglamak getirilememesi saglama, giincel kontrollerin
yapilmasi
« Egitim-6gretimin aksamast, «  Akademik kurul toplantilarinin
Ders dagilimi ile boliim kadro yapisi arasindaki mevcut 0gretim iiyelerine diizenli olarak yapilmasi, Ogretim
esg_ﬁdﬁmﬁ denetlemek ve kadro ihtiyacini Boliim Baskan: Orta agirt yiik dEj.sTnesi, tum N eler-na'nlarlndan ders. y(.)gl.m'lugu ve
3. belirlemek zamanin egitime verilmesinin verimi hakkinda geri bildirim alma,
zorunluluk haline gelmesi ve gerekli kontrol, temas, talep, iletisim
arastirma ve yayim yapmaya ve yazigmalarin yapilmasi
gerekli asgari zaman ve
kaynagin aktarilamamast
< Egitim-6gretimin aksamasi,
kurumsal hedeflere +« Bolim akademik kurullarinin
4 Boliim faaliyet, stratejik plan, performans ulagilamamas1, verim zamaninda toplanmasini saglamak,

' kriterlerinin hazirlanmasini saglamak Boliim Baskam Orta diisiikliigii dénem ve egitim yili ile ilgili gerekli
isboliimii ve giincelleme
paylasiminin yapilmasini saglamak

% Ogrenci ve dgretim iiyesi hak «» Bolim Erasmus ve Farabi
: kaybi, verimin diismesi, koordinatorii elemanlarin ilgili

' Erasmus, Farabi gibi degisim programlariyla egitimin istenen dinamizmi talepler ve gereklilikler gergevesinde

ilgili galigmalar1 ytiriitmek Boéliim Baskam Orta edinememesi ve monoton bir caligmasini saglama, yurt i¢i
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goriindl olusmasi

baglantilar ve yurt dis1 ile ikili
anlagmalar yapilmasin

< saglama

Boliimde yapilmasi gereken se¢im ve
gorevlendirmelerin Dekanlikla irtibat kurularak

¢ Birim i¢i koordinasyon ve
verimin diismesi, glincel
islerin zamaninda ve

« Periyodik faaliyetlerin zamaninda
yapilmasini saglamak iizere gerekli
talimatlarin verilmesi, gerekli

6. zamaninda yapilmasini saglamak Boliim Baskam Orta g?reg%nce yapilamasi, isbaliimiiniin yapilmast, aktiiel
yonetim zaafi, kurumsal . L
hedeflere ulasamama denetim ve periyodik raporlama ve
yazigsma
Ogrencilerin basar1 durumlari izlemek, bunlarin * Mez‘{“ olarak dgrenci L < Birim akademik kurulunu sik sik
sonuglarimi degerlendirmek, birim i¢i ve Dekanlik proﬁll_nfle zayiflik, ye.terSIZ“k toplamak, derslerin verimi ile ilgili
;| kapsaminda bilgilendirme ve degerlendirme Béliim Baskan: orta ve kalifiye olmayan diplomals geri bildirim almak, ilgili aksakliklart
yapmak ¥ igsiz olgusuna direkt katki ¢ozmek, boliim i¢inde ¢dziilemeyen
sorunlarn iist birime iletilmesini
saglamak
% Egitim ve 6gretimin aksamast, <
Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin ogrenci hak kayb1 < llgili paydaslarla iletisimin canl
8. sorunlariyla ilgilenmek Bolim Baskam Orta tutulmasi, sikayetlerin alinmasi,
¢Ozlimiin zamaninda sunulmasi
% Ogrenci hak kaybi, egitim ve * llgili evrak ve ?lazlsr'na'llarlwn
9 Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini _ . Ogretimin aksamasi %amanmda ¥let11mesm1 saglamak
. degerlendirmek Boliim Baskam Diisiik iizere denetim ve .k(l)ordl.nasyom? .
yapmak, rapor ve izinlerin geregini
yerine getirmek
< Ek ders 6demelerinin ¢ Ek ders 6demeleriyle ilgili bilgi,
.. car . aksamasi, bu 6demeleri belge ve evrakin zamaninda
Ek ders ?demelen ile ilgili belgeleri zamaninda Béliim Bask Yiiksek hesaba katarak iglem ve degerlendirilip, tanzim edilip ilgili
10. Dekanliga ulastrmak olum Baskant e harcama yapan boliim birime iletilmesini saglamak ve
ogretim elemanlarinin 6deme bunun i¢in gerekli koordinasyonu
planlarinda aksama yapmak
yasanmasi, gereksiz 6deme
cezalaria maruz kalmalari
% Giiven ve itibar kaybi, basar % Enstitii ve idari birimlerle isbirligi
11. Lisansiistii programlarin diizenli sekilde . kaybu, tercih edilme igerisinde gerekli koordinasyonu
Bolim Baskam Yiiksek konusunda geriye diisme
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ylriitiilmesini saglamak

saglama

Ogrenci danismanlik hizmetlerini yapmak ve

Egitim hedeflerine
ulasamama, bireysel

Danigmanlik hizmetlerinin
koordine edilmesi ve periyodik

12. orencilerle toplantilar diizenlemek Boliim Baskan: Orta sorunlarin artmast, ' dik
motivasyon cksikligi olarrak top%antl, seminer ve }lg111
faaliyetlerin yapilmasini saglamak
% Sempozyum, konferans ve panel
% Kurumsal hedeflere ulagmada gibi faaliyetler diizenlemek,
sorunlar yasanmasi, kurumsal . fs ;
Bilimsel toplantilar diizenlemek, béliimiin bilimsel monotonluk, arastirma diizenlenmesi i¢in motivasyonda
arastirma ve yayin giiclinii artirici tegvikte . boyutunda yetersizlik ve bulunmak, planlama yapmak ve
13 bulunmak Boliim Bagkam Orta zayiflik cevrede ve ilgili yerlerde
yapilmakta olan benzer
faaliyetlerden birim personelini
haberdar etmek, tegvik etmek,
motive etmek ve yayin yapma ile
ilgili bilgilendirme
« Bolim ve Dekanlik arasi « Kurul toplantilarma katilmak,
1 iletisim zay1fligi, mazereti sz konusu ise, bunu
' Fakiilte Kurulu toplantilarina katilarak boliimii - o koordinasyon eksikligi ve iletmek ve yerine boliim baskan
temsil etmek Bélim Baskam rta idari islerde aksama yardimeisini vekil tayin etmek
< Ogrenci hak kayb, egitim ve ] .
,g . Yol cgit ¢ Ogretim elemanlariyla gerekli
Ogretimin aksamasi
S toplantilarin yapilmasi, sinav
15. mav programlarinin hazirlanmasi L .

Béliim Baskam Yiiksek programinin zamaninda
yapilmasini saglama ve
uygulanmasini denetleme

Akademik yila baslamadan énce boliim akademik * BOhm(li O%re.tgn elemanlari * Ai(ke;den?;(klzlonelzm b?slncia gerekli
toplantis1 yapmak Boliim Baskani Orta arasm. a iletigim Ye . akademi uruv toplantilarinin
16. koordinasyon eksikligi, yapilmasini saglamak

isboliimiiniin geregince
yapilamamasi, iglerin
aksamast




M A K U Yayin Tarihi 1.12025
HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon No

BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI

Revizyon Tarihi -

«  Akademik kurumsal ]
hedeflerden sapma, « Her akademik donem sonunda

Dénem sonu akademik ve genel durum basibosluk duygusunun ve stiregle ilgili egitimsel, sosyal ve ilgili

degerlendirme toplantisinin yapilmasi Béliim Baskam Orta goriiniimiiniin olugmasi, her bakvlmsiar.l fiegerlend{rrn.elerm
motivasyon eksikligi, verim yapildigs, ilgili durum, bilgi ve
diisiikliigii sikdyetlerin {ist birime iletildigi

toplantilar yapmak

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Diizenleyen Onaylayan
Serkan OZSU

Fakiilte Sekreteri Prof. Dr. Firdevs SAVI CAKAR
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